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Sefior
Ronald Marin Castillo
Direccion Regional de Educacion Guapiles

Ministerio de Educacion Publica

Estimado Sefior:

Reciba un cordial saludo. Por medio de la presente, doy respuesta al oficio DREG-
0060-2014, por medio del cual, consulta al sefior Ministro de Educacion, con respecto a
una situacion que se presenta en la Direccién Regional a su cargo, especificamente con
jovenes menores de 15 afios que desean ingresar al servicio educativo Centro Integrado
de Educaciéon de Adultos (CINDEA), ubicado en el satélite de la comunidad de Vegas

de Rio Palacios, Cariari.
1. Sobre el CINDEA, su nacimiento y proposito:

Los Centros Integrados de Educacion para Adultos, nacen con el propésito de atender a
la poblacion mayor de 15 afios, que viven en comunidades de dificil acceso y que no
cuentan con servicios educativos cercanos. El Consejo Superior de Educacion, crea esta
modalidad de instruccion, mediante Acuerdo N° 33-93, del mes de abril del afno 1993.
En sesion N° 9, del jueves 15 de febrero de 2001, el Consejo Superior decidid ajustar el

Plan de Estudios al curriculo nacional.

Los CINDEA, presentan como principal caracteristica, flexibilidad en la construccion
del aprendizaje para personas adultas, esto por cuanto, son personas que e€n su mayoria
pertenecen a grupos socio econémicos que por diversos motivos no pudieron continuar

en las otras modalidades del sistema educativo costarricense.



Direccién
I ' \e Asuntos Juridicos
Ministerio
de Educacion Publica

2. Sobre el caso en concreto:

De acuerdo al oficio I.C.C 12-2014, suscrito por el sefior Roger Aguirre Méndez,
Director del CINDEA, de la comunidad de Vegas de Rio Palacios en Cariari. En el
Satélite de dicha comunidad, se encuentran matriculados menores de 15 afios, esta
situacion se dio debido a que el anterior Director Regional autorizo la matricula de estos
estudiantes, basado en la situacion socio econdmica de los padres de familia y por las

distancias que estos jovenes deben recorrer.

Al respecto, el Reglamento de Matricula y de Traslados de los Estudiantes, Decreto

Ejecutivo N° 35 589-MEP, en el articulo 11 inciso e) indica:

Articulo 11.- Para ingresar a la Educacion Preescolar y al primer afio del Primer Ciclo
de la Educacion General Bésica y al Programa de Nuevas Oportunidades para jovenes
(PNOE)), Institutos Profesionales de Educacion Comunitaria (IPEC), Centros
Integrados de Educacion de Adultos (CINDEA), Colegios y Escuelas Nocturnas, se

establece como requisito indispensable de matricula las siguientes edades minimas:(EI

Subrayado no pertenece al original)

(...)

e) Institutos Profesionales de Educacion Comunitaria (IPEC), y Centros Integrados de

Educacion de Adultos (CINDEA): edad minima de quince afios cumplidos al inicio del

periodo lectivo que se desea matricular. (El Subrayado no pertenece al original)

La norma supra citada, es clara en establecer como requisito indispensable, la edad de

quince afos cumplidos al inicio del curso lectivo, como requisito de matricula para
poder ser admitido como estudiante en un Centros Integrados de Educacion de Adultos

(CINDEA).

El establecimiento de una edad minima, para ingresar a las distintas etapas de los
diferentes sistemas que conforman la educacion ptiblica costarricense, no es un asunto

casuistico, sino mas bien, representa la formulacion adecuada para los distintos procesos
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de aprendizaje. Por consiguiente, se deben respetar los parametros establecidos en el

articulo 11 del Reglamento de Matricula y de Traslados de los Estudiantes.

Ahora bien, en cuanto a los estudiantes menores de 15 afios que fueron admitidos, por el
anterior Director Regional, en el CINDEA de la comunidad de Vegas de Rio Palacios
en Cariari, deben permanecer en el Centro hasta finalizar sus estudios a fin de no
causarles un perjuicio mayor en su proceso educativo; sin embargo no se recomienda se
vuelva a admitir menores de 15 afios en este Centro, pues contraviene lo sefialado en el

Reglamento de Matricula que rige al Ministerio de Educacién Publica.

Atentamente,

Mauricio Medrano Goebe

Director N7

A m‘m

Elaborado por: Lic. Juan Pablo Alcizar Villalobos, Asesor Le.galLJ

Revisado por: MSc. Maria Gabriela Vega Diaz, Jefa Departamento de Consultas y Asesoria Juridica. v/ )7
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Seiior
Ronald Marin Castillo
Direccion Regional de Educacion Guapiles

Ministerio de Educacion Publica

Estimado Seiior:

Reciba un cordial saludo. Por medio de la presente, doy respuesta al oficio DREG-
0060-2014, por medio del cual, consulta al sefior Ministro de Educacion, con respecto a
una situacion que se presenta en la Direccién Regional a su cargo, especificamente con
Jovenes menores de 15 afios que desean ingresar al servicio educativo Centro Integrado
de Educacion de Adultos (CINDEA), ubicado en el satélite de la comunidad de Vegas

de Rio Palacios, Cariari.
1. Sobre el CINDEA, su nacimiento y proposito:

Los Centros Integrados de Educacion para Adultos, nacen con el proposito de atender a
la poblacién mayor de 15 afios, que viven en comunidades de dificil acceso ¥ que no
cuentan con servicios educativos cercanos. El Consejo Superior de Educacion, crea esta
modalidad de instruccion, mediante Acuerdo N° 33-93, del mes de abril del afio 1993.
En sesion N° 9, del jueves 15 de febrero de 2001, el Consejo Superior decidié ajustar el

Plan de Estudios al curriculo nacional.

Los CINDEA, presentan como principal caracteristica, flexibilidad en la construccién
del aprendizaje para personas adultas, esto por cuanto, son personas que en su mayoria
pertenecen a grupos socio econdmicos que por diversos motivos no pudieron continuar

en las otras modalidades del sistema educativo costarricense.
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2. Sobre el caso en concreto:

De acuerdo al oficio .C.C 12-2014, suscrito por el sefior Roger Aguirre Méndez,
Director del CINDEA., de la comunidad de Vegas de Rio Palacios en Cariari. En el
Satélite de dicha comunidad, se encuentran matriculados menores de 15 afios, esta
situacion se dio debido a que el anterior Director Regional autoriz6 la matricula de estos
estudiantes, basado en la situacion socio econdmica de los padres de familia y por las

distancias que estos jovenes deben recorrer.

Al respecto, el Reglamento de Matricula y de Traslados de los Estudiantes, Decreto

Ejecutivo N° 35 589-MEP, en el articulo 11 inciso e) indica:

Articulo 11.- Para ingresar a la Educacion Preescolar y al primer afio del Primer Ciclo
de la Educacion General Basica y al Programa de Nuevas Oportunidades para jovenes
(PNOEJ), Institutos Profesionales de Educacion Comunitaria (IPEC), Centros
Integrados de Educacion de Adultos (CINDEA), Colegios y Escuelas Nocturnas, se

establece como requisito indispensable de matricula las siguientes edades minimas:(El

Subrayado no pertenece al original)

¢..)

e) Institutos Profesionales de Educacion Comunitaria (IPEC), y Centros Integrados de

Educacion de Adultos (CINDEA): edad minima de quince afios cumplidos al inicio del

periodo lectivo que se desea matricular. (El Subrayado no pertenece al original)

La norma supra citada, es clara en establecer como requisito indispensable, la edad de
quince afios cumplidos al inicio del curso lectivo, como requisito de matricula para
poder ser admitido como estudiante en un Centros Integrados de Educacion de Adultos
(CINDEA).

El establecimiento de una edad minima, para ingresar a las distintas etapas de los
diferentes sistemas que conforman la educacién pablica costarricense, no es un asunto

casuistico, sino mas bien, representa la formulacion adecuada para los distintos procesos
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de aprendizaje. Por consiguiente, se deben respetar los parametros establecidos en el ) Dwre¥F
articulo 11 del Reglamento de Matricula y de Traslados de los Estudiantes. \ ant "‘3-\&\‘
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Ahora bien, en cuanto a los estudiantes menores de 15 afios que fueron admitidos en el
CINDEA de la comunidad de Vegas de Rio Palacios en Cariari, quienes—fueron
admitidos-por-el-anterior Director Regional.-dadas la situacién-per él-seffatada, deben .

permanecer en el Centro hasta finalizar sus estudios a fin de no causarles un perjuicio’en
su proceso educativo; sin embargo no se recomienda se vuelva a admitir menores de 15
afios en este Centro, pues contraviene lo sefialado en el Reglamento de Matricula que

rige al Ministerio de Educacion Publica.

Atentamente,

Mauricio Medrano Goebel

Director

Elaborado por: Lic. Juan Pablo Alcizar Villalobos, Asesor Legal.

Revisado por: MSc. Maria Gabriela Vega Diaz, Jefa Departamento de Consultas v Asesoria Juridica.
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Al contestar refiérase al
Oficio DGDR-0114-02-2014

San José, 24 de febrero del 2014

Sefior OC%C‘ *

Mauricio Medrano Goebel
Director de Asuntos Juridicos

Estimado sefior:

Con el propdsito de que se valore desde su ambito de competencia, le remito para lo que
corresponda copia del oficio nimero DMS-0293-02-2014 el cual remite oficio DREG-
0060-2014, suscrito por el sefior Ronald Marin Castillo, Director Regional de Guapiles.

Atentamente,

Realizado por: Rodrige Vindas
Revisado por : Nelson Sanchez

C: Victoria Obando Torres, Despacho del Ministro (DMS-0293-02-2014)
Ronald Marin Castillo, Director, Direccidén Regional de Limén
Archivo
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REPUBLICA DE COSTA RICA
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

Despacho del Ministro Sh e

21 de febrero del 2014
DMS-0293-02-2014

Serior

Nelson Sdnchez Valverde

Director

Direccidn de Gestidn y de Desarrollo Regional

Estimado sefior:

Reciba un cordial salude. Me permito remitirle el oficio DREG-0060-2014 de fecha 17
de febrero del 2014, suscrito por el MTR. Ronald Marin Castillo, Director Regional de
Educacién de Gudpiles, recibido en este Despacho el 20 de febrero del 2014,

Cordialmente,

(_liaatcca (,_,i/a e (f J &’MU
Victoria Obando Torres
Secretaria del Ministro

MNS

"La Educacion cambio"
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de Educacion Pdhlica

Gudples, Limén, Costa Rica,

17 de febrerc dal 2014 -
DREG-0060-2014

Sefior:
l.eonardo Garnier Rfmolo

Ministro de Educacion

Por medio de la presente le deseo éxitos en sus funciones y a la vez realizo
consulta con respecto a una situacion que se presenta en esta Direccion Regional
de Guépiles, con jévenes menores de 15 afos, que quieren ingresar al servicio
educativo Cirdea para Jovenes y Adultos, especificamente en al satélite de Vegas
de Rio Palacios en el cual es el Unico servicio educative que existe cercans a Jas
viviendas de estos Jévenas. Sin embargo dicha solicitud contraviens el articulo 15
del Reglamento de matricula y traslados el cual reza. “Programas Nuevas

Oportunidades Educativas para Jévenes: Edad minima de 15 afios cumplidos al
fniclo dei_perlodo_fectivo gque desea matricular,..”, ante |a neceérdad de dicha

comunidad y de los jévenes del lugar, le traslado lz inquietud para que sea

analizada y consultada al Departamen:o Juridico y verificar si existe una
posibilidad en la que se pueda hacer uns excepcion por las razones anteriormente
expuesta. Se adjunta oficio | C.C 12-2014, de fecha 12 de febrero del 2014, en
donde el director del Cindea de Cariari nos expone la situacion.

ees
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Lo anterior en virtud de garantizar el derechs a ia educacion y el interés superior
de los nifios y las nifas, lo cual corresponde al MEP como institucién garante de
que la educacién en aras de que se den las mejores condicionas posibies para
todos y todas

i W T
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DIRECCION REGIONAL o 51 v .
UAPYILE®

DIRECTOR {ny
| MINISTERIO DE Ep1/ctcion e

MTR. Ronald Marln Castio -
Diracter Regional

Cc. Archivo
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Ministerio de Educacién Plblica
Direccién Regional de Ensefianza de Guapilas
Ministerio Supervision Escolar Circuito 03, Cariari
da Educacitn Pibfics CINDEA, CARIAR!

Telefax 2767 5744

Correo Electrénico: ggkerg[@hotmail.gom

OFICIO I.C.C. 12-2014
Cariari, 12 de febrero de 2014

Para: Msc. Ronald Marin Castillo

Director Regional de Eunsefianza, Guapiles DIRECCION REGIONAL DE £bUCAZION
GUAPILES
De: Msc. Roger Agu.jrre M'énflcz MlN!STE%fOF?JEEEDC' A{,‘,]ONE:{)BUCA
Director CINDEA Cariari . . ;
valoa

Asunto: El que se detalla

Respetado scfior;

Por cste medio le saludo y me dirijo a usted respetuosamente informdndole que en el
Satélite Palacios perteneciente a Cindea Cariari. se encuentran matriculados estudiantes
menores de 15 afios, esto por cuanto el anterior coordinador del Satélite me indico que en
esta comunidad se autorizo por parte del director regional de ese momento Dr Alvaro Pére
Niiicz y el aval del asesor supervisor la matricula de estudiantes con edades inferiores a los
15 afios, basados en la situacién socioeconémica de los padres de familia y por las
distancias que estos jévenes deben recorrer para llegar al centro educativo ya sea pie o en el
mejor de los casos en bicicleta, siendo Cindea Palacios e] colegio més cercano

Es importante scilalar que desconozco la existencia del documento mencionado. ya que cl
mismo se gestiond en Ja anterior administracion del Cindea,

Los padres de familia de estos estudiantes encontraron en esta mstitucién la posibilidad de
que sus hijos realicen sus estudios secundarios debido a una seric de beneficios que brinda
la institucidn.

Uno de los principales motivos por los enales los padres de familia optan por matricular a
sus hijos en este centro educativo obedece al horario lectivo, en el cual los estudiantes
reciben la formecién académica en las asignaturas bdsicas como lo establece el plan de
estudios que esta establecido para los Cindea, To que permite que los estudiantes no se vean
expuestos a largas jornadas académicas como sucede en otros centros educativos Jo que
representaria para los padres de familia gastos econémicos mayores ya que tendrian que
disponer de dinero para la compra de almuerzo asi como para el pago de transporte ya que
en ofros centros educativos deben cumplir con horarios lectivos vespertinos.

“Al Desarrofie por la Educacidn”

GUAPILES OFQ'@ O‘:@ E.}
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Ministerio de Educacidn Publica
Direccion Regionzl de Ensefianza de Guapiles
Ministerio Supervision Escolar Circuito 03, Cariari

de Educacion Pablica CINDEA, CARIARI
Telefax 2767 5744

Correo Electronico: pekerpf@hotmail.com

Esta modalidad educativa es de provecho tanto para padres como para estudiantes siendo
estos Ultimos los beneficiados por el servicio que se brinda, por lo que solicito
respetuosamente sc continiien brindando los servicios educativos para esta poblacion

estudiantil.

Atentamente, A
oo lltzuf  CINDEA CARIAR
Msc. RogeAr\irre Ménd s DIR ECCION

Director CINDEA Cariari &

m o by
i - -

Ce. Msc. Luis A Ortiz Lépez, Asesor de Centros Educativos, Circuito 03

Archivo

"0} Desarrodle por 12 Educacién”






N°® 35589-MEP

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE EDUCACION PUBLICA

En ejercicio de las atribuciones que les confieren las disposiciones contenidas en el articulo 79 de la
Constitucion Politica, los articulos 2°, 4° y 18, inciso b) de la Ley Orgénica del Ministerio de Educacion Publica N°
3481 del 13 de enero de 1965.

Considerando:

1°—EI sistema educativo costarricense reconoce al estudiante la titularidad del derecho a la educacién, desde
su ingreso al sistema educativo formal, segiin lo establece el articulo 78 de la Constitucidn Politica, en concordancia
con los Tratados Internacionales sobre Derechos Humanos Fundamentales, vigentes en nuestro pais, la Ley
Fundamental de la Educacion, el Cadigo de la Nifiez y la Adolescencia y Ley de [gualdad de Oportunidades para las
Personas con Discapacidad N° 7600

2°—En razoén de que los criterios para realizar la matricula y traslados de estudiantes data de 1982 a 1988, se
hace necesario actualizar la normativa que oriente al personal responsable de aplicar los procedimientos de matricula
y traslado del estudiante,

3°—Es de especial importancia establecer mecanismos que garanticen a padres, encargados y estudiantes la
eficacia del servicio educativo en todas las Instituciones Educativas Piblicas del pais.

“—El sistema educativo costarricense ofrece diversidad de opciones de estudio, por lo que se hace necesario
que se garantice un trato igual a los estudiantes para que puedan trasladarse a instituciones educativas de diferentes
modalidades, en las distintas regiones educativas, aplicando criterios de razonabilidad y proporcionalidad, y
respetando los planes de estudio aprobados por el Consejo Superior de Educaci6n.

°*—Las instituciones educativas deben establecer estrategias administrativas y pedagdgicas que garanticen la
permanencia del estudiante en el sistema educativo formal priblico.

°—Este Reglamento fue aprobado por el Consejo Superior de Educacion en sesion N° 35-09, celebrada el 30
de julio del 2009. Por tanto,

DECRETAN:
Reglamento de Matricula y de
Traslados de los Estudiantes
CAPITULO I
De la matricula
SECCION 1
Disposiciones generales

Articulo 1"—EI presente Reglamento tiene como fin regular los procesos de matricula y de traslados de los
estudiantes en las instituciones educativas publicas de los diversos ciclos, niveles y modalidades: Educacién
Preescolar, Educacién General Bisica, Educacion Diversificada tanto académica como técnica, diurna o noctuma,
Educacidn de Jovenes y Adultos, y Educacién Especial.

Articulo 2°—Todo proceso de matricula en una institucién educativa estd sujeto al cumplimiento de los
requisitos, condiciones y procedimientos que se establecen en este Reglamento.

Articulo 3°—Se entiende por matricula ordinaria al conjunto de procedimientos tendientes a la inscripcion de
una persona como estudiante regular en una institucién educativa publica (IEP), en las fechas establecidas en el
Calendario Escolar.

Articulo 4°—Se entiende por matricula extraordinaria el proceso tendiente a inscribir aquellos estudiantes que
no pudieron matricularse ordinariamente, segiin la fecha establecida en el Calendario Escolar.

Articulo 5°—En la Educacion Preescolar, asi como en los primeros y sétimos afios de la Educacién General
Bisica y el Programa Nuevas Oportunidades Educativas para Jovenes (PNOEJ), previo a la matricula ordinaria, se
realizara un proceso de inscripeion en las fechas que establece el Calendario Escolar.

SECCION I

De la competencia

Articulo 7°—Le corresponde al Supervisor de cada circuito escolar: supervisar, asesorar y verificar que los
procesos de matricula se realicen adecuadamente en todas las instituciones educativas y en todas las modalidades de
su circuito, con la finalidad de garantizar el derecho a la educacién de los estudiantes.

00060



SECCION 11l
Del procedimiento y los requisitos de matricula

Articulo 9°—Corresponde formalizar la matricula de un estudiante menor de edad, al padre o madre de
familia, al representante legal o a quien ejerza la guarda y crianza, guienes mediante esta gestién asumen la
responsabilidad inherente a la educacion del alumno, asi como los dafios que por dolo, negligencia o imprudencia
ocasione éste a las personas, instalaciones fisicas, equipo, laboratorio y en general, a los bienes de la institucion
educativa. El estudiante mayor de edad gestiona su propia matricula y asume personalmente las
responsabilidades descritas en el parrafo anterior. Los estudiantes de Educacién Especial mayores de edad,
gestionaran su matricula por si mismos o acompafiados de una persona, cuando asi se requiera. También asumirdn las
responsabilidades dadas.

Articulo 10.—La matricula ordinaria o extraordinaria se debe formalizar en los casos siguientes:

a) Educacidn Preescolar.

b) En el Primer afio de la Educacion General Basica.

¢) En el Sétimo afio de la Educacion General Basica.

d) En el Décimo afio de Educacién Diversificada.

e) En las Instituciones de Educacion Especial, en sus diversas modalidades.

f) En las Instituciones de Educacién de Adultos, Institutos Profesionales de Educacion Comunitaria (IPEC),
Centros Integrados de Educacion de Adultos (CINDEA), Programa Nuevas Oportunidades Educativas para
Jovenes (PNOEJ), Colegios y Escuelas Nocturnas.

¢) En todos aquellos casos en los que el estudiante se traslade de una institucion educativa a otra,
independientemente del afio que vaya a cursar.

Articulo 11.—Para ingresar a la Educacion Preescolar y al primer afio del Primer Ciclo de la Educacién
General Basica y al Programa de Nuevas Oportunidades Educativas para Jovenes (PNOEJ), Institutos Profesionales
de Educacion Comunitaria (IPEC), Centros Integrados de Educacion de Adultos (CINDEA), Colegios y Escuelas
Nocturnas, se establece como requisito indispensable de matricula las siguientes edades minimas:

a) Ciclo Materno Infantil, Grupo Interactivo II de la Educacién Preescolar: edad minima de cuatro afios y tres
meses cumplidos al 15 de febrero del curso lectivo en que se desea matricular.

b) Ciclo de Transicidn de la Educacién Preescolar: edad minima de cinco afios y tres meses cumplidos al 15 de
febrero del curso lectivo donde se desea matricular.

¢) Primer afio del Primer Ciclo de la Educacion General Basica: edad minima de seis afios y tres meses
cumplidos al 15 de febrero del curso lectivo que se desea matricular.

d) Programa Nuevas Oportunidades Educativas para Jovenes: edad minima de quince afios cumplidos al inicio

del periodo lectivo que se desea matricular. En este programa no podrin matricular jovenes con edades

superiores a los 18 afios, salvo aquellos que hubieren estado previamente matriculados en este programa antes

de cumplir esa edad.

Institutos Profesionales de Educacién Comunitaria (IPEC), v Centros Integrados de Educacion de Adultos

(CINDEA): edad minima de quince afios cumplidos al inicio del periodo lectivo que se desea matricular,

f) Colegios y Escuclas Nocturnas: edad minima de quince aiios cumplidos al inicio del periodo lectivo que se

desea matricular.

En atencion a los nifios y nifias de altas capacidades, el Ministerio de Educacién Publica, les aplicara una

prueba de aptitud para que puedan ingresar a la educacién formal con una edad menor a la establecida segin el

nivel correspondiente: entre los cuatro y cuatro afios y menos de tres meses, entre los cinco y los cinco afios y

menos de tres meses, y entre los seis y los seis afios y menos de tres meses. El objetivo de dicha prueba de

aptitud serd identificar si las caracteristicas cognitivas, socio afectivas y psicomotrices de la persona menor de

edad le permiten incorporarse y desempeiiarse con un grado minimo de acierto en dichas dreas comprensivas

del sistema educativo formal.
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Estos instrumentos s¢ aplicaran, como medida de excepcion, a aquellas personas menores de edad, que hayan
sido previamente inscritos por sus padres o encargados en las fechas establecidas por la Administracion en el
Calendario Escolar para tal efecto, ante la Direccion Regional de Ensefianza respectiva. ‘

Articulo 12.—La gestion y formalizacion de la matricula deben realizarla en forma personal los responsables
que se indican en el articulo 9° de este Reglamento, quienes, para tal efecto y en todos los casos, deben presentar
algin documento idéneo que compruebe el lugar de la residencia del padre de familia, del encargado o del propio
estudiante, en caso de que éste sea mayor de edad.

a) En los casos de Educacion Preescolar y del Primer Afio del Primer Ciclo de la Educacion General Basica, la
matricula requerira de un documento probatorio oficial que demuestre la edad del estudiante. Cuando sea
imposible contar con el documento probatorio oficial deberd presentar Declaracion Jurada rendida ante



Notario Publico, tal declaracién se tendrd como indicio, Uinicamente a efecto de verificar la edad minima de
ingreso establecida para los niveles indicados en el articulo 11 de este Reglamento.

b) En el caso del primer afio del primer ciclo de la Educacién General Basica: ademés de lo sefialado en el inciso
anterior, se debe presentar original y fotocopia del Certificado de Asistencia al Ciclo de Transicion
correspondiente a la Educacion Preescolar, cuando haya cursado este nivel.

¢) En el caso del sétimo afio de la Educacion General Bésica: se debe presentar original y copia del Certificado
de Conclusién de Estudios de II Ciclo de la Educacién General Basica copia de la solicitud de traslado del
expediente del estudiante de la institucion de procedencia a la institucién donde solicita matricula, original y
copia del Informe al Hogar del sexto afio. En caso de que no se cuente con este tiltimo documento o ¢l mismo

presente alteraciones, se debe presentar una certificacién de notas, cumpliendo con lo establecido en el
articulo 29 de este lamento.
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e) En caso de la Educacion Especial: el padre de familia o encargado debe presentar la boleta de referencia
emitida por el director de la institucion educativa en que esta matriculado el estudiante y el documento de
ubicacion del alumno, emitido por la Asesoria Regional de Educacién Especial para matricular al alumno en el
nivel y especialidad que le corresponda.

f) En el caso del Tercer Ciclo de Educacién Especial: el padre o encargado debera contar con la holeta de
ubicacion del estudiante, expedida por la Asesoria Regional de Educacion Especial o la Seccion de Desarrollo
Vocacional del Departamento de Educacién Especial, cuando no exista la primera.

g) Es responsabilidad del director de la institucién educativa de donde procede el estudiante, trasladar el
expediente y demds documentos del alumno a la institucion educativa receptora. Cumpliendo con el
procedimiento que establezca la Administracion; asi como de darle el debido seguimiento a toda la gestion
requerida, ante las instancias correspondientes.

Articulo 14.—EI estudiante que hubiere sido aplazado en una o més asignaturas, se debe matricular en

el mismo afio en que se encuentra aplazado. Su ubicacién definitiva se hara hasta tanto se defina su condicién,
una vez conocidos los resultados de las dos convocatorias.

Articulo 16.—La matricula que se realice con base en documentos o informacién falsa
suministrada por el alumno o padre de familia, sera absolutamente nula.

SECCION IV

De la matricula de estudiantes procedentes del extranjero

Articulo 17.—Para matricular a un estudiante procedente del extranjero en cualquiera de los
niveles y modalidades educativas, es estrictamente necesario cumplir con los requisitos generales y
particulares que se sefialan en los articulos anteriores. Ademas debera presentar ante el director de la
institucién educativa, los documentos que se indican a continuacién:

a) Para matricularse en Educacién Preescolar o en el primer afio de la Educacién General Bésica, se debe
cumplir con los correspondientes requisitos establecidos en el articulo 12 de este Reglamento.

b) Para matricularse en segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto afio de la Educacidn General Bésica, debe
presentarse certificacion oficial del dltimo afio cursado y aprobado, con el correspondiente plan de estudios,

las calificaciones obtenidas y las equivalencias de notas en el pais de procedencia. Toda la documentacién
debera estar debidamente legalizada.
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Articulo 19.—Cuando un estudiante procedente del extranjero no pudiera, por razones excepcionales,
presentar los documentos oficiales probatorios de los cursos o niveles que ha aprobado, su matricula se definira
mediante la aplicacion de pruebas especiales de ubicacion que contemplen los objetivos y contenidos del programa
de estudios del Gltimo afio que afirma haber cursado y aprobado. Estas pruebas de ubicacién serdn preparadas,
aplicadas y revisadas por los docentes de la institucién educativa en la que solicita matricula, de acuerdo con los
lineamientos técnicos y administrativos que establezea el director de la institucion. Dicho proceso aplica a I, 11, 1II
Ciclos de la Educacion General Bésica y la Educacion Diversificada.

Articulo 20.—Un estudiante de III Ciclo que no cursé el sétimo afio en Costa Rica, debera aprobar una prueba
que contemple los objetivos y los contenidos de los programas de estudio de Estudios Sociales y Educacion Civica
de 7° Afio en el colegio donde obtuvo matricula. Esto serd condicién para poder obtener la conclusién de la
Educacion General Basica.

Articulo 21.—FEl periodo de matricula ordinaria para estudiantes procedente del extranjero es definido por el
Ministerio de Educacién Pablica y publicado en el Calendario Escolar.

Articulo 22.—El estudiante procedente del extranjero que ingrese antes del 30 de mayo, segiin lo que sefiala el
articulo anterior, debe definir su condicion académica en el primer perfodo. La institucion educativa correspondiente
le brindard los objetivos y contenidos de cada asignatura en los que se debe examinar, para establecer las
calificaciones de ese primer periodo.

Articulo 23.—Después del 30 de mayo del afio respectivo, se autoriza la matricula del estudiante procedente
del extranjero para que complete el periodo del afio cursado en el pais de procedencia en el caso de que en su pais el
Calendario Escolar sea similar al de Costa Rica. En este caso, para su promocion se toman las calificaciones
reconocidas y se promedian con el rendimiento obtenido en nuestro pais. En los casos en los que el Calendario
Escolar no sea similar, el Director debera realizar un estudio detallado para analizar las condiciones de ingreso.

Articulo 25.—Las disposiciones de este Reglamento, referentes a la matricula ordinaria o
extraordinaria de estudiantes procedentes del extranjero, son de acatamiento obligatorio para todas las
instituciones educativas del pais (Publicas y Privadas).
CAPITULO II
De los traslados
SECCION I
Disposiciones generales

Articulo 26.—Se entiende por traslado, la gestién que realiza personalmente el padre o madre de familia,
encargado o representante legal de un estudiante menor de edad o directamente un estudiante mayor de edad,
tendiente a matricularse y continuar estudios en una institucion educativa diferente de la institucion nacional en el
que venia cursando sus estudios.

Articulo 27.—FEI traslado del estudiante de una instituciéon educativa a otra, procede unicamente en los
siguientes casos:

a) Cuando se dé, debidamente comprobado, el cambio de residencia del estudiante.
b) Cuando el padre, madre o representante legal lo soliciten con la debida justificacion ante el director
institucional y, posteriormente, ante el respectivo Supervisor para obtener el visto bueno correspondiente.

Articulo 28 —Para que un estudiante pueda trasladarse al inicio del curso lectivo de una institucion educativa
a otra, es condicioén previa indispensable que haya definido totalmente su promocién en la institucién de procedencia,
ya sea ésta publica o privada. Ninguna institucion puede aplicar pruebas de aplazados a alumnos que provengan de
otras instituciones.

Articulo 29.—Para realizar la matricula ordinaria o extraordinaria en la nueva institucién educativa al que se
traslada, el estudiante debe presentar la certificacion de calificaciones correspondiente, con el visto bueno del
Supervisor del Circuito Escolar donde esté ubicada la institucion de procedencia, sea éste publico o privado.

Articulo 30.—Para efectos de realizar el andlisis respectivo en relacion con los traslados, deben tomarse en
cuenta los planes de estudio aprobados por el Consejo Superior de Educacién.
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SECCION II

De los traslados entre instituciones de I y II ciclos
de la Educacién General Basica

Articulo 31.—Cuando un estudiante se encuentre cursando cualquier nivel del 1 o I Ciclo de la Educacién
General Basica y deba trasladarse a otra institucién educativa, debe cumplirse con lo siguiente:

a) El padre o madre de familia, ¢l representante legal que ejerza la guarda, crianza y educacién, o el mismo
estudiante en caso de ser mayor de edad; deberd realizar el tramite completo de matricula en la institucién
educativa a la que desea trasladar al estudiante, para ello debe presentar la certificacién de notas extendida por
la institucién educativa, o el Informe al Hogar (original y fotocopia), asi como la solicitud de traslado del
expediente del estudiante y el informe del proceso de evaluacién. Si se traslada antes de terminar el periodo
(semestre o trimestre), debe presentar la certificacion de calificaciones correspondiente, con el visto bueno del
Supervisor del Circuito Escolar, tal y como lo establece el articulo 29 del presente Reglamento.

La institucién educativa debe garantizar lo establecido en el articulo 12 de este reglamento, incisos d), y e),
donde se dard por completo dicho proceso con una comunicacién por escrito del Director al padre o madre de
familia, al representante legal o a quien ejerza la guarda, crianza y educacidn, o el mismo estudiante en caso
de ser mayor de edad.

b

~—

SECCION 111

De los traslados entre instituciones de I1I Ciclo y de Educacién
Diversificada Académica y Técnica, Diurna y Nocturna

Articulo 32, —El estudiante que esté cursando sétimo, octavo o noveno afio en un colegio académico diurno y
que desee trasladarse a otro colegio académico similar, contintia con el plan de estudios respectivo. Si se trasladara a
un colegio académico de especialidad diferente, deberd ajustarse al plan de estudios y a los periodos de evaluacion de
la institucién educativa receptora.

Articulo 33, —El estudiante con sétimo afio aprobado en un colegio académico que desee trasladarse a un
colegio técnico profesional, ingresa al afio inmediato superior y debe cursar el plan de estudios respectivo.

Articulo 34 —El estudiante con sétimo, octavo o noveno afio aprobado en un colegio técnico profesional, que
se traslade a un colegio académico, diurno o noctumo, ingresa al afio inmediato superior y debe cursar el plan de
estudios respectivo.

Articulo 35.—El estudiante que se encuentre cursando el sétimo, octavo o noveno afio en un Colegio Técnico
Profesional y desea trasladarsc a otra institucién educativa, se lc aplican las siguicntes disposiciones:

a) Si ingresa a otro Colegio Técnico Profesional contintia con el plan de estudios correspondiente y, en caso de
que no se impartan los mismos talleres exploratorios, el director de la institucion educativa receptora girard las
instrucciones para que se le realice la nivelacién necesaria para su plena incorporacién al nuevo plan de
estudios. Todos estos procesos deben ser autorizados por el director de la institucion receptora y deben
aplicarse en un periodo no mayor a un mes después de aceptado el traslado.

b) Siingresa a un colegio académico debe ajustarse al plan de estudios correspondiente.

©) Siingresaa un colegio nocturno, Instituto Profesional de Educacién Comunitaria (IPEC), Centro Integrado de
Educacién de Adultos (CINDEA) o Programa Nuevas Oportunidades Educativas para Jovenes (PNOEJ), debe
necesariamente cumplir con el requisito de edad establecido para estas instituciones y ajustarse al plan de
estudios respectivo.

Articulo 36.—Se entenderd por nivelacién, el proceso pedagégico mediante el cual el estudiante tiene la
posibilidad de adquirir los conocimientos correspondientes con los objetivos y contenidos del plan de estudios, que le
permitan continuar satisfactoriamente con la especialidad o modalidad respectivas, a la cual se incorpora.

El proceso de nivelacién debera:

a) Ser ejecutado por el profesor (a) que imparte al estudiante, la asignatura que corresponde nivelar.
b) Llevarse a cabo en un plazo maximo de 2 meses, prorrogable por un mes més previa justificacion docente.

Articulo 37.—EI estudiante con décimo afio aprobado en un colegio técnico profesional que se traslade a un
colegio académico, ingresa a undécimo afio y debe cursar ¢l plan de estudios respectivo,

Articulo 38.—EI estudiante que haya aprobado el noveno afio de la Educacién General Basica y desee ingresar
al décimo afio de la Educacion Técnica, deberd cumplir con los requisitos de matricula y de ubicacion en una de las
especialidades de la oferta educativa institucional a la cual desee ingresar. Dichos requisitos serdan establecidos por la
institucién educativa, segin sus dreas de especializacion y aprobados por la Direccién General de Educacién Técnica
y Capacidades Emprendedoras, la que hard oportunamente la divulgacion pertinente de los requisitos.

Articulo 39.—El estudiante que se encuentra cursando el décimo afio en un Colegio Técnico Profesional y que
desee trasladarse a otra institucidn educativa, se rige por las siguientes disposiciones:

a) Si ingresa a otro Colegio Técnico Profesional continia con el plan de estudios respectivo, con la misma
especialidad y énfasis cuando exista. En caso que en el colegio receptor no se imparta la misma especialidad,
el estudiante deberd optar por cualquier otra de las especialidades que ofrece la institucién educativa, El
director de la institucion receptora definird, en este tltimo caso, las estrategias que favorezcan la integracion
del estudiante al nivel respectivo y su permanencia en el sistema educativo.

b) Si ingresa a un colegio académico diurno o nocturno, Instituto Profesional de Educacién Comunitaria (IPEC)
o Centro Integrado de Educacién de Adultos (CINDEA) o Programa Nuevas Oportunidades Educativas para
Javenes (PNOEJ), continua con el plan de estudios respectivo,




¢) Los casos no contemplados en los incisos anteriores o que ofrezcan duda sobre el procedimiento de ubicacion,
serdn resueltos por el Director de la institucién educativa con la obligada participacion del Supervisor del
circuito escolar correspondiente.

Articulo 40.—El estudiante de Colegio Técnico Profesional con asignaturas reprobadas en décimo o undécimo
afo, que desee trasladarse a una institucion académica, debera repetir las asignaturas académicas reprobadas.

Articulo 41.—El estudiante que se encuentra cursando undécimo afio en un colegio técnico profesional, y se
traslade a un colegio académico diurno o nocturno, Instituto Profesional de Educacion Comunitaria (IPEC) o Centro
Integrado de Educacion de Adultos (CINDEA) o Programa Nuevas Oportunidades Educativas para Jovenes
(PNOELJ), debe continuar con el plan de estudios respectivo de la institucion educativa receptora,

Articulo 42.—E! estudiante que haya reprobado asignaturas de duodécimo afio en un Colegio Técnico
Profesional y desee matricularse en otro colegio, se rige por las siguientes disposiciones:

a) Si se matricula en un Colegio Técnico Profesional debe repetir las asignaturas tanto académicas como técnicas
reprobadas, siempre que sea de la misma especialidad.

b) Si se matricula en un Colegio Académico deberd repetir a nivel de undécimo afio las asignaturas académicas
de duodécimo afio reprobadas.

Articulo 43 —EI| estudiante que se encuentre matriculado en sétimo, octavo o noveno afio de un colegio
académico diurno o nocturno, Instituto Profesional de Educacién Comunitaria (IPEC) o Centro Integrado de
Educacion de Adultos (CINDEA) o Programa Nuevas Oportunidades Educativas para Jovenes (PNOEJ), que desee
trasladarse a otra institucion educativa, continiia con el respectivo plan de estudios de la institucion receptora.

Articulo 44.—Los casos no contemplados en este Reglamento, deben ser resueltos por el
Supervisor del Circuito Escolar respectivo, a solicitud escrita del director institucional y en comin
acuerdo con el Asesor de Evaluacion regional o nacional, si fuere necesario. En todos los casos, los
planes de estudio aprobados por el Consejo Superior de Educacidn, deberédn ser las premisas basicas para
la toma de decisiones.

Articulo 45.—FI presente Reglamento deroga el Decreto N° 31663-MEP, del 24 de febrero de
2004. i : :
Articulo 46.—Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la ciudad de San José, a los 9 dias del mes de setiembre del 2009.

OSCAR ARIAS SANCHEZ.—E! Ministro de Educacién Publica, Leonardo Gamier Rimolo.—1 vez. ———O C.
N° 101968.—Solicitud N° 13883.—C-363770.—(D35589-IN2009099742).




