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Ministerio de Educacion Pablica
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Viceministerio de Planificacién Institucional y Coordinacion Regional

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ANO 2015-2016: ;
PROGRAMACION ANUAL DE PLANIFICACION, ADQUISICIONES Y FINANCIERA

FECHA

i ~ " ACTIVIDAD _

__ RESPONSABLE

OCTUBRE 2015~

Del 19 al 23 de octubre

Entrega de Presupuesto Preliminar
por dependencia y objeto de gasto a
los Jefes de Programa, via correo
electrénico.

Los Jefes de cada Programa
Presupuestario deben informar a
cada unidad gestora de su Programa
¢l monto que se les asigno.

Direccion de
Planificaciéon
Institucional

Jefe de Programa
Presupuestario.

NOVIEMERE 2015

Del 02 al lé de noviembre

Programacion de Adgquisiciones
2016, (por prioridades, con base en
el Presupuesto Anual-version
preliminar).

Talleres para la elaboracién de la

kDepartamento de

Planificacién y
Programacion de
Adquisiciones.

Jefe y Coordinador
de Programa

Presupuestario.
13 de noviembre {fecha Presentacion oficial de la | Jefe de Programa
maxima) Programacion de Adquisiciones | Presupuestario.

2016 al Departamento de
Planificacién y Programacién de
Adquisiciones.

17 de noviembre

Envio digital de la Programacion de
Adquisiciones 2015, por Programa
Presupuestario al Departamento de
Control y Evaluacién
Presupuestaria (DECEP) de la
Direccién Financiera

Departamento de
Planificacién y
Programacion de
Adquisiciones.

19 y 20 de noviembre

Sesiones de trabajo con cada
Programa  Presupuestario  para
apoyar el proceso de construccion

| de la Programaciéon Financiera y

Flujo de Efectivo.

Departamento de
Control y Evaluacién
Presupuestaria
(DECEP).

20 de noviembre (fecha
maxima)

Oficializacién de la Programacion

| Financiera y Flujo de Efectivo al

DECEP.

Jefe de Programa
Presupuestario.

24 de noviembre

Recordatorio a los Jefes de
Programa sobre la entrega de la
Prioridad 1-2016.

Departamento de
Planificacién y
Programacién de
Adquisiciones.

R2/-10-20/S

Pagina lde 4



"__DICIEMBRE 2015

Del 30 nov al 4 de
diciembre

Sesiones de trabajo de fiscalizacién
de la ejecueion contractual procesos
de contratacién administrativa 2015
- compromisos no devengados 2014.

Departamento de
Fiscalizaciéon de la
ejecucion
contractual.

Jefe y Coordinador

de programa
presupuestario.

Del 07 al 09 de diciembre

Envio ai Departamento de
Planificaciéon y Programacion de
Adquisiciones de los documentos
iniciales para la Prioridad 1-2016.

Jefe y Coordinador
de Programa
Presupuestario.

07 de diciembre

Reporte de caducos de saldos de
pedidos de compra a la Direccién de
Proveeduria Institucional.

Jefe de Programa
Presupuestario.

07 de diciembre

Envio al DECEP de justificaciones
de compromisos no devengados de
periodos anteriores al 2015

(Jefe de Programa
Presupuestario.

10 dé diciembre

Envio al DECEP de certificacion
integrada de compromisos no
devengados del periodo 2015.

Direccion de
Proveeduria
Institucional.

10 de diciembre

Inicio de analisis de los documentos
iniciales de la Prioridad 1-2016

Departamento de
Planificacién y
Programacion de
Adquisiciones.

Del 10 al 11 de diciembre

Consolidacion del Plan Anual de
Compras y envio a publicacién en La
Gaceta.

Departamento de
Planificacion y
Programacion de
Adquisiciones.

15 de diciembre

Presentacién de la Programacién
Financiera y Flujo de Efectivo al
Ministerio de Hacienda

Direccidon Financiera.

Del 14 al 18 de diciembre

Notificacion a los Jefes de Programa
Presupuestario de las cuotas

‘presupuestarias autorizadas para el

Departamento de
Control y Evaluacion
Presupuestaria

primer periodo del 2016 (DECEP).
, ENERO 2016 . o
Del 04 al 08 de enero Publicacion del Plan Anual de | Direccién de
Compras. Proveeduria
Institucional.
A partir del 26 de enero Inicio de la  Consolidacién: | Departamento de
Integracion de Consolidados | Planificacion y
Prioridad 1-2016. Programacion de
Adquisiciones.
T ) , —__FEBRERO 2016 T
A partir del 08 de febrero | Inicio de los Procesos de | Departamento de

Adquisiciones de Compras Prioridad
1-2016.

Contratacion
Administrativa.

Del 08 al 10 de febrero

Envic de recordatorio a los Jefes de
Programa sobre la Prioridad 2-2016.

Departamento de
Planificacion y
Programacion de
Adquisiciones.
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MARZO 2016

09 al 11 de marzo

Envio de los documentos iniciales
Prioridad 2-2016.

Jefe y Coordinador
de Programa
Presupuestario.

A partir del 14 de marzo

Inicio de analisis de documentos
iniciales Prioridad 2-2016.

Departamento de
Planificaciéon y
Programacion de
Adquisiciones.

Del 21 al 25 de Marzo de
2016.

Entrega de insumos para la
confeccidén del POA y Presupuesto
Anual 2016

Direccion de
Planificacién
Institucional.

. 'ABRIL 2016 _

Del 12 al 14 de abril

Recordatorio a los Jefes de
Programa sobre la Prioridad 3-2016

Departamento de
Planificacién y
Programacién de
Adquisiciones.

A partir del 25 de abril

Inicio de consolidacién: Confeccion
de consolidados Prioridad 2-2016.

Departamento de
Planificacién y
Programacién de
Adquisiciones.

A partir del 28 de marzo y

Presentacién de propuestas del POA

Jefe de Programa

hasta el 22 de abril. y Anteproyecto de Presupuesto | Presupuestario.
Anual 2017.

A partir del 25 de Abril Inicio confeccién del POA y | Direccion de

del 2016 Presupuesto Anual Institucional | Planificacién
para ¢l 2017, Institucional.

T o MAYO 2016 ]

A partir del 09 de mayo

Inicio de los procesos de compras

Departamento de

Prioridad 2-2016 Contratacién
Administrativa.
Del 18 al 20 de mayo Envio de documentos iniciales de la | Jefe de Programa
Prioridad 3-2016 Presupuestario.

A partir del 23 de mayo

Inicic de analisis de documentos
iniciales Prioridad 3-2016.

Departamento de
Planificacion y
Programacién de
Adquisiciones.

A partir del 23 de Mayo
de 2016

Confeccién del POI y Presupuesto
Anual 2017,

Direccién de
Planificacién
Institucional.

JUNIO 2016

A partir del 20 de junio

Inicic consolidacién: Confeccién de
consolidados Prioridad 3-2016

Departamento de
Planificacién y
Programacion de
Adgquisiciones.

Del 10 al 14 de Junio de
2016,

Firma del POl y Presupuesto Anual
2017.

Ministra de
Educaciéon Pablica

Al 15 de Junio de 2016.

Presentaciéon del POl y Anteproyecto
de Presupuesto Anual 2017 al
Ministerio de Hacienda.

Direccién de
Planificacion
Institucional

A partir del 29 de junio

Inicio de los procesos de compras
Prioridad 3-2016.

Departamento de
Contratacidén
Administrativa
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Elaborado por:

Licda. Vanessa Sanchez Avendario, Jefa, Departamento de Planificacién y Programacién (Mu _/ o ety & .
de Adquisiciones

Reﬁsado:

Msc. Florencia Rodriguez Marin, Jefa, Departamento de Control y Evaluacion
Presupuestaria.

Lic. Reynaldo Ruiz Brenes, Jefe, Departamento de Formulaciéon Presupuestaria.

Licda. Aura Padilla Meléndez, Sub Directora, Direccién de Planificacion Institucioni./ M@

.

Visto Bueno:

Dr. Miguel Angel Gutiérrez Rodriguez, Viceminisiro de Planificacion Institucional
Coordinacion Regional.

20 octubre, 2015.
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