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                                   Transformación curricular, una apuesta por la calidad educativa.

Indicaciones: (ELIMINAR ESTA SECCIÓN CUANDO SE REMITA EL DOCUMENTO OFICIAL)

1. Lo marcado en letra roja y subrayado en gris son ejemplo de cláusulas o condiciones que  se pueden utilizar una vez que sean valorados por la unidad gestora si se adaptan a las necesidades de la unidad gestora y las condiciones del mercado.

2. Debe completarse los espacios marcados con amarillo según corresponda siendo se uso obligatorio.
3. El llenado de los clausulados, en forma y fondo, son responsabilidad de la unidad gestora solicitante.

_____________________________________________________________________________________
PROPUESTA CONDICIONES ESPECIFICIAS.
Programa presupuestario: 

Subpartida:
No. Oficio de solicitud (remisión):  
CONDICIONES GENERALES 

(Se describen algunos de los aspectos que pueden tomarse en consideración en este apartado, se pueden ampliar o disminuir según el objeto contractual)
1) Plazo de entrega:
Ejemplo:

El plazo de entrega para el contratista será de  xx días hábiles, el cual empezará a correr a partir del día hábil siguiente a la notificación sobre la disponibilidad de la orden de compra por parte del sistema SICOP y posterior a la cancelación de las especies fiscales.
2) Lugar de entrega:

Ejemplo:

La entrega deberá realizarse en el Centro de Almacenamiento y Distribución del MEP, ubicado en la Uruca, San José. (De conformidad con los artículos 194 y 195 del R.L.C.A.) 

El contratista debe incluir carga, descarga y colocación de los artículos o mercadería dentro de las instalaciones de este Ministerio. (Sin costo alguno para la Administración).

El horario establecido para la recepción de la mercadería es de lunes a viernes de 7:00am hasta las 2:00pm. 

En concordancia con el párrafo anterior, en caso de que los bienes (en la etapa de almacenaje por parte del Contratista) se detecte que se entregan productos defectuosos por causas tales como mal embalaje, golpes durante el transporte, proceso de descargas, ralladuras de cualquier tipo u otros, el contratista estará obligado sin costo alguno de sustituirlos en un plazo máximo de 5 días hábiles
3) Garantía del producto.
Ejemplo:

La garantía del producto será de xx meses, dicha garantía del producto empezará a regir una vez extendida la recepción definitiva de los bienes y/o suministros, durante ese período al menos deberá responder por los defectos de los materiales y/o equipos suministrados, todos los defectos, vicios ocultos o deficiencias que sean descubiertos dentro del período de garantía, por defectos de fabricación como mínimo, lo cual incluirá los gastos de reexportación hasta la fábrica o taller al igual que su retorno cuando este procedimiento sea necesario. Los bienes deben ser entregados con sello de garantía intacto. 

Durante la vigencia de este lapso de garantía, cualquier problema por defectos de fabricación obligará al adjudicatario a efectuar la reparación sin costo para la Administración en el sitio.).
4) Metodología de evaluación.
Ejemplo:

Con las ofertas admisibles para una eventual adjudicación, se procederá a realizar la calificación de cada oferta bajo la siguiente metodología de evaluación: 

FACTORES DE EVALUACIÓN 

5) Procedimientos de control para la ejecución del contrato.
Ejemplo
El administrador de contrato realizará la revisión de los xx en los primeros diez días naturales y procederá a entregar el reporte a la empresa para que esta realice las gestiones necesarias de cambio o reparación, la cual no podrá sobrepasar 22 días naturales. Una vez que se realicen las sustituciones o las reparaciones, la Unidad xx contará con 15 días naturales para realizar la inspección del o los xxs, para comprobar que estos cumplan a cabalidad con lo estipulado en el cartel de y que no incurra en defectos indicados en los reportes realizados anteriormente para la emisión del recibido conforme.

Una vez que todos los xx estén debidamente revisados y se haya verificado que cumplen con lo solicitado, se procederá a confeccionar el recibido conforme por parte del Jefe del programa xx, seguido de la firma del acta de recepción definitiva, a partir de la cual comenzarán a regir las garantías de los equipos.

Para que la Administración realice el recibido definitivo (recibido conforme) de los xx, esta contará con un lapso máximo de 22 días naturales, una vez que se haya entregado la totalidad de los equipos.
6) Garantía de participación.

7) Garantía de cumplimiento.

8) Cláusula penal
Ejemplo:

En caso de no cumplir el contratista con el plazo de entrega de los xx (bienes y/o suministros) adjudicados , el MEP aplicará una cláusula penal del x % del monto total adjudicado, por cada día hábil de atraso. Esta multa se tomará hasta lograr un 25% del total solicitado en la orden de compra, luego de lo cual se tendrá por incumplido el contrato por parte del adjudicatario, sin responsabilidad para el MEP. 

9) Multas.
Ejemplo:

La entrega incompleta de la etapa (toda la línea) equivale a una multa de ₡xx, hasta alcanzar un máximo de un 25% del valor total de la contratación.

El incumplimiento de formularios de seguimiento establecidos en los anexos, equivale a una multa de ₡xx, hasta alcanzar un máximo de un 25% del valor total de la contratación.

La presentación incompleta de los profesionales solicitados por la Unidad Coordinadora a las reuniones durante la ejecución del contrato, equivale a una multa de ₡xx hasta alcanzar un máximo de un 25% del valor total de la contratación.

En cualquier momento de la ejecución de la contratación al exceder el 25% del valor total de los xx (bines y/o servicios) en multas, la Administración podrá resolver el contrato de manera unilateral por motivo de incumplimiento imputable al contratista, de conformidad a lo indicado en el artículo 204 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. Se podrá rescindir el contrato cuando exista un interés público motivado por parte de la Administración.
10) Orden de inicio.
Ejemplo:

El inicio del contrato  será a partir de la notificación de la orden de inicio por parte de la unidad gestora.
11) Plazo del contrato.
Ejemplo:
El contrato tendrá una vigencia de xx (xx meses) prorrogable por 3 periodos iguales hasta un máximo de 4 años (48 meses).
12) Tope presupuestario.
Ejemplo:
Esta contratación tiene un tope máximo de ¢ xxx para todo el periodo del contrato incluyendo posibles prorrogas. Anualmente el presupuesto proyectado para todas las líneas será aproximadamente de ¢ xxx 

13) Forma de pago.
Ejemplo:

Las horas de servicio serán bajo la modalidad “bolsa de horas por consumo las cuales serían pagas únicamente las horas utilizadas en un periodo contractual
14) Requisitos de admisibilidad: 
Ejemplos:
· El oferente estará obligado a describir de forma completa a partir del cartel las características del objeto, bien que cotiza. Toda oferta deberá suministrar información completa y suficiente que permita su análisis y estudio comparativo para efectos de adjudicación. El no suministro de la información sustancial que permita verificar su ajuste a las condiciones significativas del cartel, descalificará la oferta para efectos de análisis y adjudicación. (Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, artículo 54- ). 

· El oferente deberá indicar en su propuesta claramente al menos los siguientes aspectos: marca, modelo, año de fabricación, casa del fabricante y todas las características técnicas que posee cada equipo de acuerdo con lo solicitado, acompañado de catálogos o literatura técnica en español de los equipos ofrecidos. Adicionalmente, deberá indicar los accesorios que incluye (Cables y otros). El MEP se reserva la potestad de verificar la información aportada por los oferentes en el sitio oficial del fabricante o por otros medios que el MEP considere pertinentes. (Precedentes en RC-006-2000 y R-DJ-304-2009) 

· No se tomarán en cuenta ofertas alternativas u optativas para la línea de esta contratación, solo se tomará en cuenta una oferta base (artículo 70 R.L.C.A). En caso de que un oferente presente más de una oferta base, se tomará en cuenta solamente la última oferta ingresada al sistema  (SICOP) antes de la hora programada para la apertura de ofertas. 

· Los equipos que se entreguen deberán ser reconocidos en el mercado internacional por alto rendimiento, normas de calidad y servicio, además deberán ser nuevos, no se aceptarán equipos usados o reconstruidos, o que hayan sufrido modificaciones, transformaciones o alteraciones de cualquier orden después de producidos. Todo equipo debe ser entregado con sello de garantía intacto. 

· Experiencia de la empresa u oferente.
· Personal calificado.
· Condiciones del local.
· Declaraciones juradas: 

a. Los oferentes deberán presentar (para todas las líneas ofertadas), declaración Jurada mediante la cual garantice que el equipo que dará ofertado es nuevo, sin uso, del modelo más reciente o actual y que el mismo está libre de defectos resultantes del diseño, materiales o la mano de obra o de algún acto u omisión del fabricante, que pueda derivar en un mal funcionamiento del bien durante el uso normal del mismo. 

b. El oferente deberá indicar mediante una declaración jurada que el equipo ofertado cumple con los siguientes estándares: RoHS "Restriction of Hazardous Substances", EPEAT (Gold, plale o silver) así como Energy Star
15)  Aplicación de fórmula de razonabilidad de precios.

El precio promedio general del mercado se obtendrá del promedio que resulte de: el precio promedio del estudio referencial de precios unitarios, presentado conjunto a la Decisión de inicio, y el precio promedio cotizado por los oferentes
Precios inaceptables.

Se considerarán precios inaceptables aquellos según lo establecido en  el artículo 30 del RLCA:

 “Se estimarán inaceptables y en consecuencia motivo de exclusión de la oferta que los contenga, los siguientes precios:

a) Ruinoso o no remunerativo para el oferente, que dé lugar a presumir el incumplimiento por parte de éste de las obligaciones financieras por insuficiencia de la retribución establecida. La Administración deberá indagar con el oferente si con el precio cobrado será capaz de cumplir con los términos del contrato. Esa consulta deberá efectuarla antes de aplicar el sistema de evaluación, a efecto de no incluir en el listado de ofertas elegibles aquélla que contenga un precio ruinoso.

b) Precio excesivo es aquel que comparándose con los precios normales de mercado los excede o bien que supera una razonable utilidad. Igualmente, la Administración, indagará con el oferente cuáles motivos subyacen para ese tipo de cotización, antes de adoptar cualquier decisión.

c) Precio que excede la disponibilidad presupuestaria, en los casos en que la Administración no tenga medios para el financiamiento oportuno; o el oferente no acepte ajustar su precio al límite presupuestario, manteniendo las condiciones y calidad de lo ofrecido. En este último caso, la oferta se comparará con el precio original.

d) Precio producto de una práctica colusoria o de comercio desleal.


La Administración deberá acreditar en el estudio de ofertas, mediante un estudio técnico, las razones con base en las cuales concluye que el precio es inaceptable, y de ser pertinente informar por escrito al Ministerio de Economía, Industria y Comercio.”
14. Otras condiciones generales
Ejemplo:

· En caso de que el oferente utilice la figura de subcontratación dentro de los servicios que oferta, deberá de adjuntar la información solicitada de acuerdo con el artículo 69 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Administrativas. Tanto el oferente como la(s) empresa subcontratada, deben estar al día con las obligaciones ante la CCSS de conformidad con el artículo No. 31 de la Ley de Protección al Trabajador y el artículo No. 74 reformado de la Ley Orgánica de la Caja Costarricense del Seguro Social (Art. 65 inciso a, R.L.C.A.) y con FODESAF de conformidad con el artículo 22 de la Ley de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, reformada por medio dela Ley Nº 8783 del 13 de octubre del 2009, en su inciso e). 

· El contratista está obligado a entregar a la Administración, bienes en las mejores condiciones y actualizados, según artículo 205 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. 

· Todo contratista debe cumplir estrictamente con las obligaciones laborales y de seguridad social, así como con lo establecido en el Decreto de Salarios Mínimos, teniéndose su inobservancia como causal de incumplimiento contractual, pudiendo resolverse el contrato sin responsabilidad administrativa.

· Para efectos de notificaciones el Sistema SICOP lo hará de forma automática de acuerdo a los datos que el mismo oferente incluyó para el Registro de Proveedores, mismos que serán tomados por esta Administración en caso de ser necesario. Por lo tanto, será obligación del oferente mantener al día estos datos, ya que en caso de no concretarse la comunicación por los medios consignados en dicho Registro, toda notificación se entenderá realizada en el transcurso de un día hábil siguiente a partir de la emisión del acto administrativo; en cumplimiento del procedimiento que establece la ley de notificaciones # 8687 y el artículo 59 del Reglamento para la utilización del sistema electrónico de compras públicas mercado en línea “Mer-link”.

· Los precios unitarios ya sean en colones o en dólares deberán presentarse solamente con dos decimales, por lo tanto, la oferta que indique más de dos decimales en sus precios unitarios, deberá efectuar un descuento que permita redondear su precio ofertado sin que afecte el equilibrio financiero de la oferta, de lo contrario no podría considerarse para una posible adjudicación. Este descuento se deberá presentar en porcentaje.
· El contratista deberá cumplir estrictamente con las pólizas de riesgos de trabajo acorde con la naturaleza del objeto contractual contratado y mantenerlas vigentes durante  las etapas del procedimiento de contratación administrativa. 
· El contratista debe estar al día en el pago de las obligaciones  de la Caja Costarricense del Seguro Social, de conformidad con el artículo 31 de la Ley de Protección al Trabajador y artículo 74 reformado de la Ley Orgánica de la Caja Costarricense del Seguro Social, de conformidad con el artículo 65 del R.L.C.A. el MEP no tiene ninguna relación laboral ni responsabilidad con la empresa, teniéndose su inobservancia como causal de incumplimiento del contrato respectivo
CONDICIONES ESPECÍFICAS
1. Descripción del bien y/o servicio requerido 
 (Descripción de condiciones que amplíen y/o no se encuentren en la especificación técnica de  la solicitud de pedido)
2. Otras condiciones específicas.
Ejemplos:

a) El contratista deberá ajustarse al horario de trabajo de las oficinas, que será de lunes a viernes de 7:00 am a 2:00 pm. Deberá reportar equipos, materiales y herramientas que ingresen a los edificios y velar por su custodia.

b) El trabajo a realizar será para ser ejecutado en el momento en la unidad de gestora lo indica una vez que haya salido la orden de compra.

c) El contratista deberá responder por cualquier daño que ocasione a los activos del MEP y dejar el área de trabajo en las condiciones que se encontraron.

d) El contratista será responsable por todos los gastos de viáticos y transportes de los técnicos y trabajadores.

e) El contratista deberá incluir los insumos, herramientas y el equipo de seguridad necesarios para el servicio solicitado. El contratista deberá aportar todos los materiales y las herramientas requeridas y velar por la custodia de los mismos. 

f) El contratista deberá dejar el área de trabajo limpia, eliminar cualquier escombro o residuo de material producto de la reparación.

g)  Respetar las normas de seguridad del MEP.
h) Certificaciones de calidad (curso de manipulación de alimentos)
i) Otros.
IMPORTANTE: 

Tomar en cuenta las directrices de las normas técnicas  que se deben considerar para la adquisición de algunos bienes (ejemplo: luminarias, equipos de refrigeración, aires acondicionados, vehículos, etc.)
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