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REPUBLICA DE COSTA RICA
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

Despacho Viceministro Planificacion Institucional y
Coordinacion Regional

CIRCULAR
DVM-PICR-033-10-2015

DE: Dr. Miguel Angel Gutiérrez Rodriguez
Viceministro de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional

PARA: Jefes y Coordinadores de Programas Presupuestarios.
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FECHA: 14 de Octubre de 2015

ASUNTO: Politicas y lineamientos generales para elaborar la programacién ™.
anual de adquisiciones de los programas presupuestarios, en" ;.
cumplimiento con el Cronograma de Prioridades 1, 2 y 3, Convenio
Mareo, carga de contratos y contrataciones por excepeion.

Estimados (as) sefiores (as):

Por este medio, les comunico las Politicas y lineamientos generales para elaborar la

programacion anual de adquisiciones, considerando los siguientes aspectos:

Que de conformidad con el articulo 4 de la Ley de Contratacion Administrativa, sobre
los principios de eficacia y eficiencia, se establece: “Todos los actos relativos a la
actividad de contratacion administrativa deberdn estar orientados al cumplimienio
de los fines, las metas y los objetivos de la adminisiracion, con el propdsito de
garantizar la efectiva satisfaccion del interés general, a partir de un uso eficiente de
los recursos institucionales.” (La cursiva no corresponde al original).

Que el articulo 2° del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa establece:
“(...) b) Eficacia. La contratacion administrativa esiard orientada al cumplimiento
de los fines, metas y objetivos de la entidad, en procura de una sana administracion. ”
(La cursiva no corresponde al original).
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I11. Que el articulo 7 de la Ley de Contratacion Administrativa establece:
“(...) El procedimiento de contratacion se iniciard con la decision administrativa de
promover el concurso, emitida por el jerarca o titular subordinado competente. ” (La
cursiva no corresponde al original).

V. Que segtin Decreto Ejecutivo N° 38170, en el articulo 58 establece: “La Direccién
de Proveeduria Institucional es el organo técnico en materia de Contratacion
Administrativa. Le corresponde la planificacion v programacion de las compras. la
conduccion de los diferentes procedimientos de contratacion administrativa...” (La
cursiva no corresponde al original).

V. Que mediante circular DGPN-0846-2013/TN-1439-2013 el Ministerio de Hacienda
establecid: “(...) El mdximo jerarca institucional y los directores de programas y/o
subprogramas son los responsables de los resultados de su gestion fisica v
financiera, con la consecuente responsabilidad de formular, accionar, controlar v
dar seguimiento al programa financiero de ejecucion presupuestaria, conforme lo
dispuesto en el articulo 11 de la Constitucion Politica, articulo 11 vy siguientes de la
Ley General de la Administracion Publica, los articulos 3, 18 y 110 incisos j) vy o) de
la Ley de Administracion Financiera y Presupuestos Piblicos.” (La cursiva no
corresponde al original).

VL Que es el Jefe de Programa Presupuestario, designado por la Ministra de Educacién
Pdblica, a quien le corresponde cumplir con las estipulaciones del articulo 7 de la
Ley de Contratacion Administrativa, donde se establece: “Inicio del procedimiento.
El procedimiento de contratacion se_iniciara con la decision administrativa_de
promaover el concurso, emitida por el jerarca o titular subordinado competente...”
(El subrayado y la cursiva no corresponden al original).

VIL. Que la Administracién debe buscar continuamente procedimientos més eficientes y
eficaces para ejecutar sus presupuestos, a partir de la normativa y conscientes del
escenario institucional, de manera que se logre satisfacer las necesidades de la
poblacion, mediante la aplicacion de una administracién enfocada en el logro de
resultados de impacto y que agreguen valor a la sociedad.

VIIL Que el Ministerio de Educacion, organiza sus adquisiciones mediante un cronograma
anual, seglin el cual, cada Jefe de Programa Presupuestario, establece el nivel de

prioridad que requiere darle a cada uno de los procesos de compra que debe realizar
durante el afio, para ejecutar su presupuesto.

En atencidn a lo anterior, se emiten las siguientes politicas y lineamientos generales.
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Politicas y lineamientos generales para elaborar la programacién anual de
adquisiciones de los programas presupuestarios, en cumplimiento con el Cronograma
de Prioridades 1, 2 y 3, Convenio Marco, carga de contratos y contrataciones por
excepeion.

1.1 Aspectos generales.

Para la elaboracion de la programacion anual de adquisiciones, los Jefes y Coordinadores
de Programa Presupuestario deben considerar, al menos los siguientes aspectos:

a. Fl presupuesto asignado a cada unidad gestora correspondiente al programa
presupuestario.

b. La planificacion (POA) y los proyectos de cada unidad gestora correspondiente al
programa presupuestario.

c. Eltipo de contratacion que se deberé llevar a cabo, segiin monto del bien o servicio
requerido.

d. Laurgencia o premura que tenga la unidad gestora del bien o servicio requerido.

1.2. Aspectos especificos.

a. Todo proyecto de mantenimiento de edificios o de construccion de infraestructura
debe estar incorporado como prioridad 1 en la programacion anual de adquisiciones.

b. Toda compra que por monto requiera de un proceso de licitacion publica, debe estar
programado como prioridad 1 en la programacién anual de adquisiciones.

c. Toda compra que por monto requiera de un proceso de contratacion abreviada, debe
estar programada, como maximo en la prioridad 2 de la programacion anual de
adquisiciones.

d. Todo proyecto para desarrollo de sistemas informaticos, debe estar programado en la
prioridad 1.

e. Ademds, se deben considerar los lincamientos especificos que sobre este tema emita
la Direccién de Proveeduria Institucional.

1.3. Modificaciones o Excepciones a la Programacion Anual de Adquisiciones.
a. Los programas presupuestarios deberan apegarse estrictamente a la programacién
anual de adquisiciones. Cualquier modificacion de las fechas programadas o cambio

de prioridad deberd estar debidamente justificada por el Jefe del Programa
Presupuestario y contar con ¢l visto bueno del Viceministro del area respectiva.
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b. Los procesos de contratacion que respondan a licitaciones ptiblicas o abreviadas que
surjan posteriormente a la confeccidn del programa anual de adquisiciones, debido a
modificaciones presupuestarias o por solicitud expresa de la Administracion
Superior. deberdn ser presentados ante la Direccion de Proveeduria Institucional
debidamente justificados por ¢l Jefe de Programa. donde éste asume la
responsabilidad del tramite. considerando el posible compromiso no devengado.
Ademas debera contar ¢l visto bueno del Viceministro del area respectiva.

El cumplimiento de las fechas establecidas en el programa anual de adquisiciones es de
caracter obligatorio. La Direccion de Proveeduria Institucional tiene instrucciones
estrictas sobre este tema, por lo que en caso de incumplimientos injustificados enviard
un informe a este Despacho. con el fin de tomar las medidas administrativas que en
derecho correspondan.

Cordialmente:

Elaborado por: Licda, Pilar Sabotio Viguez. Asesora. Viceministerio de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional.
Lic. Jests Rivera Masis, Ascsor, Viceministerio de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional.

Revisado por: Licda. Rosario Sibaja Segura. Directora, Direceion de Proveeduria Instituciongé

C.c. Dra. Sonia Marta Mora Escalante, Ministra de Educacion Pablica.
Dra. Alicia Vargas Porras. Viceministra Académica.
MSc. Marco Fallas Diaz. Viceministro Administrativo.
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