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Son fines de la educacién costarricense

Promover la formacion de ciudadanos amantes de su patria multiétnicay
pluricultural, conscientes de sus deberes, derechos y libertades fundamentales,
con profundo sentido de responsabilidad y respeto a la dignidad humana sin
discriminacion de ningun tipo.

Formar ciudadanos para una democracia en que se concilien los intereses del
individuo con los de la comunidad;

Estimular el desarrollo de la solidaridad y de la comprension humanas;
Contribuir al desenvolvimiento pleno de la personalidad humana;
Conservar y ampliar la herencia cultural, impartiendo conocimientos sobre la

historia del hombre, las grandes obras de la literatura y los conceptos filoséficos
fundamentales.

Articulo 2°
Ley Fundamental de Educacion (No. 2160)
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ABREVIATURAS

v' CGR: Contraloria General de la Republica.

v" DRE: Direccion Regional de Educacion.

v DRH: Direccién de Recursos Humanos.

v IFGTT: Informe de Fin de Gestién para Titulares del Titulo 1.

v" MEP: Ministerio de Educacion Publica.

v PND: Plan Nacional de Desarrollo.

v" POA: Plan Operativo Anual.

v" POI: Plan Operativo Institucional.

v DPI: Direccion de Planificacion Institucional.

v PRAP: Plan Regional Asesoria Pedagdgica.
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DEFINICIONES

Informe de fin de gestion: Es un documento mediante el cual el jerarca o titular
subordinado rinde cuentas, al concluir su gestion, sobre los resultados mas
relevantes alcanzados, el estado de las principales actividades propias de sus
funciones y el manejo de los recursos a su cargo.

Jerarca: Superior jerarquico del érgano o del ente; ejerce la maxima autoridad
dentro de 6rgano o ente, unipersonal o colegiado.

Sucesor: Nuevos jerarcas o titulares subordinados designados para asumir los
puestos de los funcionarios respectivos que dejan su cargo, indistintamente de la
causa de finalizacion.

Titular subordinado: Funcionario de la administracion activa responsable de un
proceso, con autoridad para ordenar y tomar decisiones.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

Planificacién: proceso de definicion de objetivos y metas de desarrollo en un
tiempo y espacio determinados para la elaboracién, ejecucion y evaluacion de los
planes, programas y proyectos con miras al logro de esos objetivos y metas,
utilizando racionalmente los recursos disponibles y potenciales.

PND: Plan Nacional de Desarrollo.

PNIP: Plan Nacional de Inversiébn Publica, como instrumento que contiene el
conjunto de politicas, programas y proyectos de la inversion publica nacional, segun
lo establecido en el articulo 3.e) del Decreto Ejecutivo N° 34694-PLAN-H de 1° de
julio de 2008.

POI: los Planes Operativos Institucionales establecidos en el articulo 4° de la Ley
de la Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos (N° 8131
de 18 de setiembre de 2001).
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Transparencia: es la obligacion de los funcionarios y las instituciones de garantizar
el derecho constitucional de los habitantes al acceso veraz y oportuno de
informacion.
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PRESENTACION

Me complace en mi condicién como Jefe del Departamento de Asesoria Pedagdgica
de la Direccion Regional de Educacion Los Santos del Ministerio de Educacion
Pulblica, compartir este documento con el propdsito de presentar la rendicion de
cuentas al concluir mi gestion, comprendida entre el 21 de julio de 2021 — 05 agosto
2022.

Para mis superiores y mis sucesores, estas paginas constituyen la herramienta
sobre la cual se establecen las caracteristicas de los informes de fin de gestidén a
presentar por los jerarcas y titulares del MEP, las cuales tienen la finalidad de hacer
de su conocimiento los avances mas relevantes alcanzados en la dependencia
durante mi gestion, asi como recomendaciones que permitan continuar con la buena
marcha de la instancia que quedara a su cargo.

Paralelamente, el presente informe tiene la finalidad de comunicar a la ciudadania
informacion relevante en el desempefio de esta instancia, a fin de garantizar la
transparencia en las actuaciones de los funcionarios publicos ante los
administrados.

Se reconoce la cultura de trabajo en equipo, la responsabilidad y profesionalismo
con que las personas asesoras realizan su funciones e hicieron posible que se
lograra cumplir satisfactoriamente con los objetivos propuestos en el POA Regional
2021 y con lo establecido en el Plan Regional de Asesoria Pedagdgica 2021. De
igual forma, se avance y trabaje en el logro de los objetivos propuestos en el PRAP
2022.

Cordialmente,

Luis Guillermo Badilla Sojo
Jefe Departamento de Asesoria Pedagdgica
Direccion Regional de Educacion Los Santos.
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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo dispuesto por la administracion, se presenta este informe que
detalla las acciones realizadas en atencion a las funciones del puesto como lo
correspondiente al Departamento de Asesoria Pedagdgica.

Se indica para cada una de las funciones, las labores realizadas y logros obtenidos
durante el segundo semestre del afio 2021 y el primer semestre del 2022 en la
ejecucion del Programa Regional de Asesoria Pedagdgica, Plan de Formacion
Permanente, Planes de Comisiones y Comités que permitieron el cumplimiento del
Plan Operativo de la Direccion Regional de Educacion de Los Santos.

e Objetivo del informe

Dar cumplimiento a lo dispuesto por la resolucién D-1-2005-CO-DFOE “Directrices
que deben observar los funcionarios Obligados a presentar el informe final de su
gestion”, segun lo dispuesto en el inciso E del Art. 12 de la LGCI.

e Alcances y limitaciones del informe

El informe abarca el periodo comprendido entre el 21 de julio de 2021 — 4 de agosto
de 2022, a cargo del Departamento de Asesoria Pedagdgica de la Direccién
Regional de Educaciéon Los Santos.

No se identifica situacion alguna que limite la elaboracion del informe.

RESULTADOS DE LA GESTION

e Plan Nacional de Desarrollo y Plan Operativo Institucional

La Ley No. 8131, Ley de la Administracion Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos, en su articulo 4, establece que: el PND constituye el marco
global que orienta los POI, segun el nivel de autonomia de cada institucion. Ademas,
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sefiala que todo presupuesto publico debe responder en principio, a los POA;
especificamente los recursos del Estado deben ser presupuestados segun la
programacién macroeconomica, reflejando las prioridades y actividades
estratégicas del Gobierno, asi como los objetivos y las metas del PND.

A continuacion se presenta resumen de los objetivos nacionales, metas, indicadores
que evidencian el alineamiento del trabajo del Departamento de Asesoria
Pedagdgica con el Plan Nacional de Desarrollo del 2021 al 2022.

e Plan estratégico y operativo del Departamento de Asesoria Pedagdgica

ACCIONES
0
PEDAGOGICA
Divulgacion de
informacion
referente ala
tematica de
dlscapa!uda?d p.a,ra Asesoria de Minutas.
Implementar la concientizacion ., as
Educacién 42,9 Exposiciones
en un goce de toda la Especial infografias
plenay en comunidad
condicion de educativa,
igualdad de mediante
todos los boletines,
derechos 5 | brochurey otros. 94,2
humanos y Realizacion de
libertades visitas de
fundamentales seguimiento por | Asesoria de
para todas las parte de la Educacion
personas con Asesoria de Especial y Hojas de
discapacidad Educacién Equipo 176,7 visitas
Especial a los Técnico técnicas.
centros Itinerante
educativos que Regional.
cuentan con las
personas
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ACCIONES
OBJETIVO DEPARTAMENTO RESPONSA . % POR
e META ASESORIA BLES % osiETIvO | EVIDENCIAS

PEDAGOGICA

estudiantes que
han realizado
procesos de
inclusién para
garantizar los
apoyos
educativos
requeridos.

Realizacion de
visitas de
seguimientoy
acompafiamiento
a los centros
educativos para
garantizar la
accesibilidad en
los entornos
educativos de
todas las
personas
estudiantes
(acceso al espacio
fisico,
comunicacién y
otros)

Asesores
regionales.
Educacién
Especial

Hojas de
visitas.

68,3
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OBIJETIVO
GENERAL

META

ACCIONES
DEPARTAMENTO
ASESORIA
PEDAGOGICA

RESPONSA
BLES

%

% POR
OBIJETIVO

EVIDENCIAS

Realizacion de
acciones de
asesoria a los
docentes de
todas las
modalidades y
niveles referente
a la aplicacion de
apoyos
educativos.

Equipo
Técnico
Itinerante
Regional -
Asesoria
Educacion
Especial.

133,3

Divulgaciéon y
asesoria a los
centros
educativos para
la solicitud de
ayudas técnicas y
productos de
apoyo al Centro
Nacional de
Recursos para la
Inclusion
Educativa
CENAREC, asi
como la
coordinacion de
cursos de
capacitacion.

Asesoria de
Educacién
Especial.

50,0

Asesorias.
Minutas.
Registro de
Visitas.

Oficios
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Desarrollar
habilidades en
las personas
mediante el
aumento de la
coberturayla
calidad del
sistema
educativo
coadyuvando al
progreso del
pais

META

ACCIONES
DEPARTAMENTO
ASESORIA
PEDAGOGICA

Seguimiento e
incentivacion  a
los centros
educativos para
gue implementen
estrategias de
alerta temprana
para prevenir la
exclusion.

RESPONSA
BLES

Equipo
Regional de
Permanencia
-Jefatura

DAP

%

#iDIV/0
!

116
Estu
dian
tes
que
aban
don
an
las
aula

Coordinacién con
la UPRE para el
acompafiamiento
a los centros
educativos de
atencién
prioritaria e
incluirlos en las
visitas de
seguimiento y
acompafamiento
para el curso
lectivo 2022.

Equipo
Regional de
Permanencia

#iDIV/0
!

Realizacion  del
diagnéstico
regional y andlisis
trimestrales en la
identificacion de
las causas,
necesidades,
requerimientos,
estado de los
centros

educativos, en

Equipo
Regional de
Permanencia

#iDIV/0
!

% POR
OBIJETIVO

#iDIV/0!
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OBIJETIVO
GENERAL

META

ACCIONES
DEPARTAMENTO
ASESORIA
PEDAGOGICA

RESPONSA
BLES

%

relacion a la
exclusion, la
reincorporaciéon y
cobertura.

Visitas de
seguimiento a los
centros
educativos para
apoyar y
garantizar la
ejecucion del Plan
Convivir, FEA,
Juegos Deportivos
como programas
y proyectos de
motivacion para
el vinculo vy
permanencia del
estudiantado en
los centros
educativos.

Asesores
Regionales

75,8

% POR
OBIJETIVO

EVIDENCIAS

Hojas de
visitas
técnicas.
Minutas de
reuniones.

Desarrollar
habilidades en las
personas
mediante el
aumento de la
coberturay la
calidad del
sistema educativo
coadyuvando al
progreso del pais

11

Promocion en
medios digitales y
de comunicacion de
la zona, al inicio del
curso lectivo de las
ofertas educativas
en la Regién de los
Santos, para que la
persona joven fuera
del sistema
educativo se
reincorporen y

DAP:
Asesoria de
Educacion de
Adultos

100,0

#iDIV/0!
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ACCIONES
OBIJETIVO DEPARTAMENTO RESPONSA % POR
S META ASESORIA BLES % OBJETIVO | EVIDENCIAS
PEDAGOGICA
retomen sus
estudios.
Implementacion
del Protocolo de
Articulacion
Ministerio de
Desarrollo Humano
e Inclusién Social
(Estrategia Puente
Al Desarrollo — Area
de Desarrollo | Directora
Socioeducativo) vy | Regional: .
Ministerio de | Enlace UPRE L 0
Educaciéon Publica | Regional
(Unidad de
Permanencia), para
los casos que sean
identificados en la
region de los Santos
Yy que permita la
reincorporacion al
sistema educativo.
Listas de
Ejecucidn de las asistencia.
actividades del Plan | DAP: Evaluacién
de Formacion | Asesoria de actividad.
Permanente corres | regional de Informe.
pondiente a | Capacitacién M AUy
la planificacion de |y Desarrollo SO
la mediacion | Profesional — 100,0 zc;sfeneral
pedagdgica por | Asesores lineamBht ol
habilidades, Regionales y directrices
elaborado por el | de 2022 EPJA.
Departamento de | especialidad Asesoramien
Asesoria es tos de
Pedagdgica en induccion.
Hojas de
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ACCIONES
OBIJETIVO DEPARTAMENTO RESPONSA % POR
GENERAL META ASESORIA BLES & OBIJETIVO EVIDENCIAS
PEDAGOGICA
coordinacion  con visita.
los supervisores Informe de
actividad
realizada.
Correo
electrdnico
de entrega
de
documentos
Evaluau?n, . DAP:
acon?pa.mamlento y Asesoria Informes de
csumenc 016 egora i i
oor parte de los Capacitacion He(:jr;'sc":‘j'e
asesores para v Desarrollo visita.
) Profesional , 30,0
brindar Informe de
. ., Asesores ..
retroalimentacion a Regionales V'SIta_S
los procesos de de co.legladas.
mediacion . Minutas de
. especialidad reunion.
pedagdgica por
habilidades. es
Asesorias
9. Implementar la regionales
estrategia apoyando a los
nacional STEAM equipos
en centros institucionales con
educativos de materiales,
Primer Ciclo, estrategias, —y
Segundo Ciclo induccion Corrysmn
. ’ 8 —y Regional #iDIV/0! | #iDIV/0O! | O
Tercer Ciclo y capacitacién, con
., . STEAM:
Educacion trabajo
Diversificada en colaborativo entre
el marco de las especialidades
habilidades y (Orientacion,
competencias del Matematica,
siglo XXI. Ciencias, Artes
Plasticas,
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OBIJETIVO
GENERAL

META

ACCIONES
DEPARTAMENTO
ASESORIA
PEDAGOGICA

RESPONSA
BLES

%

% POR
OBIJETIVO

EVIDENCIAS

11.Evaluar el
dominio
lingliistico en

inglés o francés a

estudiantes de
Educacion
Diversificada

15
estu
diant
es

Preescolar e Inglés
y Capacitacién)

Seguimiento y
acompafamiento a
los mapas de ruta
de la estrategia en
cada centro
educativo, durante
las visitas
colegiadas y visitas
técnicas.

Comisién
Regional
STEAM:

50,0

Desarrollo de la
estrategia STEAM
con  experiencias
exitosas a nivel
regional.

Coordinacion con
asesores regionales
para el
establecimiento de
estrategias
regionales como
apoyo a la persona
docente en |la
lengua de
extranjera Inglés vy
Francés personas
estudiantes para su
respectiva
certificacion.

Comisién
Regional
STEAM

DAP:
Asesoria
regional de
Inglés

#iDIV/0!

100,0
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visita de
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ACCIONES
OBIJETIVO DEPARTAMENTO RESPONSA o % POR
S META ASESORIA BLES % oBJETIVO | EVIDENCIAS
PEDAGOGICA
Aplicacién de un
mapeo entre las
mapeo. DAP:
instituciones Asesoria Formularioy
educativas ara ) base de
) o P Regional de 100,0
identificar los datos en
. Preescolar e |
centros educativos ] Exce
. . Inglés
sin  servicio de
inglés preescolar.
Aplicacion de un
mapeo para
profesores de
Inglés de ly Il ciclos, Formulario
para identificar las | DAP: de o
12. Aumentar la personas docentes | Asesoria th;allzaduon
cobertura de 15 | ©on disponibilidad | Regional de 100,0 djtoisdee Izs
estudiantes que estu de horario y de | Preescolar e profesores
reciben el servicio diant lecciones para | Inglés 94,4 de inglés de
de la ensefianza os ejercer el recargo primaria.
del inglés en el de ampliacién de
ciclo de transicion jornada en
preescolar.
Elaboracion de | pap:
informes sobre la | psesoria Informe del
gestiony resultados | Regional de 100.0 resultado
! del proceso
de los mapeos | preescolar e de maneo
realizados. Inglés peo.
Acompafamiento a Hojas de
los centros | DAP: ) visitas. Lista
educativos con Ase§or|a de _
R SeecerviclolE Regional de 100,0 asistencia. '
inglés en | Preescolar e Convocatori
| Inglés as. Material
preescolar.
usado.
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GENERAL META ASESORIA BLES % OBIJETIVO EVIDENCIAS
PEDAGOGICA
Atencion de las Hojas de
personas visita
estudiantes que se | DAP: técnica.
les brinda el | Asesoria e?peda!idad'
servicio de | Regional de 66,7 ftinerario
e mensual de
preescolar bilinglie. | Preescolar e los meses de
Inglés febrero del
2022 ajulio
del 2022.
Aumento de la
cobertura de DAP:
perso.nas Asesoria DOS.‘ cégligos
estu.ch.antes con el Regional de 100,0 de inglés
servicio de Preescolar e !oreescglar
preescolar bilinglie ; INMersivo.
o Inglés
en especialidad
heterogéneo.
Coordinaciéon con
asesoria  nacional
para el
13. Certificar a establecimiento de
estudiantes en el estrategias
dominio de 23 regionales como
Iengua§ e§tu apoyo a la persona | Jefatura del #ipIv/o! | #ipvjo! | o
extranjeras diant | docente en las | DAP
(Francés, es lenguas de
Mandarin, y extranjeras
Portugués) Mandarin de los
estudiantes para su
respectiva
certificacidn.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200




0 8
COS'A RICA

TRABMANGO 26 OIaiNDS WIHISANDO

mep

Ministerio de
Educacion Pablica

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
Direcciéon Regional de Educacion Los Santos

Departamento de Asesoria Pedagoégica

<« $
Q S\
:x & \'g\‘.}}\b
N

5 s,
«\Q4 7p
3 a“:’:, KN

2

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200

ACCIONES
OBIJETIVO DEPARTAMENTO RESPONSA o % POR
S META ASESORIA BLES % oBJETIVO | EVIDENCIAS
PEDAGOGICA
Divulgacién a nivel
regional, con las
pgrsonas Hoja de
directoras, DAP: visita
docentes, ) scni
estudiantes asesores ’;ecmF?.
. nion
Y regionales de 80,0 eunio
hogares de |Ia especialidad General de
Politica en esp EPJA.
Tecnologias de la '\/_'a'fer!al
Informacién del didactico.
Ministerio de
Educacion Publica.
Elaboracion de
estrategias
edagogicas para la
19.Implementar p 8 g P
ol Programa 7 innovacion de los DAP: o
o centr | procesos de ’ Hoja visita
Nacional de os ensefianza asesores técnica.
Tecnologias educ | aprendizaie a arti\; regionales de 26,3 50,3 Video.
Moviles PNTM en ativo dz I incoJr orzcién especialidad Material
los centros P . .. | es didactico.
. s en la medicion
educativos como .
I pedagdgica -
. didactica de las
gestion docente ] -
tecnologias méviles
en los procesos ——
de ensefianza R.ejdhzauon de
aprendizaje ViSkass de
seguimiento y
acompafnamiento a
P DAP:
los docentes que .
. asesores Hojas de
incorporan en los ' A
regionales de 61,5 visitas
procesos de i A
~ especialidad técnicas
ensefianza y os
aprendizaje en la
mediacion
pedagdgica -
didactica de |las
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tecnologias
moviles. PNTM
(fotos, videos,
proyectos,  entre
otros).
Realizacion de
talleres y
asesoramiento en
el uso de las
tecnologias moviles DAP:
en los procesos de ases‘ores
;lrjzi’]?:’ticas buenas regionales de 33,3
. especialidad
pedagdgicas de los
docentes, es
bibliotecdlogos el
marco de
implementacidn
del PNTM.
Plan anual. |
Implementar a informe de
nivel regional los avance plan
programas Elaboracion y digital 2022.
educativos que ejecucion de los Actas.
responden a la 100% planes de cada uno | Comités 365 576 Minutas.
politica educativa de los programas y | Regionales ’ ’ Hojas de
vigente, para la proyectos de la visita.
consolidacién de Direccién Regional. Invitacién'a
la identidad Juegos
. internaciona
regional: (plan les.
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convivir, festival Informes de
de las artes, . » reuniones.
[vees @ Eaeriies Divulgacién de los Informe
estudiantiles, programas que se . _C'PAS-'
bandera azul |n‘1pler.n,entan ‘ la Corr.ntes 438 informe
. . Direccion Regional | Regionales semestral.
ecoldgica, feria o )
A de Educacién los Infografias.
C'entlflc_a' Santos. Invitaciones.
cooperativismo, Oficios.
programa de Circulares.
atencion al Acompafiamiento Hoja visita
fendmeno drogas por parte de las técnica.
en los centros asesorias a los Minuta
educativos, programas que se reunion de
interculturalidad, implementan  en nucleo mes
pastoral centros Educativos :e mayo. No
educativa, de la Direccidn o
olimpiadas de Regional de | Comités lineamientos
matematica eg|on§l © Regionales 64,6 amyel
tem , Educacién los g nacional. Se
olimpiadas Santos. comparte
especiales, con los
oratoria. centros
educativos
la
Declaratoria
de Interés.
Evaluaciones de la Informe.
ejecucion de los Sistematizaci
planes de cada uno » on de
delos programas | e |13 IR
proyectos. ; Avance del
plan de
trabajo.
Socializacién de los Informes de
resultados en la | comités reuniones
ejecucién de 10s | Regionales 12,5 de nicleo.
Informe
CIPAS. |
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planes a nivel informe
regional. semestral
Junio.
Coordinacion
intersectorial de
acciones
relacionadas con el
sector educativo:
RISA, UPRE,
BIBLIOTECAS
ESCOLARES,ALTA ASESORES
DOTACION, CRAEU, | REGIONALES
MECEC,CIAM, -ETIR- 63,9
GESTION ORIENTACIO
AMBIENTAL, ETICA, | N
BANDERA  AZUL, ,
CIPAS-CER, CIPCRE, Listas de
UMPRA, ILAIS, IRAIS Informes
’ OTROS minutas de
DESIGNADOS POR reunion.
LA ) Actas de
ADMINISTRACION. reunion.
Seguimiento
Servicios
Comunales ORIENTACION 100,0 Oficio DAP
Estudiantiles AO 002
2022.

Seguimiento de la
pldin e 210 | comidon o

” Alta 100,0 Trabajo. |
los dlferer'1tes Dotacién Informe de
centros educativos Avance
del pais Junio 2022.
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OBIJETIVO DEPARTAMENTO RESPONSA o % POR
e META ASESORIA BLES % oBJETIVO | EVIDENCIAS
PEDAGOGICA
Implementacion de Divulgacién
la prevencidon vy ASESORES en reunion
atencién de de planta
. REGIONALES del
conflictos en
AT -ETIR- 75,0 Protocolo
instituciones i
. s ORIENTACIO regional
educativas publicas
N para
solucién de
conflictos.
Evaluacién de
alicacion de las ASESORES Oficios
e e Caners, | REGIONALES divulgacién
en las actividades ETIR- Ly progremas
" | ORIENTACIO FCYT. Hoja
de la Direccion N del proceso
Regional electoral.
Implem.entar Fortalecimiento de gz)ir;ze;:uallz
estrategias de los programas de e aéione
interculturalidad, estudio vigente, | Asesores 487 . Ma%cerial
pluriculturalidad mediante propuestas | Regionales ! s
o, didactico.
y 100% de contextualizacion > Asesoramien
multiculturalidad 00% | curricular gt o,
o pr'o’cesos Realizacién de Com'te
de a.tenCI.On 22 talleres con poblacion Regional  de 0,0
diversidad del | . lidad Interculturalid !
alfEl, e Interculturalida ad 0

¢ Plan estratégico y operativo del Departamento de Asesoria Pedagodgica

Se anexa el Programa Regional de Asesoria Pedagdégica 2021, en este se indican las
lineas estratégicas y operativas del Departamento las cuales se distribuyen como se
muestra a continuacion:

a) Sustente Legal de Programa de Asesoria Pedagogica.

b) Funcionarios del Departamento

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia
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c) Elaboracién

d) Estrategias de Trabajo

e) Ejecucién

f) Seguimiento

g) Evaluacion

h) Programacion de las actividades.

i) Plan Operativo de cada una de las asesorias con el siguiente formato:

i Area Estratégica
K) Objetivos

) Meta actual

m) Actividades.

n) Conformacion de comités con sus respectivos planes de trabajo:
e Alta dotacion
e Feria Ciencia y tecnologia
e Bandera Azul
e Calidad de la Educacion
e Interculturalidad
¢ Olimpiadas de Matematica
e Fomento de la Lectura. (Oratoria, Bibliotecas Escolares, Festival de Inglés).
¢ Olimpiadas Especiales
e Pastoral Educativa.
¢ Ndcleo de Orientacion.
e Expediente Unico, Plan Convivir
e Articulacion
e Comité Regional Alta Dotacion
e Comité Prevencion de Drogas

e Comité de Cooperativismo

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”
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¢ Comité Disciplinario

¢ Comité Regional de Asesoria a Escuelas Unidocentes

e Marco filosofico de la dependencia

El marco filosoéfico del Departamento de Asesoria Pedagdgica, responde al de la
Direccion Regional de Educacién Los Santos y que se describe a continuacion:

Objetivos:

1. Planificar, las gestiones y actividades en las diferentes instancias de la Direccion
Regional de Educacion Los Santos dentro de un marco de eficiencia.

2. Ofrecer un servicio técnico curricular, que garantice la efectividad de los procesos
educativos.

3. Mantener una comunicacion asertiva con los funcionarios que conforman la
estructura organizativa de la Direccién Regional de Educacién Los Santos.

4. Realizar procesos de evaluacion que garanticen el cumplimiento de las metas de la
institucion.

5. Velar porque los estudiantes de la Direccién Regional de Educacién Los Santos
reciban una educacion de calidad.

Valores de la Direccion Regional de Educacion Los Santos

= Responsabilidad.
= Compromiso.

= Liderazgo.

= Respeto

Mision

Dirigir eficaz y eficientemente la Politica Educativa mediante procesos de
planificacion, acompafiamiento y evaluacion en el ambito regional.
Vision

Ser la institucion referente en la excelencia del servicio que brinda a los usuarios y
la ejecucion de la Politica Educativa.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”
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Principios

= |dentidad.

= Compromiso.

= Decisiones Conjuntas
= Actitud de Servicio

Labor sustantiva

A continuacion, se describen las funciones sustantivas de la instancia.

Dirigir, coordinar y supervisar el desarrollo de los programas técnicos y administrativos a su
cargo, de acuerdo con la politica dictada por el Ministerio de Educacién Publica.

Participar en la determinacion de las politicas de asesoramiento y en la formulacién de
programas del sistema educativo nacional, en el campo de su especialidad.

Dirigir, coordinar y supervisar la ejecuciéon de investigaciones en el campo educativo con el
fin de alcanzar el mejoramiento curricular.

Orientar y coordinar las actividades de revisiébn de planes de estudio, programas de
enseflanza, materiales didacticos, textos escolares y otras guias e instrumentos
pedagogicos

Preparar y establece normas y procedimientos para la ejecuciéon de los programas bajo su
responsabilidad.

Integrar comisiones de estudio a fin de elaborar y evaluar y planes y programas de
ensefianza y otros instrumentos pedagogicos.

Asignar, supervisar y controlar las labores del personal subalterno encargado de ejecutar
los diferentes programas de la unidad que dirige.

Coordinar las actividades a su cargo con funcionarios y oficinas de la dependencia e
instituciones publicas o privadas, segun corresponda

Organizar, coordinar y supervisar la preparacion de material divulgativo e informes técnicos
sobre las actividades que se realizan en la unidad a su cargo.

Atender y resolver consultas verbales y escritas que le presentan sus superiores,
subalternos, compafieros y publico en general.

Asistir a reuniones con superiores o con subalternos, con el fin de coordinar actividades,
mejorar métodos y procedimientos de trabajo, analizar y resolver problemas que se

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”
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presentan en el desarrollo de las labores, evaluar programas, actualizar conocimientos,
definir situaciones y proponer cambios, ajustes y soluciones diversas.

Redactar y revisar informes, reglamentos, instructivos, memorandos, circulares, cartas,
mensajes y otros instrumentos técnicos y documentos similares que surgen como
consecuencia de las actividades que realiza.

Mantener controles sobre los diferentes trabajos que se realizan en la unidad y vela porque
se cumplan de acuerdo con los programas, fechas y plazos establecidos

Controlar y reporta las fallas del equipo que se emplea para el trabajo en la unidad que
dirige.

Supervisar y controla el correcto manejo de valores, archivos, registros, tarjeteros,
manuales, comprobantes, informes, comunicaciones y otros documentos.

Velar por la correcta aplicacion de normas, disposiciones, leyes y reglamentos que rigen
las diferentes actividades que desarrolla.

Realizar las labores administrativas que se derivan de su funcion. Ejecuta otras tareas
propias del cargo.

Funciones

Las funciones realizadas durante el afio laborado en la Direccién Regional de Los Santos,
cémo se ejecutaron y el nivel de logro para cada una de ellas se detalla en la siguiente
tabla.

Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la
gestion de conformidad con
su planificacion.

Dirigir, coordinar y supervisar el | Se garantizé que cada uno de | Queda evidenciado mediante la
desarrollo de los programas | los asesores que laboran en | programacion de visitas,

técnicos y administrativos a su | el departamento, realizara el | elaboraciéon  del itinerario
cargo, de acuerdo con la politica | seguimiento y | mensual de visitas técnicas.
dictada por el Ministerio de | acompafamiento a los

La lectura y revision de cada
una de las hojas de visita. La
realizacion de los oficios para
comunicar debilidades

Educacién Publica. docentes para evidenciar que
los programas de estudio se
estuvieran implementado de

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”
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gestion de conformidad con
su planificacién.

I S
Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la

acuerdo a las reformas
curriculares vigentes.

Se participd en
capacitaciones organizadas
por el Despacho Académico
que permitieron recibir de
primera mano, el Plan de
Nivelacién y las propuestas
metodolégicas de cada una
de las asignaturas. Ademas
de curso de interculturalidad.

detectadas, los informes
realizados en el Consejo de
Supervision.

Se realiza la sistematizacion
mensual de las visitas
realizadas por cada asesoria
(conforme a establecimiento de
la Auditoria Interna 2018)

El proceso de entrega fue
mediante las visitas a los
centros educativos en forma
presencial y por medio de los
correos de las personas
supervisoras.

Se participd en el afio 2021 de
la visita colegiada en su
segunda etapa a Escuela
Republica de Bolivia y en la
primera y segunda etapa al
Liceo de Tarrazl, Escuela El
Rodeo, Liceo San Carlos, Liceo
Rural Cafnoén, Escuela Camilo
Gamboa, Liceo San Andrés y
Liceo Bijagual de acuerdo con
el nuevo manual establecido
para visitas colegiadas 2020.

En el 2022 se participé de
visitas colegiadas en su
primera y segunda etapa a las
siguientes instituciones:

Liceo Rural Cafién, Liceo Rural
Bijagual, Liceo Rural San

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”
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gestion de conformidad con
su planificacién.

I S
Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la

Se logra planificar, divulgar y
ejecutar la asesoria virtual a

todos los docentes de la
region en estrategias
pedagogicas e
implementaciéon  del Plan
Integral de Nivelacién
Académica.

Isidro, CTP José Daniel Flores,
Escuela San Carlos, Escuela
Pedro Pérez, Escuela La
Sabana, Liceo Copey, Escuela
San Lorenzo y Escuela San
Isidro. Se evidencia en las

visitas, las recomendaciones
para la correcta
implementacién de los

programas tanto de estudio
como otros que correspondia a
la Transformacién Curricular y
lineas estratégicas de trabajo
del Ministerio de Educacion
Publica.

Presentacion de las
orientaciones curriculares para
la educacién a distancia en su
momento y de el Plan de
Nivelacién a todas las personas
docentes de la direccién
regional.

Se elaboraron informes
digitales solicitados por la
Directora Regional de
Educacion de Los Santos para
la entrega a las autoridades
locales y del Ministerio de
Educacién Publica.
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la

gestion de conformidad con
su planificacién.

Dirige, coordina y supervisa la
ejecucion de investigaciones en
el campo educativo con el fin de

Se sistematizé el proceso de
investigacion por parte de las
asesorias regionales.

Se cuenta con los informes
digitales del | avance en la
carpeta digital Temas

alcanzar el mejoramiento . investigacion 2022.

curricular. S~e Igs solicita dos veces al .
afio informes de avances de | Se registra el control de la
las investigaciones o | sistematizacion en el control de
presentacion final de los | entrega de las tareas de las
resultados. Para el 2022, el | | personas asesoras regionales
Avance para el 29 de julioy Il | (control en archivo digital
avance 30 de noviembre. TEAMS) y copia en disco

externo DAP.

Orienta vy coordina las | Orientacion a las personas | Hojas de visita técnicas.

actividades de revision de planes | asesoras para garantizar que

de estudio, programas de | enlos planes anualesy visitas

ensefanza, materiales | técnicas se incluya la revision

didacticos, textos escolares vy | de los planes de estudio y los

otras guias e instrumentos | materiales, recursos etc.,

pedagogicos

como parte de la mediacion
pedagdgica.

Se revisan planeamientos en
las visitas colegiadas, el
archivo y revisién por parte de
las personas directoras. Se
brindan sugerencias para que
las direcciones de los centros
educativos revisen aspectos
técnicos de los planeamientos
de las personas docentes.

Se solicita, revisa y garantiza
gue se elaboren materiales
didacticos por parte de las
personas asesoras para

Hojas de visita colegiada en
forma digital.

Control de entrega de los
materiales por parte de las
asesorias.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la
gestion de conformidad con
su planificacién.

compartir con los y las
docentes.

Se solicita, revisa y garantiza
la elaboracion de propuestas
de contextualizacion por parte
de las asesorias regionales
para compartir con los
docentes.

Control de entrega de los
materiales por parte de las
asesorias.

Integra comisiones de estudio a | Durante el periodo de |Libros de actas de Ilas
fin de elaborar y evaluar y planes | participo y se integr6 las | reuniones.
y programas de ensefianza Yy | siguientes comisiones:

. . . Planes de trabajo de cada una
otros instrumentos pedagdgicos.

Juegos Deportivos | de la comisiones.
Estudiantiles
Interculturalidad L 5
Evaluacién final cada afo de
Comité Regional Asesoria | los logros y limitaciones de los
Escuelas Unidocentes. | planes de trabajo.

(CRAEU).

Equipo Regional de Calidad

Comisioén Interinstitucional de
Asuntos Migratorios de la
Zona de los Santos.

STEAM

PISA

Alta Dotacion
Articulacion
Bandera Azul

Bibliotecas

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la

gestion de conformidad con
su planificacién.

Convivir

Drogas

Educacién Cooperativa
Junta de Proteccion PANI
Nucleo de orientacion
Pastoral Educativa

RISA

Feria Ciencia y Tecnologia

OLCOMEP

Asigna, supervisa y controla las
labores del personal subalterno
encargado de ejecutar los
diferentes programas de la
unidad que dirige.

Se ha logrado garantizar que
las personas asesoras y
funcionarios a cargo, en
atencion a las funciones
establecidas en el Manual de
Puestos cumplan con las
tareas a cargo.

Cada asesoria elabora un
Plan Anual de Trabajo que
surge del POA regional y este

a su vez del Programa
Regional de Asesoria
Pedagdgica.

Con la elaboracion del
Programa Regional de
Departamento de Asesoria
Pedagdgica y en
concordancia con el Plan
Operativo Anual de la
Direccion Regional, se

Se cuenta con los planes de
trabajo en digital de cada una
de las asesorias y comités en el
canal de TEAMS del DAP

Instrumentos de evaluacion y
seguimiento del cumplimiento
de las tareas y labores del
personal a cargo.

Informes  semestrales con
porcentaje de avance del plan
de trabajo de cada uno de los
asesores correspondiente al |
Semestre 2022. Estos se
evidencian en el PRAP que se
encuentra en la carpeta digital
de TEAMS y por cada asesoria.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la

gestion de conformidad con
su planificacién.

establecen cada uno de los
objetivos, metas y actividades
a realizar.

Informe semestral
correspondiente al | Semestre
2022 del avance y logro del

Programa Regional de
Departamento de Asesoria
Pedagdgica.

Coordina las actividades a su
cargo con funcionarios y oficinas
de la dependencia e
instituciones publicas o privadas,
segun corresponda

Elaboracion de la
programacion anual de las
actividades de la Direccion
Regional.

Se coordina y supervisa la
elaboracion de todas las
actividades de capacitacion
de la Direccion Regional.

Programacion digital y fisica de
las actividades anuales de la
Direccién Regional.

Plan de Formacién de cada afio
en forma digital. Todos los
informes se encuentran en
digital con la Asesoria Regional
de Capacitacion y Desarrollo
Profesional.

Por directriz, las
coordinaciones se hacen por
medio del IDP.

Organiza, coordina y supervisa
la preparacion de material
divulgativo e informes técnicos
sobre las actividades que se
realizan en la unidad a su cargo.

Se elabora para cada una de
las actividades realizadas un
informe ejecutivo de la misma
gue es presentado tanto en el
CAR, Consejo de
Supervisién, como también
en las reuniones mensuales
de planta.

En reunién del Departamento
de Asesoria Pedaglgica se
brindan informes de las
actividades realizadas.

Informes de actividades
realizadas en digital.

Actas de reunion del
departamento.

Actas de reunion de cada una
de los consejos y reuniones.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la

gestion de conformidad con
su planificacién.

Se divulga en reuniéon del
Consejo Asesor, Consejo de
Supervision, Consejo
Comunal y reunién de
Coordinacién de curso lectivo
la informacién de actividades
realizadas.

Atiende y resuelve consultas

Atencién por escrito mediante

Correos electrénicos

verbales y escritas que le | oficio y correo electrénico de " .
. Oficios con las respectivas
presentan  sus  superiores, | todas consultas que se han
~ . respuestas.

subalternos, compafieros Y | realizado al departamento.
publico en general. ,

Se reenvia cuando

corresponde la consulta a los

asesores y se revisa y remite

a la supervision la respuesta

para su envio a quien

corresponda.
Asiste  a reuniones con | Se participa mensualmente | Informes digitales de las
superiores 0 con subalternos, | en las siguientes reuniones: actividades realizadas.
con el fin de coordinar

actividades, mejorar métodos y
procedimientos de trabajo,
analizar y resolver problemas
que se presentan en el
desarrollo de las labores, evaluar
programas, actualizar
conocimientos, definir
situaciones y proponer cambios,
ajustes y soluciones diversas.

Consejo Asesor Regional (se
brinda informe sobre
circulares e informacion
referente al DAP)

Consejo de Supervision (se
brinda informe sobre visitas
técnicas de las asesorias,
cantidad y centros educativos
visitados por circuito 'y
reprogramacion de visitas
durante el mes.)

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la
gestion de conformidad con
su planificacién.

Equipo Regional Coordinador
de la Calidad

Reunién de seguimiento de
alerta temprana, donde la
jefatura realiza por mes el
resumen de las alertas
reportadas por los centros
educativos.

Reunién de seguimiento de
STEAM.

Reuniones del Departamento
de Asesoria Pedagogica
evidenciado en el cronograma
del DAP, y en el libro de actas
digital.

Reuniones de Coordinaciéon
de Jefes de Asesoria
Pedagdgica. (Una reunién en
el | Semestre). Todo
informado en correo
electrénico a la jefatura.

Convocatorias a reuniones
por parte de despachos y
dependencias del Ministerio
de Educacién Publica, de
acuerdo con comunicados
recibidos por correo
electronico.

Redacta y revisa informes, | Se asumié para cada uno de | Documentos en fisico.
reglamentos, instructivos, | los periodos la redaccion y la
memorandos, circulares, cartas, | revision de los documentos de
mensajes y otros instrumentos | asesores regionales que

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Labor sustantiva realizada. Principales logros | Evidencias del proceso
alcanzados durante la
gestion de conformidad con
su planificacién.

técnicos y documentos similares | permitieron la gestion de esta
gque surgen como consecuencia | dependencia.
de las actividades que realiza.

Mantiene controles sobre los | Se elabora y actualiza cada | Expediente control interno en
diferentes trabajos que se | afio en expediente de control | digital.

realizan en la unidad y vela | interno. Se establecen en la
porque se cumplan de acuerdo | matriz 3, los controles del
con los programas, fechas y | departamento para  una | Controles en fisico y en digital
plazos establecidos correcta gestion.

Se entrega cada afio a los
asesores la carpeta digital con
los controles que nos permita
tener unificado todos los
procesos en el departamento.

Controla y reporta las fallas del | Cada semestre se envia el | Reporte digital
equipo que se emplea para el | reporte del estado del equipo
trabajo en la unidad que dirige. | de computo por parte de cada
asesoria.

Supervisa y controla el correcto | Se cuenta con el archivo de | Archivo del DAP
manejo de valores, archivos, | departamento atendiendo el
registros, tarjeteros, manuales, | Manual de Archivo Vigente.

comprobantes, informes,
. Se cuenta con la tabla de
comunicaciones y otros .
plazos de custodia de los
documentos.

documentos.

Se garantiza que las
asesorias regionales cumplan
con este proceso.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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alcanzados durante la

gestion de conformidad con
su planificacién.

Vela por la correcta aplicacion de
normas, disposiciones, leyes y
reglamentos que rigen las
diferentes  actividades que
desarrolla.

Se cuenta con una carpeta en
digital con algunas leyes y

reglamentos.

Carpeta digital

Realiza las labores
administrativas que se derivan
de su funcion. Ejecuta otras
tareas propias del cargo

Se ha atendido todas las
gestiones que como jefatura
y departamento me ha
correspondido realizar.

Ejecucion de todos los
procesos, programas,
proyectos vigentes.

En disco externo entregado (Jefatura DAP) se encuentra a julio del 2022 las siguientes

carpetas digitales:

JEFATURA-DA (E5) »

(a Nombre

DOCUMENTOS 2022
0 PASIVO 2015-2021

En la carpeta documentos 2022 se localizan las siguientes subcarpetas digitales cada una
con sus respectivos archivos con su respectiva informacion:

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Nombre

ALTA DOTACION
BASE DATOS CIRCUITOS DRELS
CAR

COMISIONES-PROGRAMACION REUNIO...

COMITES DIRECTORA REGIONAL (REUNL...
CONSEJO DE SUPERVISION
DOCUMENTOS CONTROL DAP-2022
DOCUMENTOS CRAEU

EVALUACION DEL DESEMPENO TITULO | ...
INFORME FIN GESTION LUIS GMO. BADIL...

LEYES Y DECRETOS
OFICIOS 2022
PERMISO CON GOCE SALARIO

PERMISO SIN GOCE SALARIO IGNACIO R...

PISA-CORE
PLAN INTEGRAL DE NIVELACION

PRESUPUESTO ALIMENTACION ACT. CAP...

PROGRAMA REGIONAL ASESORIA PEDA...
PROGRAMACION REGIONAL 2022
PRUEBAS FARO 2022

REUNION PLANTA 2022

REUNIONES DAP (libro actas)
TELETRABAJO 2022

TEMAS INVESTIGACION ASESORES

UPRE 2022

VARIOS

VISITAS COLEGIADAS 2022

€7 CONTROL DAP

@° Procedimientos visitas técnicas

Fecha de modificaciéon

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
Direccion Regional de Educaciéon Los Santos
Departamento de Asesoria Pedagoégica

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
':alﬂEfE ae 3('(":[.’0:

Carpeta de archives

o

C

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Hoja de caiculo d.,

Presentacion de .

arpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
rpeta de archivos
arpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Tamaino

S0 KB

591 KB

En la carpeta Pasivo 2015-2021, se encuentran las siguientes subcarpetas digitales
con los archivos con informacion correspondiente a los afios 2015, 2016, 2017,
2018, 2019, 2020y 2021.

JEFATURA-DA (E:) » PASIVO 2015-2021 > DOCUMENTOS 2015-2021 >

o~
”

[

Nombre

2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

Fecha de modificacion Tipo

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

San Pablo de Le6n Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 + Ext.: 200
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EVALUACION DE LOS PRINCIPALES LOGROS
ALCANZADOS

e Criterios de evaluacién de los objetivos e indicadores de gestion

Los resultados que se observan a continuacion han sido evaluados mediante la
siguiente clasificacion, considerando los criterios definidos por la Direccion de
Planificacion Institucional para evaluar indicadores de gestion para el POA vy los
establecidos en el Sistema de Control Interno de la Direccion de Recursos
Humanos.

RESULTADO NOTACION
2 100% Superado
>80% y < 100% Cumplido

Parcialmente
cumplido

0%y <50% - No cumplido

Fuente: Elaboracion propia, 2019.

>50% y <80 %

A continuacién se presenta un resumen de los objetivos, metas, indicadores, y resultados
consignados en los planes estratégicos. En atencién al Decreto Ejecutivo 35513-MEP y
como jefatura del Departamento de Asesoria Pedagdgica, se han ejecutado las siguientes
acciones, para garantizar el logro de los objetivos del departamento y de la direccion
regional.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200
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Politicas institucionales  en
materia de discapacidad de
acuerdo con la Directriz 285-
MEP.

Exclusion Intra-Anual en Il Ciclo
y Educacion Diversificada
Modelo Curricular, Oferta
Educativa / tema calidad e
inclusion).

Reincorporacién de Jdvenes al
Sistema  Educativo  (Oferta
Educativa / tema calidad vy
cobertura)

Fomento a la educacion inclusiva
(Oferta  Educativa,  Modelo
Curricular / tema calidad e
inclusion).

Modalidad de Educacion para
personas Jovenes y Adultos
EPJA (Oferta Educativa /
tema calidad y cobertura)

Mejoramiento de la calidad de la
educaciébn por medio del
desarrollo de habilidades vy
construccion de conocimientos
en la mediacion pedagoégica
(Modelo de Mediacion
Pedagdgica, Modelo Curricular,
Oferta Educativa / tema calidad e
innovacion).

Implementar en un goce plena y en
condicion de igualdad de todos los
derechos humanos vy libertades
fundamentales para todas las
personas con discapacidad.

Desarrollar  habilidades en las
personas mediante el aumento de la
cobertura y la calidad del sistema
educativo coadyuvando al progreso del
pais.

Desarrollar  habilidades en las
personas mediante el aumento de la
cobertura y la calidad del sistema
educativo coadyuvando al progreso del
pais

Aumentar la matricula de la poblacién
estudiantil con discapacidad en los
centros educativos regulares

Graduar a jovenes y adultos ( de 18 a
44 afos) en la Educacién General
Béasica o Educacién Diversificada
mediante alguna de las modalidades
de Educacion para personas Jévenes
y Adultos (EPJA).

Brindar asesoramiento a los docentes
en buenas practicas, para la
planificacion de la  mediacion
pedagdgica por habilidades, por el
Departamento de Asesoria
Pedagdgica en coordinacion con los
supervisores.

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Ledn Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 + Ext.: 200
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Mejoramiento de la calidad de la
educacibn  por medio del
desarrollo de habilidades vy
construccion de conocimientos
en la mediacion pedagogica
(Modelo de Mediacion
Pedagogica, Modelo Curricular,
Oferta Educativa / tema calidad e
innovacion).

Estrategia Nacional STEAM
(ciencias, tecnologia, ingenieria,
artes, matematicas) (Modelo
Curricular / tema calidad e
innovacion.

Prevencién y atencion de la

violencia en los centros
educativos del pais (Oferta
Educativa/ tema calidad vy
eficiencia).

Fortalecimiento del
plurilingliismo (Modelo

Curricular, Oferta Educativa /
tema calidad e innovacion.

Fortalecimiento del
plurilingiismo (Modelo
Curricular, Oferta Educativa /
tema calidad e

innovacion)

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
Direccion Regional de Educaciéon Los Santos
Departamento de Asesoria Pedagoégica
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OBJETIVO

Determinar el porcentaje de
estudiantes de quinto grado de
primaria que se ubica en el segundo
nivel de logro en la prueba FARO.

Determinar el porcentaje de
estudiantes de décimo en colegio
académico y undécimo en colegio
técnicos que se ubica en el segundo
nivel de logro en la prueba FARO

Implementar la estrategia nacional
STEAM en centros educativos de
Primer Ciclo, Segundo Ciclo, Tercer
Ciclo y Educacion Diversificada en el
marco de las habilidades vy
competencias del siglo XXI.

Prevenir y atender los diferentes casos
de violencia que se presentan en el

entorno educativo publico, tanto en
modalidad  presencial como a
distancia.

Evaluar el dominio linglistico en inglés
o francés a estudiantes de Educacion
Diversificada.

Aumentar la cobertura de estudiantes
que reciben el servicio de la
ensefianza del inglés en el ciclo de
transicion.

Certificar a estudiantes en el dominio
de lenguas extranjeras (Francés,
Mandarin, y Portugués).

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Le6n Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 + Ext.: 200
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AREA ESTRATEGICA OBJETIVO LOGRO

Uso de la tecnologia en beneficio Implementar el Programa Nacional de
de la comunidad educativa Tecnologias Méviles PNTM en los
(Gestion Administrativa, Modelo  ceniros educativos como apoyo a la
de Mediacion Pedagogica / tema gestién docente en los procesos de

calidad e innovacion). ~ .
ensefianza aprendizaje.

Procesos realizados para el Afio 2021-2022.

Actividades Estado Responsables

Programacion Anual | 2021. A partir del 17 agosto
mediante oficio DRELS-DAP-055-
2021, se revoca la modalidad de
teletrabajo y se regresa a la
presencialidad. Se cumple con la
programacion anual.

2021. Por la situacion de
pandemia, las actividades se
cancelaron por indicaciones de las
autoridades del MEP. Se | Asesorias Regionales
reprograma para Su ejecucion,
dependiendo de la dindmica en que
se desenvuelve la situacion de la
pandemia para el afio 2021. Se
establece para el Il Semestre en el
POA de cada asesoria, el regreso
de las asesorias presenciales
(visitas técnicas) y para la atencion
de las comisiones, comités de
centros educativos si se cuenta con
las condiciones. De lo contrario se
continta en modalidad virtual.

2021. Por suspension en el 2021
de todas las capacitaciones
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proceso que esta a cargo de la
asesora de capacitacion junto
con el asesor responsable del
curso.

Sistematizacion de listas de las
personas docentes que estaran
participando en las actividades
de capacitacion o talleres.

Se divulga en CAR- Consejo de
Supervision 'y  por correo
electronico a los centros
educativos.

Se envia trimestralmente el
avance del Plan de Formacion.

I SRS EE—
Actividades Estado Responsables

dadas por PFP, todas las

capacitaciones que no se .

. Asesorias

realizaron en el 2020 se

ejecutan para el 2021.

Elaboracién los FOCAPS 1, | Asesora de

capacitacion.

Asesora de

Capacitacion

Feria Cienciay
Tecnologia

2021. Se ejecuta desde los
lineamientos establecidos en
normativa 2021.

2022 se
institucionalmente.

realiza

Asesora de Ciencias
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Actividades

Estado

Responsables

2021. Se ejecuta de forma
virtual. La Comisién a cargo de
esta jefatura, da seguimiento a

Comision del Festival

y la inscripcion la realiza la
persona estudiante en forma
virtual. El rol de la comision es
de seguimiento Unicamente.
2022. La inscripcidén se realiza
por medio de plataforma virtual y
las actividades de manera
presencial.

Festival de las la realizacién del FEA virtual. de las Artes.
Artes 2022. Cada institucion elige la
modalidad para su ejecucion. La
comision recomienda evidenciar
los procesos realizados.
Juegos Deportivos | 2021. Se realiza en forma virtual | Asesoria de

Educacion Fisica

Calidad de la
Educacion

2021-2022. En relacion con la
implementacion del MECEC,
cada centro educativo continda
con lo planificado. No hay
indicaciones expresas por parte
del MEP sobre este aspecto.

Se participa en reuniones
mensuales coordinadas por la
directora regional.

Se ofrecié induccion para las

nuevas personas directoras
sobre la implementacién del
MECEC.

Jefatura DAP
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Actividades

Estado

Responsables

Programa Regional
de Asesoria
Pedagégica

2021. Se suspendieron varias
actividades por la indicacion del
MEP de no permitir eventos
masivos con personas
estudiantes y docentes.

2022. Se realiza y inicia con la
ejecucion del PRAP. Se mejora
la  herramienta en  Excel
incluyéndole las columnas de
porcentaje de avance por
objetivo y la de evidencias. Esta
gueda disponible en TEAMS.

Del PFP regional de las 5
actividades de capacitacion
aprobadas para el 2022, que
pendiente de realizar 1 sesion
del curso “Social networks as
learning tools” para el mes de
setiembre 'y pendiente de
realizar el curso “Gamificacion,
un aprendizaje divertido” para el
5 de octubre.

Jefatura
Asesorias con
respectivo POA.

DAP-

Ssu

Comités y
comisiones

2021. Estan elaborados los
planes de trabajo en digital en
TEAMS. Se ejecutdé y dio
seguimiento.

Todos los eventos masivos
fueron suspendidos por
indicaciones de las autoridades
del MEP.

Todas las comisiones
presentaron sus informes.

Coordinadores
comités

de
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Se cuenta con tabla de plazos

Actividades Estado Responsables

2022. Se tienen los planes de
trabajo en digital en el TEAMS.
Se trabaja en la ejecucion de los
mismos.

Control Interno Se cuenta en forma digital con | Jefatura
carpeta Control interno 2022.

Archivo Se encuentra actualizado al | Oficinista
2022

Jefatura

Seguimiento alertas
tempranas

2021 y 2022. Se brinda
mensualmente el reporte de
alertas tempranas tanto al
Consejo de Supervision como a
la comision UPRE. El archivo
Excel se mantiene en disco

externo DAP-UPRE.

Jefatura del DAP

Estrategia Puente
para el Desarrollo y
Puente al Trabajo

2021-2022. Se tiene elaborado
el Plan de Trabajo con todas las
estrategias, cronogramas a
seguir para el cumplimiento de
los protocolos establecidos.

Jefaturas
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Actividades

Estado

Responsables

Plan Regional de
Visitas Colegiadas

2021. Se particip6 en la visita
colegiada en su segunda etapa a
Escuela Republica de Bolivia y en
la primera y segunda etapa al Liceo
de Tarrazl, Escuela El Rodeo,
Liceo San Carlos, Liceo Rural
Canon, Escuela Camilo Gamboa,
Liceo San Andrés y Liceo Bijagual.

2022. Se  participd6 en la
elaboracion del Plan Regional de
Visita Colegiada.

Se participé de visitas colegiadas
en su primera y segunda etapa a
las siguientes instituciones: Liceo
Rural Cafion, Liceo Rural Bijagual,
Liceo Rural San Isidro, CTP José
Daniel Flores, Escuela San Carlos,
Escuela Pedro Pérez, Escuela La
Sabana, Liceo Copey y Escuela
San Lorenzo. No se particip6 en la
de la Escuela San Isidro pero como
las asesorias si participaron se
realiza el informe y se envia a la
oficinista de la Direccion regional.

Jefaturas
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ENTREGA FORMAL DE ACTIVOS POR PARTE DE LOS
JERARCAS Y TITULARES

En cumplimiento al articulo 5, inciso j) del Reglamento para el Registro y Control de Bienes
de la Administracion Central y Reforma al articulo n° 144 del Decreto Ejecutivo n° 32988,
Reglamento a la Ley de Administraciébn Financiera de la RepuUblica y Presupuestos
Publicos, el cual establece como parte de las responsabilidades del jerarca vy titular
subordinado de la Administracién Central: “Velar para que todo funcionario que cese en sus
funciones entregue todos los bienes encargados a su custodia. Si el jefe inmediato, por
olvido u otra razdn, omitiere este requisito, asume la responsabilidad por los faltantes y
darios que posteriormente se encuentren”

En concordancia con el articulo n° 7, inciso c) del mismo Reglamento, el cual sefiala la
siguiente responsabilidad de los funcionarios a cargo de bienes: “Informar y devolver por
inventario todos los bienes que tiene a su cargo cuando cese en sus funciones, sea
trasladado o por el motivo que fuera a la jefatura inmediata’.

Asimismo, segun el articulo n° 10 de la directriz de la CGR: D-I-2005-CO-DFOE: los
funcionarios®...deberan hacer la entrega formal de aquellos bienes que se le hubieran
otorgado en el ejercicio del cargo a la unidad interna designada por la Administracién activa.
Esta entrega de bienes debera efectuarse a més tardar el ultimo dia habil que labore el
funcionario, indistintamente de la causa de la finalizacién”.

Referente a lo anterior, se les solicita al momento de efectuar la entrega de los activos,
llenar obligatoriamente la Declaracion para la entrega formal de activos por parte de los
jerarcas y titulares (anexo 1), y anexar:

¢ El Formulario para el Control de Activos, modalidad “inventario”, generado desde el
sistema SICAMEP
e El Formulario de Control de Activos en Arrendamiento.

Como resultado de la verificacion fisica de los activos, debe emitirse un informe en el que
conste el listado de bienes localizados y no localizados, el cual debe firmar tanto el
funcionario(a) que verifica como el titular subordinado responsable de los activos. Se debe
anexar copia del informe de verificacion fisica de los inventarios. (boletas de inventario)

a. Informe de documentos propios de su asesoria que queda en Fisico.
b. Informe de documentos propios de la Asesoria que quedan en forma digital en
la computadora.

Informe de documentos propios de su asesoria que queda en Fisico, y firmadas por
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cada comision.

Libros de Actas comités:

a) Reunidn del Departamento de Asesoria Pedagogica, formato digital y fisico
b) Libro de Actas Comité de Interculturalidad

C) Libro de Actas Comité del Festival Estudiantil de las Artes.

d) Libro de Actas del Comité de Feria de Ciencia y Tecnologia

e) Libro de Actas del Comité Bandera Azul

f) Libro de Actas Comité de Competicion

0) Libro de Actas de Certificados de Alfabetizacion

h) Libro de Actas del Equipo Regional Itinerante Direccién Regional
i) Libro de actas de Fomento de la lectura.
j) Libro de actas Comision de Cooperativismo

k) Libro de Actas de Atencidn al Publico, por parte de la Jefatura del Departamento de
Asesoria Pedagdgica

) Libro de Actas del Comité Disciplinario de Juegos Deportivos Estudiantiles.
m) Libro de Actas del Comité Regional de Apoyo a las Escuela Unidocentes

n) Libro de Actas control de Asistencia a la Sala de Formacion. (Se encuentra en la Sala de
Formacion)

f) Libro de Actas del Comité Regional de Alta Dotacion.

En el escritorio de la jefatura, quedan los siguientes materiales de oficina:

borrador

spray limpiador computadora

ufia para sacagrapas

perforadora

rapidedos

porta cinta adhesiva

disco externo buen estado (jefatura)
control remoto televisor TLC

PR NR R R PR R
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1 calculadora

1 control clasic para aire acondicionado

1 tijera grande

6 tajadores de metal (jarro de loza tipico)

1 caja de clips

2 envases alcohol gel

1 cuter con repuestos

1 rollo plastico adhesivo abierto

1 grapadoras

1 reloj pequefio sin bateria amarillo

1 dispensador de clips

3 lapiceros

1 regla

1 sello de la asesoria

4 dispositivos de almacenamiento USB 32 GB

14 carpetas colgantes (gaveta #1 archivo de impresora)

1 marcador fluorescente

34 lapices de grafito (Biblioteca metélica)

1 caja reconocimiento como juez CTP San Pablo (Biblioteca
metélica)

1 placa de vidrio comision regional FEA (ubicado en biblioteca
metalica)

1 banco pequefio (esquina oficina)

1 cesto basura
cables de conexién computadora

2 base para mouse (una en archivo y otra en uso escritorio)

En biblioteca

o Libros, folletos informes de forma fisica que se encuentran en la biblioteca de la
oficina de la jefatura entre ellos:

e Todos los protocolos del MEP

¢ Antologias del Modelo de Evaluacion de la Calidad

e Libros del Modelo de Evaluacién de la Calidad

e Programas de estudio educacion para la vida cotidiana.

e Informe de documentos propios de la Asesoria que quedan en forma digital en

disco extraible.
¢ Quedan en disco extraible como en llaves mayas, respaldo en carpetas de pasivos:

“Ante el apagon educativo, encendamos juntos la luz.”

San Pablo de Leon Cortés, 100 metros oeste de la Escuela Manuel Castro Blanco, Edificio Santa Lucia

Tel.: (506) 2546-2635/2638 * Ext.: 200



sz 4 DM D Direccién Regional de Educacién Los Santos
COSVA RICA | winisterioce Departamento de Asesoria Pedagégica

TRABMANDC. DSCDINDO. MIORANDO Educacion Pablica

= i.r"ep MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

¢ Respaldo 2015
¢ Respaldo 2016
e Respaldo 2017
e Respaldo 2018
¢ Respaldo 2019
e Respaldo 2020
e Respaldo 2021
e Respaldo julio 2022.

7. ESTADO DE PROYECTOS / ACTIVIDADES DE LA INSTANCIA PENDIENTES
A continuacion, se identifican los proyectos/actividades pendientes de concluir:

Los proyectos aun no se han terminado pues se esta en el Il semestre del afio 2022. Se
hace entrega del informe al mes de julio 2022.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

En general, en el departamento se tiene una cultura de planificacion, organizacion y
comunicacion asertiva y de trabajo en equipo.

Por lo que se recomienda:

a) Mantener a cultura de organizacién y puntualidad en todas las actividades que se
realizan.

b) Mantener la comunicacién constante y asertiva que se ha mantenido hasta la fecha.

c) Utilizar la via de comunicacién hacia los centros educativos por medio de las
supervisiones y viceversa.

d) Respetar la programacion anual, fechas y sedes.

e) La entrega puntual de todos los documentos y e informes.
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ANEXOS

DECLARACION PARA LA ENTREGA FORMAL DE ACTIVOS POR PARTE DE LOS
JERARCAS Y TITULARES

ACTA DE ENTREGA DE ACTIVOS

El suscrito Luis Guillermo Badilla Sojo, cédula 303000229, quien concluye sus funciones
como jefatura de Asesoria Pedagdgica, de Direccion Regional de Educacion Los
Santos, hace entrega de los activos pertenecientes al Departamento de Asesoria
Pedagdgica, al sefior Minor Calderdn Vargas, cédula 105730931 en calidad de jefatura
inmediata, en presencia de la sefiorita Andrea Mora Alpizar, cédula 304570142, quien
labora en la Direccién Regional de Educacion Los Santos en el Departamento de Asesoria
Pedagdgica como oficinista, en calidad de testigo, segun consta en el Formulario para el
Control de Activos No. 3.807-2022 y el Formulario de Control de Activos en Arrendamiento
N0.01-2022, los cuales fueron verificados segun informe No0.01-2022, emitido por Luis
Guillermo Badilla Sojo, cédula 303000229, jefe técnico 1, Departamento de Asesoria
Pedagdgica de la Direccién Regional de Educacién Los Santos, mismos que se adjuntan.
En cumplimiento con el articulo 5, inciso j) del Reglamento para el Registro y Control de
Bienes de la Administracion Central y Reforma al articulo 144 del Decreto Ejecutivo No.
32988 Reglamento a la Ley de Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos
Publicos (Decreto Ejecutivo No. 40797-H), y el articulo 10, de la Directriz No. D-1-2005-CO-
DFOE, emitida por la Contraloria General de la Republica.

Hago constar que ninguno de los bienes entregados se encuentran involucrados en algin
procedimiento ordinario, relacionado con hurto, robo, pérdida o dafio, en caso contrario
debe sefialar numero de identificacion patrimonial, descripcién, marca, modelo y
serie de los bienes involucrados en el procedimiento ordinario, niumero de denuncia
ante el OlJ y/o informe de remisidn ala jefaturay sefialar el estado del procedimiento:
pendiente resolucion, namero de resolucién, comprobante de pago o recibido
conforme del bien reintegrado).

Al ser las 14:54 horas del dia 29 mes julio afio 2022, en San Pablo de Ledn Cortés.

) - MINOR ENRIQUE Firmado digitalmente por MINOR
LUIS GUILLERMO Firmado digitalmente por LUIS ENRIQUE CALDERON VARGAS
BADILLA SOJO (FIRMA) fecha: 2093070 145545 0600 CALDERONVARGAS eipuay
(FIRMA) Fecha: 2022.08.03 11:18:37 -06'00'
Luis Guillermo Badilla Sojo Minor Calderon Vargas
Funcionario(a) que entrega Funcionario(a) que recibe
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