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Anexo 1
Correo 

electrónico

DIRECCIÓN GESTIÓN Y DESARROLLO REGIONAL. DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN EDUCATIVA

PROCESO: ASESORÍA AL CONSEJO DE SUPERVISIÓN DE CENTROS EDUCATIVOS, DRE Y/O OFICINAS CENTRALES.

En coordinación con los 
asesores del DSE, recopilan, 
analizan la información que 

permita identificar las 
necesidades de asesoría y 

apoyo técnico

Elabora en 
coordinación con los 
asesores del DSE el 

Plan de capacitación, 
asesoría y apoyo  

técnico e inducción

Envía el plan y la 
propuesta de 

programación para ser 
avalado por la persona 
directora de la DGDR.

Avala el plan en 
reunión de 

coordinación del DSE 
en el mes de 
diciembre 

A

2
Procede a realizar los 

subsanes y 
recomendaciones 

solicitadas y remite para 
su aval.

1

5

Revisa la 
propuesta de las 

actividades  y 
determina su aval

Plan cuenta
 con el aval?

SI

Oficializa a lo 
interno del DSE en 

reunión de 
coordinación del 

DSE

Emite 
recomendaciones y 

observaciones y 
remite para el ajuste

Correo 
electrónico

NO

7

6

8
Verifica la 

disponibilidad de 
presupuesto para 

viáticos  

Cuenta con 
presupuesto para 

viáticos?

10

NO

SI

Enviá solicitud de 
modificación a la 
metodología para 
impartir el plan de 

asesoría

Solicita la petición de 
transporte oficial 
cuando corresponda, 
sea con el vehículo 
asignado a la DGDR o 
por medio del 
Departamento de 
Transporte del MEP.

Correo 
electrónico

Correo 
electrónicoComunica a la  

disponibilidad 
para que se 

proceda con la 
solicitud en el 

SALV

Correo 
electrónico

9

Plataforma 
Teams

7

11

Informa que no se 
cuenta con transporte 

para que se re 
programe la actividad 

o se valora la 
ejecución de forma 

virtual

Correo 
electrónico

7

12 Comunica que se 
cuenta con 

disponibilidad de 
transporte

Correo 
electrónico

13 14

Determina de acuerdo 
al informe remitido, si 

los objetivos y las 
actividades 

programadas se 
lograron alcanzar.

Cumple con 
actividades y 

objetivos?

Solicita realizar 
cambios y subsanes 

al informe

Comunica a los 
asesores que el 

informe se encuentra 
aprobado y se puede 

dar inicio con las 
giras

NO

15

Correo 
electrónico

Correo 
electrónico

Procede a tramitar 
toda la 

información al 
archivo 

correspondiente.

FIN
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Elabora la propuesta  de 
la actividad asignada y 

traslada para su revisión 
y aval

Correo 
electrónico

5 6 7
Realiza las 

modificaciones  
solicitadas y lo remite 

para su aval 
5

Diseña el material de apoyo  
de la actividad (pt, 

documentos 
administrativos, registro 
asistencia, evaluaciones 

entre otros que se requieren 
para la ejecución de la 

asesoría

8Organiza el 
cronograma de giras

Correo 
electrónico
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Solicita  al 
Departamento de 

Transporte del MEP, la 
petición de transporte 

oficial.

Se cuenta con 
Transporte?

SI

NO Informa que el 
Departamento de 

Transporte no 
cuenta con 
vehículos 

disponibles

12
Comunica  la 

disponibilidad de 
transporte

Correo 
electrónico

Correo 
electrónico

11

Ejecuta el plan de 
trabajo de la asesoría. 
aplica la evaluación y 

elabora el informe final 
y listas de asistencia 

Realiza la gestión de 
solicitud de viáticos 

en la herramienta 
SALV, según el 

protocolo establecido 
por la DGDR

9

Concluye lo ejecutado 
en los informes 

correspondientes de 
avance y cumplimiento 

del Plan Operativo 
Anual, y remite

14 15

Realizan las 
correcciones al 

informe y remiten para 
su valoración

Correo 
electrónico
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