Instructivo para el llenado de las hojas de calculo acadéemica

1. Debe usar el formato para el ciclo lectivo vigente, no se reciben archivos de otros afios.

2. Enla pestafia Formulario debe incluir el codigo de la institucion en el recuadro celeste
llamado “Institucion”, al ponerlo trae la informacion general de la institucion.

3. Debe Seleccionar el Plan de estudios que le corresponde a la institucion.

Ministerio de Educacién Publica
Direccion de Planificacion Institucional
Departamento de Formulacidon Presupuestaria

Programa | Institucidn |

‘ Cddigo Presupuestario: I

|Nombre de la Institucidn: |

|Plan de Estudios: Il Ciclo y Educacién Diversificada Académica

Ubicacion Administrativa Ubicacion Geografica
Direccidn Regional: Provincia:
Circuito: Cantdn:

N° de teléfono: Distrito:

N° de fax: Poblado:
Correo electrénico:

Director:
Supervisor:

Informacién Estadistica

T T T T T T
Formulario 1 Hoja de Calculo PROYECTOS Cuadro de Personal

4. Debe llenar todos los espacios en celeste con lo solicitado, incluyendo la matricula real
por nivel debe ser igual a la reportada en la Plataforma Saber y la cantidad de secciones
por nivel respetando la resolucién de rangos vigente.

- o T
mep Direccign de Planificacitn Institucional w

et Depark o de For lacian Pr P i
| Cadige Presupucstaria: [ Pregrams I In:;:;;-:c:-on I
[Membre de 1 Institucidn: [LICEO LEDONM CORTEES CASTRO |
[Plan de Estudics: W1 Chaln o Edmnaniln Blarsaifinads Ansdiming ]
Ubicacion Administrativa Ubicacion Geogrifica

Dircccidn Regional: ALAJUELA Provincia:z ALAJUEL A

Ciircuiba: E Cantin: GRECIA

P de kxléFono: 24340541 Drizkrito: A0 BORUIE

P de Fax: 24343335 Foblade: LEQM CORTES

Correc eleckrdnico:

[Ciirccear: | |
| Supervizar: | |

InfFormacion Estadiztica

Wariable Total T i k- 10 11
Platricula a0y 251 175 155 143 154

2 [Mo. de Secciones ST E] T T T T
FPromedic 244 25T 250 26,4 21,3 23,4
Pelatri cula 354 135 223 176 136 161
Mo, de Seccicones b= 3 T (=3 T T
Fromedic 25,1 Z=0 31,3 2=0 25,0 23,00
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FAatri cula 14 164 155 136 152 154
Mo, de Seccione=s IS5 T =] = T £
Promedic =41 254 25,5 =4 5 26 0 =3, 0
Felatri cula STS 172 140 130 131 155
Mo, do Fecciones =5 = -] = = =

Promedic =251 =15 Pt 23,5 253 2351
PAakri cula -

Mo, de Fecciones
Promedi




5. Debe llenar el espacio de talleres de tecnologia y de idioma con respecto al plan de
estudios que le corresponda. Debe respetar el rango de matricula establecido en la
resolucion de rangos.

No. de Secciones 38 8 ] 8 8 8
Promedio 23,1 21,5 23,3 23,8 23,3 23,1

Matricula

202

202z

Mo. de Secciones

Promedio

Total n.a. n.a. n.a. 102 112

Talleres de Tecnologia

Promedio:

Incluir nimero de secciones de Tecnologis

Idicma Total n_a. n.a._ n.a. 1o - 1 -

Secciones de Inglés:

Secciones de Francés:
Total

Tipo de lecciones de Educacidn Fisica: SEPARADD

Informatica Educativa [FOD): =l

Informatica Innovacign: NO

6. Al llenar la cantidad de talleres de tecnologia es necesario que se llene el detalle dichas
tecnologias en la pestafia llamada Tecn-Dep.

-
Direccion de Recursos Humanos
Dep de Asi ion del Recurso

Talleres de Tecnologia

Centro Educativo: LICEQ SANTA ANA ‘Cédigo Presupuestario: 3959
Plan de Estudios: Il Cicloy ion Diversificada Académi ‘

| vael:‘ n.a. ‘ n.a. | n.a. ‘ 102 | 112 ‘ Total ‘
Total de i por nivel:‘ - ‘ - - | - -

n.a. | n.a. | n.a.

n.a. | n.a. | n.a.

n.a. | n.a. | na.

n.a. | n.a. | n.a.

n.a. | na. |na.

n.a. | n.a. | n.a.

n.a. | na. |na.

et ——

7. Cada institucion debe revisar qué proyectos tiene aprobados. Para el caso que cuente con
lecciones de Tallares de Innovacion Educativa (TIE), debe llenar la pestafia
correspondiente.



r
Informatica Educativa (FOD): 51
Informatica Innovacion: 51 60
r
Talleres de Innovacion Educativa: sl Ir a Talleres de Innovacidn Educativa [TIE)
312
Tutorias y Reforzamiento en EE: 5
Plan Nacional de Educ. Especial: 4276
Bachillerato Internacional: 51 11° 12° Total
1° T Matricula 32 30 62
Secciones 2 2 4
Hoja de Calculo
iiii di “iiﬁii m- 4/72/9077
8. Llenar pestafia TIE cuando corresponda, segun el punto 7
_-I Ministerio de Educacion Publica
Direccion de Recursos Humanos
Departamento de Asignacién del Recurso Humanos
Talleres de Innovacidn Educativa
‘ Centro Educativo: LICEO SANTA ANA ‘Cl’)digo Presupuestario: 3959
‘ Plan de Estudios: lli Ciclo y Educacién Diversificada Académica
1] - n.a.| na
2 - n.a. | na
3 - n.a. | n.a
4 - n.a. | n.a.
5 hd n.a.| na

9. Silainstitucién cuenta con proyecto de educacion especial debe llenar las hojas de
calculo respectivas y enviarlas junto con este archivo.

10. Si la institucion cuenta con Bachillerato Internacional debe indicar la cantidad de
estudiantes y secciones aprobadas, respetando el rango establecido.

r
Informatica Educativa (FOD): 5
Informatica Innovacidn: 5 60
Talleres de Innovacion Educativa: | 'Ir a Talleres de Innovacion Educativa (TIE)
312
Tutorias y Reforzamiento en EE: 51
Plan Nacional de Educ. Especial: 4276
Bachillerato Internacional: sl 117 12° Total
1° Yo Matricula 32 30 62
Secciones 2 2 4
Hoja de Calculo
iima da “iiﬁii m- 1/72/9077




11. En la pestafia llamada Hoja de Calculo puede observar el detalle de distribucion de
lecciones por materia, por eso es tan importante que en la hoja de informacion seleccionar
el plan de estudios correcto para su institucion. Si cuenta con secciones bilinglies de
francés, inglés o aleman debe coordinar con el analista que le corresponde para que este le
llene la informacion y las lecciones de dicho proyecto.
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Ministerio de Educacién Publica

Direccidén de Planificacién Institucional ACTUALICE LECCIONES 057

Departamento de Formulacién Presupuestaria
Célculo de Lecciones por Asignatura - Curso Lectivo 2022

Revisado por:

PONER VERSION
Centro Educativo: LICEO SANTA ANA Cédigo Presupuestario: 3959
Plan de Estudios: Il Ciclo y Educacion Diversificada Académica

Matricula por Nivel: 0 0 0] 0 0 0
NUmero de Secciones por Nivel: 0 0 0] 0 0 0

- " — n.a.
Promedio de estudiantes por seccidn;|

No. de Talleres de Formacidgn Vocacional:

T T T T T T ]
SIGNATURA
rtes Industriales - ‘ - ‘ - - | - - | - |

12. Luego de llenar las pestafas indicadas anteriores debe llenar la pestafia de Cuadros de
Personal, se aclara que el Departamento de Formulacion Presupuestaria no revisa
dicha pestafia, seré responsabilidad de la Unidad de Secundaria Academica.

1 Ministerio de Educacion Publica
Direccién de Recursos Humanos
Departamento de Asignacion del Recurso Humano
Cuadro de Personal
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