
Instrucciones para uso de Hoja cálculo de IPEC CINDEA 2024, 1.HOJA DE RESUMEN CEJILLA 1: 

 

  

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

CARACTERIZACIÓN DEL CENTRO EDUCATIVO

Código Presupuestario: 5100

Lecciones

Centro Educativo: 43                     

Dirección Regional: 54                     

Circuito: 18                     

10                     

62                     

Provincia: 12                     

Cantón: 20                     

Distrito: 20                     

Poblado:

Teléfono/Fax:

JORNADA 1400

25Matricula de Carreras tecnicas total:

Matrícula total de la Institución:

CINDEA RICARDO JIMENEZ O.

UNICA (  )  DOBLE(  ) TRIPLE (   )  NOCTURNA (  )

Comité Técnico Asesor

196           

Cursos Libres

Educación Técnica

Coordinación TécnicaSAN JOSE

Coordinacion Académica

SAN JOSE

Coordinación con la Empresa

CARIT
Total de Lecciones

CATEDRAL

SJ CENTRAL

1

40810072

Oferta Modular (Lecciones)

OFERTA EDUCATIVA DEL CINDEA

Oferta Modular (Ampliaciones)

Cursos Modulares Opcionales

Oferta

Nombre Satélite Matrícula Lecciones

turqyesa 1401 85

MARTES 0 7

hello 0 23

viernes 0 0

quesada 0 0

esperanza 0 29

DOMINGO 0 0

Nombre del Director de la Institución

Colocar la matricula total 

de la institución, sino no 

calcula las lecciones CTA. 

Deben de colocar el código de la 

institución. 

Indicar la Jornada de 

la institución 

INFORMATIVO, sobre 

lecciones y matricula total 

por satélite  Firma Director en PDF 



2. FORMULARIO: 

 

 

    

 

 

 

 

****Tanto la Hoja de Resumen y la de Información (CEJILLA 1 Y 2), deben de ser remitidas al técnico con la firma en 

PDF, este se remite cuando ya la hoja de cálculo se encuentre aprobada y revisada por el técnico, cuando lo solicite. 

Código Presupuestario: 5100

Centro Educativo:

Dirección Regional:

Circuito:

Teléfono/Fax:

Provincia:

Cantón:

Distrito:

Poblado:

NO

NO

ESPECIALIDADES TECNICAS

CINDEA RICARDO JIMENEZ O.

SJ CENTRAL

01

CATEDRAL

40810072

SAN JOSE

SAN JOSE

CARIT

PLAN REGULAR 3 AÑOS

PLAN DOS AÑOS

Nombre del Director de la Institución

Fecha:

MATRICULA POR SATELITES 1401

MATRICULA HOJA RESUMEN 1400

Firma

MATICULA EDUCACION TECNICA 25

INFORMATIVO  

Nombre del 

Director  

Colocar la 

fecha 

En cada Satelite se debe 

de ingresar la matricula 

real y esta debe de 

coincidir con la matrícula 

de la Hoja Resumen sino 

se coloca en ROJO  

INFORMATIVO matrícula Carreras Tecnicas, esto es 

de acuerdo a la información que completan  en 

formulario Educacion técnica. 

FIRMA PDF DIRECTOR 



 

 

 

2.1 EXPLICACION DE FORMULARIO CEJILLA 2: 

En este muestra hasta 7 satélites en caso que se requiera a llenar la siguiente información: 

 

 

Esta información se debe de llenar por cada satélite que constituye el IPEC o CINDEA en la CEJILLA 2, carácter 

obligatorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARQUE CON X LA JORNADA:

Nombre del Satélite 1: Única:

Doble: X

Triple:

Nocturna:

Ciclo:

Nivel: 7° 8° 9° 10° 11°

Matrícula TOTAL por Nivel: 1000 1 1 1002

Número de Secciones por 

Nivel: 0

Lecciones 

Asignadas

15                  

9                    

5                    

-                 

-                 

-                     

5                         

15                                 

19                                 

3) Distribución de Matrícula y Lecciones Oferta Modular III NIVEL Lecciones

Lecciones (Idioma Extranjero) y Piscología

Nivel / Oferta Tipo de Remuneración

SANTO DOMINGO

Jornada:

1) Distribución de Matrícula y Lecciones Oferta Modular I NIVEL
Ampliación de la Jornada

2) Distribución de Matrícula y Lecciones Oferta Modular II NIVEL Lecciones

Total de "Ampliación de la Jornada Laboral en IPEC y CINDEA" Aprobadas (573.01):

Total de Lecciones Aprobadas (573.05):

4) Distribución de Matrícula y Lecciones Cursos Modulares Opcionales Lecciones

5) Distribución de Matrícula y Lecciones Educación Técnica Lecciones

SE DEBE DE LLENAR MATRICULA Y SECCIONES POR SATELITES CARÁCTER OBLIGATORIO:

7) Distribución de Matrícula y Lecciones Oferta Emergente Lecciones

I NIVEL

 (II NIVEL) (III NIVEL) Matricula y secciones por 

Satelite

Informacion de matrícula y secciones por Satélites Y Resumen de Lecciones Asignadas

Indicar el nombre de satélite 

Indicar la 

Jornada  

Indicar 

matrícula y 

secciones 

Estos cuadros son 

INFORMATIVO muestra 

lecciones y ampliaciones 

por satélite 



 

3. INFORMACION A LLENAR EN SATELITE 1 EJEMPLO CEJILLA 3: 

NIVEL I: 6 PERIODOS, SOLO LLENAR LO MARCADO EN ROJO MATRICULA:  

 

 

 

 

 

 

 

Aquí se muestra los módulos o asignaturas de NIVEL 1, en este se refleja el total de ampliaciones y lecciones que se requieren para 

este ciclo, el mismo se muestra en la parte de abajo, así mismo lo marcado en naranja en la columna lecciones se refiere al total de 

lecciones de Psicología e Inglés, esto para mayor comprensión. (SOLO PRIMER NIVEL). 

Secciones
Promedio por 

SECCIONES
Lecciones

PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4 PERIODO 5 PERIODO 6

1 Aplicaciones cotidianas de la matemática Matemáticas 4 0 0

2 Disfrutando del mundo de las palabras Español 4 0 0

3 Construyamos nuestro bienestar personal y comunitario Ciencias 3 0 0

4 Vida Cotidiana: Deberes y Derechos en el entorno cercano Estudios Sociales 3 0 0

5 Promovamos el desarrollo humano en forma equitativa y sostenible Ciencias 3 0 0

6 Relieve de mi Cantón: Conociendo mi patrimonio natural y cultural Estudios Sociales 3 0 0

7 Historia y Geografia de mi provincia Estudios Sociales 3 0 0

8
Actividades humanas asociadas a los paisajes geográficos de mi 

provincia
Estudios Sociales 3 0 0

9 Costa Rica: Una sociedad intercultural, multiétnica y plurilingüe Estudios Sociales 2 0 0

10 Cuidemos nuestro planeta y toda forma de vida Ciencias 3 0 0

11 Adoptemos estilos de vida saludables Ciencias 2 0 0

12 Convivamos en entornos naturales y socioculturales seguros Ciencias 2 0 0

13
Modifiquemos nuestros patrones de consumo y producción para 

salvaguardar la integridad del planeta
Ciencias 3 0 0

15
Protejamos y restauremos los procesos naturales que sustentan la 

vida
Ciencias 3 0 0

16 Nos comunicamos en otras lenguas Idioma Extranjero 5 0 0

17 Descubriendo mi estilo de aprendizaje Psicología 2 0 0

18
Valoramos la importancia de la igualdad y la libertad a partir de 

nuestra historia colonial
Estudios Sociales 2 0 0

20
Construcción de nuestro estado nación para el fortalecimiento de la 

identidad nacional
Estudios Sociales 2 0 0

21
La sociedad costarricense actual: sus desafios y oportunidades en el 

contexto mundial
Estudios Sociales 2 0 0

22 Espacios de participación y representación de mi cantón Estudios Sociales 3 0 0

23 Planificando mi fururo Psicología 2 0 0

24 Aplicaciones cotidianas de la matemática Matemáticas 4 0 0

25 ¡Comunicandonos en la cotidianidad! Español 4 0 0

0

1) DISTRIBUCIÓN DE MATRÍCULA Y LECCIONES: NIVEL I

No. Descripción del Módulo Atinencia
Lecciones por 

Módulo

Cantidad

0

Ministerio de Educación Pública

Dirección de Planificación Institucional

Departamento de Formulación Presupuestaria 

SANTO DOMINGO

TOTAL AMPLIACIONES NIVEL I:

MATRICULA 

TOTAL 

MATRICULA

TOTAL LECCIONES INGLES Y PSICOLOGIA

***NOTA: SE DEBE INCLUIR PRIMERO LA 

MATRICULA Y LUEGO SECCIONES 

NOMBRE DEL SATELITE N°1

CANTIDAD DE MATRICULA I NIVEL

CANTIDAD DE SECCIONES

En los formularios a 

continuación deben de 

llenar primero la 

matrícula y luego las 

secciones, y solo donde 

está habilitado en color 

ROJO esto de acuerdo a 

lineamientos vigentes  

Deben de 

indicar 

cantidad de 

matrícula I 

NIVEL 

INFORMATIVO En este 

se muestra la cantidad 

de ampliaciones y 

lecciones (Psicología e 

inglés I NIVEL  

Deben de indicar las 

secciones 



 

 

 

NIVEL II: 4 PERIODOS, SOLO LLENAR CON LA MATRICULA MARCADO EN ROJO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secciones Promedio Lecciones

30 La ciencia de lo humano para el desarrollo científico Ciencias 4 0 0

31
¿Por qué es importante el estudio del espacio geográfico en el planeta 

tierra?
Estudios Sociales 4 0 0

32 Crecemos en el lenguaje Español 4 0 0

33 Entorno Científico: seres vivos y energía en sostenibilidad Ciencias 2 0 0

35 La adaptación del ser humano aun medio ambiente cambiante Estudios Sociales 2 0 0

36
Razonamiento de los números, la geometría y el álgebra para la 

cotidianidad
Matemáticas 6 0 0

37 Seguridad de las personas en Costa Rica Educación Cívica 4 0 0

38 Variedades de la lengua Español 3 0 0

39
Participación, representación y derechos humanos en la sociedad 

democrática
Educación Cívica 4 0 0

40 Estadística básica Matemáticas 2 0 0

41 Química de la tierra y su formación Ciencias 3 0 0

42
Comprendiendo la historia: de la edad media al renacimiento del siglo 

V al XVI
Estudios Sociales 2 0 0

43 Materia y energía en sociedad Ciencias 3 0 0

44 Los procesos plurisignificativos de la comunicación literaria Español 3 0 0

45 Materia Planetaria en sostenibilidad Ciencias 2 0 0

46 Nos cominicamos en otras lenguas Idioma Extranjero 5 0 0

48
Cotidianidad del ser humano: desde la Edad Moderno en Europa y 

América siglos XVI-XIX
Estudios Sociales 3 0 0

49 Vivencia de la sexualidad en el contexto familiar y social Ciencias 3 0 0

50 Roles de trabajo y formas de comunicación en el mundo antiguo Estudios Sociales 4 0 0

51 Construyamos nuestra identidad ciudadana Educación Cívica 4 0 0

52
Aplicaciones de los números, la geometría y el álgebra en nuetro 

entorno
Matemáticas 5 0 0

53 Comprendiendo  nuestro entorno a través de la estadística Matemáticas 2 0 0

CANTIDAD DE MATRICULA II NIVEL

CANTIDAD DE SECCIONES

Atinencia
Lecciones por 

Módulo

MATRICULA 

TOTAL 

2) DISTRIBUCIÓN DE MATRÍCULA Y LECCIONES: NIVEL II

PERIODO 4PERIODO 3PERIODO 1

0

TOTAL LECCIONES NIVEL II:

PERIODO 2Descripción del MóduloNo.

Cantidad

INFORMATIVO 

muestra total 

de lecciones 

Indicar la 

matricula 

total del 

nivel II 

Deben de colocar las secciones 



 

 

 

NIVEL III: 4 PERIODOS, SOLO LLENAR CON LA MATRICULA MARCADO EN ROJO: 

 

 

 

 

 

CURSOS OPCIONALES: En el siguiente formulario se debe de colocar la matrícula y secciones por NIVEL I, NIVEL II Y 

NIVEL III, para CURSOS OPCIONALES, (carácter obligatorio): esto para verificación de la matrícula por curso elegido. 

***** 

FAVOR LLENAR LA MATRICULA Y 
SECCIONES A INCLUIR EN CURSOS 
OPCIONALES (OBLIGATORIO):               

     I NIVEL  II NIVEL  III NIVEL 

 

     1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4 PERIODO 5 PERIODO 6 PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4 PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4 PERIODO 

 

    MATRICULA                              

 

    SECCIONES                              

 

 

 

 

Secciones Promedio Lecciones

60 Nos comunicamos mejor Español 4 0 0

61
Sistemas y Regímenes políticos, el estado costarricense garante de 

oporunidades para la construcción de la cultura democrática
Educación Cívica 2 0 0

62

¿Cómo las transformaciones sociales, económicas, y políticas del 

mundo comtemporáneo impactan a la sociedad actual? (siglo XIX-

Epoca actual)

Estudios Sociales 3 0 0

63
Una mirada a las problemáticas contemporáneas; Repercusiones de 

la dinámica poblacional y movilización espacial
Estudios Sociales 3 0 0

64
Interdependencia e interconexión: Los patrones espaciales en la 

sociedad globalizado
Estudios Sociales 3 0 0

65 Seres vivos en población Ciencias (Biología) 4 0 0

66 Valorando nuestra sociedad (siglo XX-XXI) Estudios Sociales 3 0 0

68 Aplicación de la química en el hogar y la comunidad Ciencias (Química) 4 0 0

69 Aplicaciones de la física en la vida diaria Ciencias (Física) 4 0 0

70 ¿Dónde esta presente la estadistica? Matemáticas 2 0 0

71 Nos comunicamos en otras lenguas Idioma Extranjero 5 0 0

72 ¿Como aplicar la Estadística y Probabilidad de la vida diaria? Matemáticas 2 0 0

73 Construyamos el futuro Ciencias (Biología) 3 0 0

74
¿Cómo relacionar la geometría y las relaciones algebraicas con 

nuestro entorno?
Matemáticas 4 0 0

75
¿Cómo nos puede ayudar las relaciones, el álgebra y la geometría a 

entender el mundo que nos rodea?
Matemáticas 4 0 0

76 Ética Profesional Filosofía 2 0 0

CANTIDAD DE MATRICULA III NIVEL

CANTIDAD DE SECCIONES

PERIODO 2No. Descripción del Módulo Atinencia PERIODO 3 PERIODO 4
CantidadLecciones por 

Módulo

MATRICULA 

TOTAL

3) DISTRIBUCIÓN DE MATRÍCULA Y LECCIONES: NIVEL III

PERIODO 1

15

0

TOTAL LECCIONES NIVELES III:

INFORMATIVO 

cantidad de 

lecciones 

Indicar la 

matricula total 

del nivel III 

Indicar las 

secciones 



Ahora se muestra en el siguiente formulario los CURSOS OPCIONALES SOLO para I NIVEL, el cual al elegir los cursos con 

atinencia de materias básicas se reflejaran como ampliaciones y las demás materias a elegir se verá reflejado como 

lecciones: En lo marcado en ROJO indicar la matrícula. 

 

 

*Opcionales SOLO para I NIVEL (se subraya en CELESTE las materias básicas estos se separan ya que se dan por AMPLIACIONES  y las otras atinencias por LECCIONES):

Secciones Promedio Lecciones

80 Administración de la pequeña empresa Contabilidad 5 0 0

81 Aprendamos a apreciar la música Música 5 0 0

83 ¿Cómo administrar recursos humanos y financieros? Contabilidad 3 0 0

84
Reconociendo a las personas con discapacidad como sujetas de 

derecho
Enseñanza Especial Generalista 3 0 0

85 ¿Cómo comunicarnos en una lengua indígena? Educación Indígena 5 0 0

86 ¡A comunicarnos se ha dicho! Español 3 0 0

87 Conozcamos nuestra cultura autóctona Estudios Sociales 3 0 0

88 Contabilidad para la pequeña empresa Contabilidad 3 0 0

89 Creando con el lenguaje Español 5 0 0

90 Desarrollo mi creatividad Español 3 0 0

93 El camino para iniciar su propia empresa Contabilidad 5 0 0

94 El Bribri, Maleku, Cabecar, como mi lengua materna Ingles, Educación Indigena 3 0 0

97 Formación de líderes democráticos Estudios Sociales 5 0 0

100
Importancia de la actividad física: juegos pre-deportivos tradicionales y 

gimnasia formativa I NIVEL
Educación Física 5 0 0

102 Relaciones humanas Psicología 3 0 0

103 Los pueblos y sus expresiones culturales Estudios Sociales 4 0 0

106 Mundo del turismo Turismo Ecológico 2 0 0

107 Nos organizamos para enfrentar desastres Ciencias 2 0 0

108 Orientación vocacional y profesional Psicología 5 0 0

109 Primeros auxilios Educación Física 5 0 0

110 Problemas y soluciones planetarios Ciencias 3 0 0

111 Promoción y defensa de los deberes y derechos del ciudadano Estudios Sociales 3 0 0

118 Vida en el planeta Ciencias 5 0 0

119 Visualicemos el futuro Ciencias 5 0 0

120 Planificando mi futuro Psicología 2 0 0

121 Descubriendo mi estilo de aprendizaje Psicología 2 0 0

123 Fortalecimiento de la matemática (OPCIONAL I NIVEL) Matemática 3 0 0

124 Fortalecimiento del Ingles Ingles 3 0 0

125 Fortalecimiento de los Estudios Sociales (OPCIONAL I NIVEL) Estudios Sociales 3 0 0

126 Fortalecimiento de la Biología Ciencias 3 0 0

127 Fortalecimiento de la Educación Cívica (OPCIONAL I NIVEL) Estudios Sociales 3 0 0

128 Fortalecimiento del Español (OPCIONAL I NIVEL) Español 3 0 0

129 Fortalecimiento del Francés Francés 3 0 0

130 Fortalecimiento de la Quimica para Bachillerato Ciencias 3 0 0

131 Fortalecimiento de la Física para Bachillerato Ciencias 3 0 0

139 Tecnología y Trabajo
Informatica Educatica/ Desarrollo Sofware/ Progración 

Redes de Computadoras en Soporte
5 0 0

140 Tecnología y Comunidad
Informatica Educatica/ Desarrollo Sofware/ Progración 

Redes de Computadoras en Soporte
5 0 0

141 Tecnología y Emprendedurismo
Informatica Educatica/ Desarrollo Sofware/ Progración 

Redes de Computadoras en Soporte
5 0 0

142 Expreción o Creción Musical Música 5 0 0

143 Desarrollo Comunitario (II Nivel) Cualquier especilidad acádemica 2 0 0

144 Desarrollo Comunitario (III Nivel) Cualquier especilidad acádemica 3 0 0

145 Introducción a la robótica
Informática, Informática educativa ambas con 

conocimiento en robótica
2 0 0

146 Poniéndome en acción: entrenándome haciendo deporte y baile Educación Física 5 0 0

147 Promoviendo salud, venciendo desafíos Educación Física 5 0 0

148 Afectividad y sexualidad desde la cotidianidad Psicología 2 0 0

149 ¡Qué lindo aprender Cabécar!
Educación indígena, especialidad lengua materna, 

subespecialidad: Cabécar
2 0 0

0

CANTIDAD DE MATRICULA 

CANTIDAD DE SECCIONES

15

0

TOTAL LECCIONES DE CURSOS OPCIONALES I NIVEL:

4) DISTRIBUCIÓN DE MATRÍCULA Y LECCIONES: CURSOS MODULARES OPCIONALES I NIVEL
Lecciones por 

Módulo MATRICULA I NIVEL
MATRICULA 

TOTAL

Cantidad
No. Descripción del Módulo Atinencia

TOTAL AMPLIACIONES CURSOS OPCIONALES I NIVEL:

INFORMATIVO de 

Ampliaciones y lecciones 

CURSOS OPCIONALES SOLO I 

NIVEL 

Indicar la matrícula 

total CURSOS 

OPCIONALES I 

NIVEL 

Indicar las secciones 



En el siguiente formulario de CURSOS OPCIONALES este seria para I y II NIVEL (este sería solo de lecciones)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Opcionales SOLO para II NIVEL Y III NIVEL a escoger (LECCIONES):

Secciones Promedio Lecciones

80 Administración de la pequeña empresa Contabilidad 5 0 0

81 Aprendamos a apreciar la música Música 5 0 0

83 ¿Cómo administrar recursos humanos y financieros? Contabilidad 3 0 0

84
Reconociendo a las personas con discapacidad como sujetas de 

derecho
Enseñanza Especial Generalista 3 0 0

85 ¿Cómo comunicarnos en una lengua indígena? Educación Indígena 5 0 0

86 ¡A comunicarnos se ha dicho! Español 3 0 0

87 Conozcamos nuestra cultura autóctona Estudios Sociales 3 0 0

88 Contabilidad para la pequeña empresa Contabilidad 3 0 0

89 Creando con el lenguaje Español 5 0 0

90 Desarrollo mi creatividad Español 3 0 0

93 El camino para iniciar su propia empresa Contabilidad 5 0 0

94 El Bribri, Maleku, Cabecar, como mi lengua materna Ingles, Educación Indigena 3 0 0

97 Formación de líderes democráticos Estudios Sociales 5 0 0

100
Importancia de la actividad física: juegos pre-deportivos tradicionales y 

gimnasia formativa
Educación Física 5 0 0

102 Relaciones humanas Psicología 3 0 0

103 Los pueblos y sus expresiones culturales Estudios Sociales 4 0 0

106 Mundo del turismo Turismo Ecológico 2 0 0

107 Nos organizamos para enfrentar desastres Ciencias 2 0 0

108 Orientación vocacional y profesional Psicología 5 0 0

109 Primeros auxilios Educación Física 5 0 0

110 Problemas y soluciones planetarios Ciencias 3 0 0

111 Promoción y defensa de los deberes y derechos del ciudadano Estudios Sociales 3 0 0

118 Vida en el planeta Ciencias 5 0 0

119 Visualicemos el futuro Ciencias 5 0 0

120 Planificando mi futuro Psicología 2 0 0

121 Descubriendo mi estilo de aprendizaje Psicología 2 0 0

123 Fortalecimiento de la matemática Matemática 3 0 0

124 Fortalecimiento del Ingles Ingles 3 0 0

125 Fortalecimiento de los Estudios Sociales Estudios Sociales 3 0 0

126 Fortalecimiento de la Biología Ciencias 3 0 0

127 Fortalecimiento de la Educación Cívica Estudios Sociales 3 0 0

128 Fortalecimiento del Español Español 3 0 0

129 Fortalecimiento del Francés Francés 3 0 0

130 Fortalecimiento de la Quimica para Bachillerato Ciencias 3 0 0

131 Fortalecimiento de la Física para Bachillerato Ciencias 3 0 0

139 Tecnología y Trabajo
Informatica Educatica/ Desarrollo Sofware/ Progración 

Redes de Computadoras en Soporte
5 0 0

140 Tecnología y Comunidad
Informatica Educatica/ Desarrollo Sofware/ Progración 

Redes de Computadoras en Soporte
5 0 0

141 Tecnología y Emprendedurismo
Informatica Educatica/ Desarrollo Sofware/ Progración 

Redes de Computadoras en Soporte
5 0 0

142 Expreción o Creción Musical Música 5 0 0

143 Desarrollo Comunitario (II Nivel) Cualquier especilidad acádemica 2 0 0

144 Desarrollo Comunitario (III Nivel) Cualquier especilidad acádemica 3 0 0

145 Introducción a la robótica
Informática, Informática educativa ambas con 

conocimiento en robótica
2 0 0

146 Poniéndome en acción: entrenándome haciendo deporte y baile Educación Física 5 0 0

147 Promoviendo salud, venciendo desafíos Educación Física 5 0 0

148 Afectividad y sexualidad desde la cotidianidad Psicología 2 0 0

149 ¡Qué lindo aprender Cabécar!
Educación indígena, especialidad lengua materna, 

subespecialidad: Cabécar
2 0 0

CANTIDAD DE SECCIONES

CANTIDAD DE MATRICULA 

No. Descripción del Módulo Atinencia

15

Lecciones por 

Módulo

MATRICULA 

TOTAL

Cantidad

4) DISTRIBUCIÓN DE MATRÍCULA Y LECCIONES: CURSOS MODULARES OPCIONALES II NIVEL Y III NIVEL 

II NIVEL III NIVEL

0

TOTAL LECCIONES CURSOS OPCIONALES I Y II NIVEL:

Indicar la matricula ya 

sea para II NIVEL o III 

NIVEL marcado ROJO 

Indicar matricula 

Total de Cursos 

Opcionales de II y 

III NIVEL 

INFORMATIVO muestra 

total lecciones Cursos 

Opcionales II y III NIVEL 



El siguiente formulario seria Cursos Libres o Emergente, en este caso ponemos de ejemplo Cursos Emergentes: 

Indicar la matricula marcado en ROJO: 

 6) DISTRIBUCIÓN DE MATRÍCULA Y LECCIONES: OFERTA EMERGENTE       

 
No. 

Descripción 
del Módulo 

Atinencia 
Lecciones 
por Módulo 

MATRICULA 
POR CURSO 

  
MATRICULA 

TOTAL 

Cantidad       

 Secciones Promedio Lecciones       

 

300 

Preparación y 
productos de 

repostería Educ/hogar 5   

  

0     0  

     

 

302 Software de 
Aplicación 

Informática de 
desarrollo del 

software 5   
0     0  

     

 

303 

Mantenimiento 
preventivo de 
computadoras 

Informática de 
desarrollo del 
software, en 

programación, 
en redes de 

computadoras, 
en soporte. 5   

0     0  

     

 

304 

Digitación 
computacional 

Secretariado 
ejecutivo, 

secretariado 
bilingüe o 

ejecutivo para 
centros de 

servicio 5   

0     0  

     

 

305 

Bases de datos en 
Access 

Informática de 
desarrollo del 
software, en 

programación, 
en redes de 

computadoras, 
en soporte. 5   

0     0  

     

 

306 Diseño de página 
WEB 

Informática en 
desarrollo del 

software 5   
0     0  

     

 

307 

Técnicas 
Secretariales 

Secretariado 
ejecutivo, 

secretariado 
bilingüe o 

ejecutivo para 
centros de 

servicio 5   

0     0  

     

 

308 

Oficina moderna 

Secretariado 
ejecutivo, 

secretariado 
bilingüe o 

ejecutivo para 
centros de 

servicio 5   

0     0  

     

 

309 

Ingles 
conversacional  

inicial (Unidades 
1,2,3 y 4 

programa 1 
unidades 5,6,7) Inglés 5   

0     0  

     

 

310 

Ingles 
conversacional 

intermedio 
(Unidades 1,2,3 y 

4 programa 2 
unidades 5,6,7) 

Inglés 

5   

0 

  

  0  

     

 

311 

Ingles 
conversacional  

avanzado 
(Unidades 1,2,3 y 

4 programa 3 
unidades 5,6,7) Inglés 5   

0     0  

     

 
Indicar matricula 

por Cursos 
Indicar Secciones 



  CANTIDAD DE MATRICULA  150   

  CANTIDAD DE SECCIONES 1 

TOTAL LECCIONES CURSOS EMERGENTES: 5 

 

 

 

 

 

 

En cada cejilla Satélite (1 al 7) muestra el resumen de lecciones solicitadas en el lado posterior derecho, el siguiente 

cuadro, esto para que cuenten con la información por cada satélite. 

 

RESUMEN DE LECCIONES Y 
AMPLIACION DEL SATELITE 

   

SUMATORIA DE LAS LECCIONES POR 
SATELITE 

LECCIONES TECNICAS 0 

*AMPLIACIONES I NIVEL 0 

LECCIONES INGLES I NIVEL 0 

LECCIONES II NIVEL 5 

LECCIONES III NIVEL 0 

LECCIONES MODULARES 
OPCIONALES I NIVEL, II NIVEL Y 

III NIVEL 0 

LECCIONES I NIVEL 
PSICOLOGIA 0 

CURSOS EMERGENTES 5 

Total Lecciones 
Requeridas:                  10  

   

*Nota: Las ampliaciones no se suman al total de 
lecciones. 

 

 

 

 

 

 

INFORMATIVO de 

Lecciones total  
Indicar 

matricula total 

CURSOS LIBRES 

O EMERGENTES 



4. Educación Técnica: Se debe de llenar primero la matrícula y luego las secciones correspondientes. 

Carreras técnicas en PLAN 2 AÑOS: 

 

 

 

 

 

Carreras PLAN REGULAR 3 años, este es tanto DIURNO para NOCTURNO: en este ejemplo es PLAN DIURNO 

 

 

NOMBRE DE SATELITE 1:

I NIVEL II NIVEL I NIVEL II NIVEL I NIVEL II NIVEL

Secretariado Ejecutivo PLAN DOS AÑOS 38

Informática en Soporte PLAN DOS AÑOS 38

Turismo Ecológico PLAN DOS AÑOS 38

Contabilidad y Finanzas PLAN DOS AÑOS 38

Informática en Redes de computadoras PLAN DOS AÑOS 38

Turismo en Hoteleria y Eventos Especiales PLAN DOS AÑOS 38

Salud Ocupacional PLAN DOS AÑOS 38

Diseño y confeccion de la moda PLAN DOS AÑOS 38

Ciberseguridad PLAN DOS AÑOS 38

Productividad y Calidad PLAN DOS AÑOS 38

Administración, Logística y distribución PLAN DOS AÑOS 38

Contabilidad PLAN DOS AÑOS 38

0 0 0 0

0

Especialidad

MATRICULA POR NIVELES

PLAN DOS AÑOS
LECCIONES PLAN DOS AÑOSSECCIONES PLAN DOS AÑOSMatricula PLAN DOS AÑOS

***NOTA: SE DEBE INCLUIR PRIMERO LA MATRICULA Y LUEGO 

SECCIONES (LLENAR SOLO SI CUENTAN CON APROBACION)

TOTAL LECC PLAN 2 AÑOS

Lecciones por Módulo

MATRICULA TOTAL

10° 11° 12° 10° 11° 12° 10° 11° 12°

Informática en Soporte DIURNA 24

Turismo en Alimentos y bebidas DIURNA 24

Secretariado Ejecutivo DIURNA 24

Banca y Finanzas DIURNA 24

Contabilidad DIURNA 24

Contabilidad y Finanzas DIURNA 24

Contabilidad y Auditoria DIURNA 24

Salud Ocupacional DIURNA 24

Turismo en Hoteleria y Eventos Especiales DIURNA 24

Turismo Rural DIURNA 24

 Informática en Desarrollo del Software DIURNA 24

Administración, Logística y distribución DIURNA 24

Ejecutivo para Centros de Servicio DIURNA 24

Productividad y Calidad DIURNA 24

Administración y Operación Aduanera DIURNA 24

MATRICULA POR 

NIVELES
0 0 0 0 0 0

MATRICULA TOTAL 0

LECCIONES PLAN REGULAR

PLAN REGULAR DIURNO 3 AÑOS

Especialidad Lecciones por Módulo
Matrícula PLAN REGULAR SECCIONES PLAN REGULAR

TOTAL LECC DIURNA

Indicar la matrícula 

de acuerdo al 

NIVEL I o II 

Indicar las 

secciones de 

acuerdo a las 

secciones 

INFORMATIVO, 

muestra total de 

lecciones 

Indicar nombre de 

satélite que posee 

Educacion Técnica 

Indicar matricula, según 

nivel (10°,11° y 12°) 

Indicar secciones de 

acuerdo nivel 

INFORMATIVO 

LECCIONES 

TOTALES  



Tutorías NIVEL 11° Y 12°: 

 

 

 

 

 

Cuadro para referencia de Tutorías: 

 

 

 

 

11° 12° 11° 12° 10 11° 12° I NIVEL II NIVEL

Secretariado Ejecutivo nocturno Ver nota n.a. n.a. 0 0

Informática en Soporte nocturno Ver nota n.a. n.a. 0 0

Turismo en Alimentos y bebidas Ver nota n.a. n.a. 0 0

Contabilidad Ver nota n.a. n.a. 0 0

Contabilidad y Finanzas Ver nota n.a. n.a. 0 0

Salud Ocupacional Ver nota n.a. n.a. 0 0

Turismo Ecológico Ver nota n.a. n.a. 0 0

Turismo Rural Ver nota n.a. n.a. 0 0

 Informática en Desarrollo del Software Ver nota n.a. n.a. 0 0

Administración, Logística y distribución Ver nota n.a. n.a. 0 0

Administración y Operación Aduanera Ver nota n.a. n.a. 0 0

Salud Ocupacional Ver nota n.a. n.a. 0 0

MATRICULA POR 

NIVELES
0 0

MATRICULA TOTAL 0 0 0

0 0 0

TOTAL LECCI TUTORIAS

LECCIONES PLAN 2 AÑOS

TOTALES

TUTORIAS

Matrícula PLAN REGULAR SECCIONES PLAN REGULAR LECCIONES PLAN REGULAR

NOTA:

Nota: Cálculo de lecciones para tutoría

En 11° si los grupos de especialidad son menores de 15 

estudiantes se deberá:

 a) igual o mayor a 9 estudiantes: 24 lecciones

 b) igual o menor a 8 estudiantes: 12 lecciones

En 12° cuando los grupos de especialidad son menores de 10 

estudiantes se utilizarán los siguientes criterios.

  a) de 1 a 5 estudiantes:   8 lecciones

  b) de 6 a 7 estudiantes: 12 lecciones

  c) de 8 a 9 estudiantes: 24 lecciones

*FUENTE: ANEXO2_ASIGNACION DE CASOS EXCEPCIONALES 

DETCE

Indicar matricula en 

11° y 12° en tutorías 
Indicar 

secciones 
INFORMATIVO 

DE LECCIONES 



 

En este cuadro muestra el resumen de lecciones de Educación Técnica a solicitar así como la matricula 

total el cual se reflejara tanto en Hoja de resumen ( esto para cálculo de lecciones de coordinación empresa y 

técnica) y también se reflejara en el Formulario. 

 

LECCIONES EDUCACION TECNICA 

LECCIONES PLAN 2 AÑOS 0 

LECCIONES PLAN REGULAR 3 AÑOS 
DIURNO 0 

LECCIONES PLAN REGULAR 3 AÑOS 
NOCTURNO  0 

LECCIONES DE TUTORIAS 0 

TOTAL LECCIONES TECNICAS 0 

     

     

MATRICULA TOTAL DE SATELITE 1 
EDUCACION TECNICA 0 

 

 

Aspectos importantes a saber: 

1. Se debe de colocar la matricula TOTAL en HOJA DE RESUMEN, para cálculo de lecciones de comité 

técnico asesor. 

2. Las lecciones de coordinación de empresa y técnica que se reflejan en HOJA DE RESUMEN, se calculan 

de acuerdo a la matricula ingresada en Especialidades técnicas (esto solo para los que cuentan con 

carreras técnicas). 

3. En la cejilla FORMULARIO  se debe de colocar el nombre de cada satélite que conforme el CINDEA o 

IPEC, así como matricula y secciones y la jornada laboral (carácter obligatorio). 

4. En el formulario si no se coloca la matrícula en las casetillas rojas, y se deja la o las secciones, se 

marca en ROJO por lo que se deben de eliminar para no realizar cálculos erróneos. 

Lecciones 
por Módulo MATRICULA MATRICU

LA TOTAL  

Cantidad 

Secciones 
Promedio por 
SECCIONES 

Lecciones 

  PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 
PERIODO 

4 
PERIODO 5 PERIODO 6       

4             0 3 0 12 

4             0     0 

 

5. En todos los satélites de 1 al 7 se debe de colocar primero la matrícula y luego el número de secciones 

y solo lo sombreado rojo, que sería donde se coloca dicha matricula esto de acuerdo a las directrices 

Educación Jóvenes y Adultos IPEC CINDEA 2024. 

6. En Educación Técnica, deben de colocar el nombre del satélite que cuenta con carreras técnicas en 

la institución, así mismo deben de colocar primero la matrícula y luego número de secciones. 

7. Para cuando este la revisión del formulario y aprobado por parte de nosotros, se remitirá al 

encargado de la institución para la firma correspondiente en PDF que sería la HOJA RESUMEN Y 



FORMULARIO, esto se remitirá a los compañeros de Unidad de Programas Especiales para su 

respectivo trámite. 

 

 

 


