Despacho del Viceministerio de Planificacion
MINISTERIO DE ‘ GOBIERNO Institucional y Coordinacién Regional
z : / Direccion de Proveeduria Institucional
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA / Departamento de Contratacién Administrativa

RECOMENDACION DE ADJUDICACION
DEPARTAMENTO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

LICITACION REDUCIDA No. 2024LY-00000X-0007300001
“OBJETO CONTRACTUAL"

El (La) Analista de Compras, XXXXXXXX, brinda el presente informe,
correspondiente al andlisis y recomendaciéon de adjudicacién, de la Licitacion
Reducida No. 2024LD-00000X-0007300001.

1. ANTECEDENTES

En concordancia con los articulos 2, 4 y 8 del Decreto ejecutivo N° 40540-H
“Contingencia Fiscal” y el Oficio DM-793-2017 del Despacho del Ministro de
Hacienda, que senala la potestad del Jerarca Ministerial de valorar y determinar
cudles tfrdmites de contratacion administrativa se realizan y a cuales no se les da
continuidad, se tiene que de acuerdo con las prioridades institucionales del MEP,
el despacho de la senora Ministra de Educacién, mediante oficio XX-XX-XX-XXXX
de fecha XX de XX de XXXX, procede a dar el aval al programa presupuestario
55X00 “nombre del programa presupuestario”, para realizar la gestion de
contratacién de los trdmites incluidos en el Plan de Adquisiciones 2024.

Visto lo anterior, y siendo que este trdmite cuenta con la autorizacién del Jerarca
instifucional, se continia con el procedimiento de confratacion publica
correspondiente.

2. DECISION INICIAL

La Unidad Gestora “XXXXX", solicita en concordancia con los articulos No. 37 de
la Ley General de Contratacion Publica y articulo 86 de su Reglamento, la gestion
para la “OBJETO CONTRACTUAL".

Lo anterior, mediante solicitud de pedido debidamente firmada por el senor (a)
XXXXXXXXX, Jefe del Departfamento XXXXXXXXX y por XXXXXXX, Jefe del
Programa Presupuestario 55X00 “nombre del programa presupuestario”.

3. CONTENIDO PRESUPUESTARIO

En apego al articulo 38 de la Ley General de Contratacion PUblica y articulo 87
de su Reglamento, este proceso de confratacién se encuentra amparado en la
solicitud de pedido SICOP No. 006XXXXXX, y SIGAF No. 21XXXXX, por un monto
total de gXXXX, sub partida N° XXXX “nombre de la sub partida”.

4. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

El monto presupuestado por la Unidad Gestora en relacidn a la necesidad
planteada, define para este caso el tipo de procedimiento de Licitacion
Reducida, de acuerdo con el Arficulo 154 del Reglamento a la Ley General de
Contratacioén PuUblica. Lo anterior, por cuanto el valor estimado es menor a
¢66.129.771,00, segun lo establecido en la Resolucién R-DC-00132-2022 del 12 de
diciembre del 2022, publicada en Gaceta No. 239 el dia 15 de diciembre del
2022, por la Contraloria General de la Republica.
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5. EL PLIEGO CONDICIONES

Se procede a la elaboracion del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital
Unificado SICOP, de acuerdo al Articulo 88 del Reglamento a la Ley General de
Conftratacion Publica.

6. INVITACION AL CONCURSO

Elaborado el Pliego de Condiciones, el dia XX de XXXX del 2024, se publica la
invitacion a participar mediante el Sistema Digital Unificado SICOP, programando
el inicio de recepcion de ofertas para las XX:00 horas del XX de XXXX del 2024. Lo
anterior, conforme a lo establecido en los articulos 92, 119, 155 y 156 del
Reglamento a la Ley General de Contrataciéon Publica.

*En caso de recibir alguna solicitud de aclaracion al Pliego de Condiciones, hasta
antes de la apertura de las ofertas, se debe proceder segun lo dispuesto en el
articulo 93 del Reglamento a la Ley General de Contratacién Publica.

*En caso de recibir algin recurso de objeciéon al Pliego de Condiciones, hasta
antes de la apertura de las ofertas, se debe proceder segun lo dispuesto en el
articulo 63 inciso n) de la Ley General de Contratacién Publica y articulo 255 de
su Reglamento.

7. APERTURA DE OFERTAS

Al no recibir solicitud de aclaracion al Pliego de Condiciones, se procede con la
apertura de las ofertas el dia XX de XXXX del 2024 al ser las XX:00 horas, tal y
como se tenia previsto; segun lo dispuesto en el articulo 120 del Reglamento a la
Ley General de Confratacion Publica; presentdndose a concurso las siguientes
ofertas:

Linea Cédula

Empresa

ofertada Juridica/Fisica
X XXXX XXXX

8. ASPECTOS LEGALES

Una vez realizada la apertura de ofertas y verificadas las obligaciones obrero
patronales y de seguridad social de cada oferente; el dia XX de XXXX del 2024 se
solicita, a fravés del Sistema Digital Unificado, a la Licda. XXXXXXXXX Asesora
Legal del Departamento de Contrataciéon Administrativa, la emision de un criterio
legal preliminar, a fin de determinar los aspectos a subsanar o a aclarar en esta
materia por parte de los oferentes.

El dia XX de XXXX del 2024 se recibe por parte de la Asesora Legal, el criterio
preliminar, del cual, en apego al articulo 135 del Reglamento a la Ley General de
Contratacion PUblica, se desprenden los siguientes aspectos a subsanar:

- El criterio legal, debe elaborarse en funcién de los términos “cumple” o “no
cumple”.

Una vez solicitados los subsanes senalados anteriormente, y vencido el plazo para
atender dicha prevenciéon por parte de los oferentes, en fecha XX de XXXX del
2024 se comunica a la Asesora Legal el caduco del plazo, para que proceda con
el andlisis y emision del criterio legal final.
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El dia XX de XXXX del 2024, se recibe oficio No. XXXXXX, elaborado por la Licda.
XXXXXXXX, en el cual se determina lo siguiente:

-XXXX
-XXXX

Visto lo anterior, los oferentes XXXXXX y XXXXX no atendieron la prevenciéon de
informacion (en tiempo o forma), por lo que se declaran inadmisibles conforme al
articulo 50 de la Ley General de Contrataciéon PUblica y 134 de su Reglamento.

Por lo tanto, se propone continuar el andlisis respectivo, con las ofertas de XXXXXX
y XXXXX, segun lo establecido en el articulo 136 del Reglamento a la Ley General
de Confratacion Publica.

9. ASPECTOS TECNICOS

Una vez realizada la apertura de ofertas y verificadas las obligaciones obrero
patronales y de seguridad social de cada oferente; el dia XX de XXXX del 2024 se
solicita, mediante correo electronico, al Programa Presupuestario 55X00 “nombre
del programa presupuestario”, la emisidn de un criterio técnico preliminar, a fin
de determinar los aspectos a subsanar o a aclarar en esta materia por parte de
los oferentes.

El dia XX de XXXX del 2024, se recibe por parte del Programa Presupuestario
55X00, el criterio preliminar, del cual, en apego al articulo 135 del Reglamento a
la Ley General de Confratacion PUblica, se desprenden los siguientes aspectos a
subsanar:

- El criterio técnico, debe elaborarse segun el machote establecido y en funcién
de los términos “cumple” o “no cumple”.

Una vez solicitados los subsanes senalados anteriormente y vencido el plazo para
atender dicha prevencién por parte de los oferentes, en fecha XX de XXXX del
2024 se remite al Programa Presupuestario la informacion recabada, para su
andlisis y emision del criterio técnico final.

El dia XX de XXXX del 2024, se recibe oficio No. XXXXXX, suscrito por el sefor (a)
XXXXXXXX, Jefe del Departamento XXXXX, con visto bueno del senor (a) XXXXXXX,
Jefe del Programa Presupuestario 55X00 “nombre del programa presupuestario”,
en el cual se determina lo siguiente:

-XXXX
-XXXX

Visto lo anterior, los oferentes XXXXXX y XXXXX no atendieron la prevenciéon de
informacion (en tiempo o forma), por lo que se declaran inadmisibles conforme al
articulo 50 de la Ley General de Contratacién Publica y 134 de su Reglamento.

Por lo tanto, se propone continuar el andlisis respectivo, con las ofertas de XXXXXX
y XXXXX, segun lo establecido en el articulo 136 del Reglamento a la Ley General
de Conftratacion Publica.
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10. OFERTAS ADMISIBLES

De conformidad con el andlisis legal y técnico realizado al efecto, se admiten
para una eventual adjudicaciéon, de acuerdo con el articulo 136 del Reglamento
a la Ley General de Confratacion Publica, las siguientes ofertas:

Linea
Empresa

ofertada
X XXXX

En este sentido, (Se indican las ofertas inadmisibles, asi como el motivo que
corresponda y el articulo del RLGCP.)

11. ASPECTOS PRESUPUESTARIOS Y RAZONABILIDAD DE PRECIOS

11.1 PRESUPUESTARIO

De acuerdo al andlisis presupuestario realizado para este concurso, se obtuvo
que las ofertas de XXXXXX y XXXXXX, presentan propuestas econdmicas
inferiores al presupuesto establecido por la administracion, a excepcién de
XXXXXX y XXXXXX quienes exceden el presupuesto predeterminado.

Lo anterior, segun el pardmetro establecido por la Unidad Gestora, ya que
previo a la estimacion realizada se efectud un estudio de mercado necesario
para determinar el valor de los bienes requeridos, mismo que se encuentra
plasmado en el documento “Formulario de Estudio de Mercado™ suscrito por el
senor XXXXXX, Jefe del Departamento XXXXXXXX.

11.2 RAZONABILIDAD DE PRECIOS

De acuerdo con el documento “Estudio de Mercado (sondeo de precios)”, se
establecié el margen de razonabilidad de precios, de la siguiente manera:

Descripcién del bien o

Linea Porcentaje

servicio

1 XXXXX XX XX%

Visto el detalle anterior, y una vez aplicada la metodologia para determinar el
precio promedio general del mercado, los precios que se considerardn como
minimos y maximos para las lineas de esta contratacion, serdn los siguientes:

. Precio .
Precio . Precio
promedio P

maximo

general de aceptado
mercado

X XX XXX XX [ EXXXXX XX | EXX XXX XX

minimo
aceptado

Precio promedio general del mercado = (Precio promedio unitario del estudio referencial de precios +
Precio promedio de los precios unitarios cotizados por los oferentes elegibles) dividido entre 2.

Por lo tanto, realizado el andlisis de precios a cada oferta, se obtienen los
resultados que se visualizan a continuacion:

Linea 1 Linea 2

Oferente
Precio ofertado Estado Precio ofertado

XXX S.A. EXX XXX XX NO CUMPLE EXX XXX XX NO CUMPLE
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XXX S.A. EXX XXX, XX CUMPLE EXX XXX, XX CUMPLE
XXX S.A. EXX XXX, XX CUMPLE XX XXX, XX CUMPLE

En este caso se entiende que:
o Cumple: Se refiere a las ofertas que se ajustan al margen de aceptacion de precios.
* No cumple: Se refiere a las ofertas que se encuentran por fuera del margen de aceptacion de precios.

De acuerdo con el cuadro anterior, las ofertas de XXXXXX y XXXXXX, no se
ajustan al margen de razonabilidad de precios antes expuesto, por lo que, de
conformidad con el articulo 106 del Reglamento a la Ley General de
Contratacion Publica, en fecha XX de XXXX del 2024 se solicita a dichos
oferentes los motivos por los que subyacen este tipo de cotizaciones.

Una vez vencido el plazo para atender la prevencion por parte de los
oferentes, el dia XX de XXXX del 2024 se remite a la Unidad Gestora la
informacién recabada, con el fin de determinar la admisibilidad o no, de las
ofertas.

A lo anterior, la Unidad Gestora emite el siguiente criterio:
-XXXX

Por lo tanto, se declaran admisibles las ofertas de XXXXX, XXXXX y XXXXXX a
este punto de la confratacion.

*Las justificaciones de los oferentes deben ser trasladas a la Unidad Gestora, la
cual debe brindar repuesta ya sea mediante oficio, o bien mediante correo
electréonico con consecutivo de oficio, dado que toda la evidencia debe ser
anexada al expediente electrénico.

12. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Al haberse planteado una metodologia de evaluacién (100% Precio), se procede
a evaluar las ofertas admisibles a este punto de la contratacién, obteniendo el
siguiente resultado:

Linea Empresa Precio Total Calificacion

X XXXXXXX EXX XXX, XX XX%

13. PROPUESTA DE ADJUDICACION

Después de analizar las ofertas admisibles en sus especificaciones técnicas,
legales y presupuestarias, y al aplicar la metodologia de evaluacién antes vista,
se recomienda adjudicar de la siguiente manera:

Precio Monto Total
Unitario Adjudicado +
+IVA IVA

Monto Unidades Unidades Empresa

Presupuestado proyectadas adjudicadas  Adjudicada

1 XXX XXX XX XX XX XXXX XX XXX XX | XXX XXX, XX
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Descripcion del bien o servicio

Linea ‘

XXXXXXX.
1 Marca: XXXXX
Modelo: XXXXX

Lugar de entrega

Deberdn ser entregados

en el Centro de
Almacenamiento y
Distribucién de Bienes de
la Direccion de la
Proveeduria Institucional
ubicada en La Uruca,
San José, 200 metros al
oeste y 50 mefros al
norte de la plaza de
deportes de La Uruca.

Plazo de Entrega

xx dias habiles,
computados a partir
del dia hdabil
siguiente a la
notificacién sobre la
disponibilidad de la
orden de compra
por parte del
sistema SICOP.

14. Clausula Penal
XXXXX

15. Multas

XXXXX

Resumen Propuesta de Adjudicacion

LINEA EMPRESA ADJUDICADA

MONTO TOTAL
__ _ADJUDICADO +IVA |

1| XXXX EXXX XXX, XX

TOTAL ADJUDICADO EN COLONES/DOLARES

EXXX XXX, XX

Monto total adjudicado en la Licitacion Reducida 2024LY-00000X-0007300001 en

colones/ddlares: ZXXX. XXX, XX (Monto en letras colones exactos).

La presente adjudicacién queda sujeta para su ejecucidn o eficacia, al
cumplimiento de los requisitos de aprobacién y/o formalizacién contractual que
correspondieren de conformidad con el Reglamento para el Refrendo de las
Conftrataciones de la Administracion PUblica emitido el 22 de octubre de 2007,
publicado en la gaceta No 202 con rige a partir del 01 de enero de 2008 y
Resolucion R-DC-31-2012 de la Contraloria General de la Republica, la cual
plasma Reforma al Reglamento sobre el Refrendo de Confrataciones de la
Administracion PUblica, publicada en el Alcance No. 32 Gaceta No 55 del viernes

16 de marzo de 2012.

TODO DE ACUERDO CON LOS TERMINOS DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y LA OFERTA.

San José, XX de XXXX del 2024.

Elaborado por:

Lic/Licda. XXXXXX
Analista de Compras

CC: Expediente electréonico/ SICOP

Revisado por:

Manuvel Z0higa Delgado
Jefe Contratacion Administrativa
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