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CIRCULAR
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PARA: Jefes de Programas Presupuestarios
Coordinadores de Programa Presupuestario
Enlaces presupuestarios.
Direccion de Proveeduria Institucional
Directores de Oficinas Centrales
Directores Regionales de Educacion
Jefes Departamentos Servicios Administrativos y Financieros, DRE.
Unidades Ejecutoras
Proveedores

DE: Florencia Rodriguez Martin RODRIGUEZ a0
Directora, Direccion Financiera

MARTIN (FIRMA) 500

\V°Bo: José Leonardo Sanchez Hernandez LfoNARDO
SANCHEZ HERNANDEZ (FIRMA)

Viceministro de Planificacion Institucional y imios
Coordinacion Regional

Firmado digitalment
por JOSE LEONARDO

FECHA: 10 de agosto del 2023.

Asunto: Consulta en linea de pago facturas, sentencias, resoluciones, viaticos
y transferencias cuando éstas se depositan en cuenta de banca comercial y
no en caja unica.

Estimados sefiores y estimadas sefioras:

La Direccion Financiera, en aras del mejoramiento continuo, emite la presente circular con
el propésito de dar a conocer herramienta para consulta en linea de pagos efectuados de
facturas, sentencias, resoluciones, viaticos y transferencias cuando éstas se depositan en
banca comercial y no en caja Gnica; como insumo que contribuya en el seguimiento de la
ejecucion presupuestaria del MEP y que permita satisfacer algunas necesidades
planteadas por los usuarios.
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La herramienta que se les comparte, es una funcionalidad que ofrece la Tesoreria
Nacional del Ministerio de Hacienda, a través de su sitio web y es Util para que, por medio
de la cédula juridica o cédula fisica, adicionando como parametro un periodo, cuente con
listados de documentos pagados, que con el rastro del numero oficial del documento (por
ejemplo nimero de factura), pueden identificarse para los usos que estimen pertinentes, en
el marco del seguimiento de la ejecucién del presupuesto.

Seguidamente se describe la ruta de acceso a la funcionalidad mencionada:

1. Ingrese al siguiente link: https://www.hacienda.go.cr/

2. Se le desplegara la siguiente imagen:

) T
Informa
HORARIO ESPECIAL DE ATENCION EN ADUANAS
CON MOTIVO DEL FERIADO DEL 14 DE AGOSTO
Para mayor informacion ingrese  AQUI
3. Seleccione el boton: B # WG UILEREl S

Tesoreria
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4. Se despliega la siguiente imagen, ingrese:

Gestion de Pagos de Tesoreria

Pago de Deuda Podtica

Conmta éo Pagos 2 Provessores
rgrese squ

5. Se despliega la siguiente imagen:

CONSULTA PAGOS A PROVEEDORES

Cédula I ]
Proveedor: 0 Proveedores o -

Nombre
Proveedor:

a Consultar

6. Llene los parametros: proveedor (cédula fisica o cédula juridica) y rango de fechas.

7. Para facilidad, en el boton de ayuda, se despliega informacion para guiarle sobre
los formatos de como registrar la cédula y significado de las abreviaturas. Tomar en
cuenta que G210 es el identificador de sociedad del MEP.
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8. Unavez que completd los pardmetros debe oprimir el botén 0 Fonalar

9. Véase el ejemplo de los datos que se despliegan al consultar un proveedor que se
paga mediante factura:

-
M= CONSULTA PAGOS A PROVEEDORES

Cadula )
Droveader .} Provesdores o A
. SOLUCION MAXIMA EN LA COMPUTACION ' & ™
r § 84 TESORERIA MACIONAL
m Hasta [_)..V.H, I’“‘I Pago a proveedaor
d/mm/aaaa) - dd/mim/ anaa ) e Doc. pago| 2000141089
H Raferancis | 0000002079
Cansh :
0 e g Beorr Acuerde Page| 2023-0238
Propuests Page (10140
APTRINPE un CokamAg el DSrS BOFUper Dor TRchE CO n Sociedad Emisors| 6210
encia b Documanto Manto Bruto Monto Bruto Deduccidn 1SAL SRL Difarencia Mante Liquide Facha Page|NaM/MNaN/NaN
Referanca B o) B Moneds Bxtrangers B moneda Lot B Moneds Extranjens B B cambane B moneds Extranen e g
moneda doc. | CON
Mansdatags | CON
000000207 1000141999 0.00 11.728.982.30 .00 203.962.30 oo o0 Tipe Cambic | 0.00
Difgrencial Cambsiaric| 0.00
Mente Liguide Locsl| ¢ 11.525.000,00
registro = 3 Total: 0.00 38.138.330.91 0.00 680.670.43 .00 Menks Liguido Extranjers|0.00
L= pag.: |1 % Mestrar Rleres Rag.i 18 9 dw 3 - Piginas 1 Mants Bruto Local| € 11.728.982,30

Monto Bruto Extranjera| 0.00
Deduccién ISAL Local| ¢ 203.982,30
Daduccidn [SRL Extranjer| 0.00
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10. Como se observa, en la imagen se despliega una lista de documentos de pago.
Cada vez que usted se posicione en uno de ellos, en el recuadro amarillo se resume
los datos del documento de pago, entre los que se pueden mencionar por ejemplo:
namero de factura (que se denomina en el recuadro REFERENCIA), propuesta de
pago, fecha de pago, monto bruto y liquido, entre otros.

11. Una fortaleza de la herramienta es que cada campo del listado (REFERENCIA,
DOCUMENTO DE PAGO (que por cierto se refiere a la transferencia bancaria
realizada por la Tesoreria Nacional), etc, puede ordenarse de forma ascendente o
descendente para mayor facilidad. Adicionalmente estd habilitada la opciéon de
exportar el listado en formato Excel, para un mejor manejo de los datos.
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12. Ademds, segun la informacién suministrada por la Tesoreria Nacional, la
informacién de la efectividad del pago, es actualizada, al dia siguiente de la fecha
del depésito correspondiente.

Se le informa que a partir de la presente circular, las consultas sobre pago de facturas, que
habitualmente se presentan ante el Departamento de Contabilidad de la Direccion
Financiera, deberan evacuarse consultando los datos que ofrece la herramienta, logrando
de esta forma, el servicio en linea y practicamente actualizado al dia de pago de los
documentos, gracias a este aplicativo de la Tesoreria Nacional. Solo los casos que
corresponden a facturas que se tramitan agrupadas —es decir un solo registro para varias
facturas- que podra identificar en el listado que provee la herramienta, dado que en el campo
de referencia aparece como GF, CC o CO-10, la informacion si deberd consultarse al
Departamento de Contabilidad

(

\

T RIA NACIONAL

Pagxg a proveedor
Dac. pag ‘?000069502
Hefererca GF 026 2023
Acyerdo Page 202310101
Propuesta Page | 10071}

AVISO

IMPORTANTE

Socudad Emisors G210
Focha Pago|21/04/2023

maneds das. | CON

MeredaPags | CON

Tpo Camba |0.00
Dlerencal Cambiarc |0.00

Manto Lgudo Local €9.807,.795%,00

Monta Liquido Extranjers
Monto Brute Locel

Mante Bruto Extranjers
Deducadn ISRL Local
Deducodn [SRL Extranjer

.

0,00

CH.BUL 929,295
0.00
€74.134,25%
0.00

Se le informa que, de presentarse dudas en el uso de la herramienta, el Departamento de
Desarrollo y Gestidon Financiera de esta Direccion, estard a su disposicion para atenderle.
Para ello, le solicitamos remitir correo electronico, solicitando el apoyo, a la direccion
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gestionfinanciera@mep.go.cr y los compareros de dicho departamento, se podran en
contacto con usted a la brevedad posible.

Esperamos que la herramienta de la Tesoreria Nacional que se les da a conocer, surta
efecto positivo en el seguimiento de la ejecucion presupuestaria del MEP vy le facilite el
control.

Finalmente, se informa que se solicitara a las autoridades competentes el envio de esta
circular por intermedio del SICOP para efectos de que pueda ser del conocimiento de los
proveedores.

CC:

Anna Katharina Miiller Castro, Ministra de Educacién.

Sofia Ramirez Gonzélez, Viceministra Administrativa, MEP.

Melvin Chaves Duarte, Viceministro Académico, MEP.

Edier Navarro Esquivel, Auditor Interno, MEP..

Ginnette Fernandez Mufioz, Subdirectora Financiera, MEP.

Mauricio Arroyo Rivera, Subtesorero Nacional, Ministerio de Hacienda.

Rodrigo Zeledén Rivera, Director, Direccién Financiera, Tesoreria Nacional, Ministerio de Hacienda.

Juan Carlos Borb6n Cambronero, Jefe, Departamento de Gestién de Pagos, Tesoreria Nacional Ministerio de Hacienda.
Karina Baranovicht Rojas, Coordinadora, Unidad de Pagos Diversos, Tesoreria Nacional, Ministerio de Hacienda.
Ana Calvo Villegas, Jefe a.i., Departamento de Contabilidad, Direccién Financiera, MEP.

Ronald Barquero Céspedes, Jefe a.i., DECEP, Direccién Financiera, MEP.

Jansen Coto Murillo, Jefe, Departamento de Gestién de Transferencias, Direccién Financiera, MEP.

Marisol Vanegas Villalobos, Jefe, Departamento de Tesoreria, Direccién Financiera, MEP.

José Rafael Alvarado Cortés, Jefe, Departamento de Desarrollo y Gestién Financiera, Direccién Financiera, MEP.
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