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CIRCULAR  

DVM-PICR-DF-007-2023 

 
 

PARA:  Jefes de Programas Presupuestarios 

  Coordinadores de Programa Presupuestario 

  Enlaces presupuestarios. 

  Dirección de Proveeduría Institucional 

  Directores de Oficinas Centrales 

  Directores Regionales de Educación 

  Jefes Departamentos Servicios Administrativos y Financieros, DRE. 

  Unidades Ejecutoras 

Proveedores 

 

DE:    Florencia Rodríguez Martín  

  Directora, Dirección Financiera 

 

VºBº:  José Leonardo Sánchez Hernández 

  Viceministro de Planificación Institucional y 

  Coordinación Regional 

 

FECHA: 10 de agosto del 2023. 

 

Estimados señores y estimadas señoras: 

 

La Dirección Financiera, en aras del mejoramiento continuo,  emite la presente circular con 

el propósito de dar a conocer herramienta para consulta en línea de pagos efectuados de 

facturas, sentencias, resoluciones, viáticos y transferencias cuando éstas se depositan en 

banca comercial y no en caja única; como insumo que contribuya en el seguimiento de la 

ejecución presupuestaria del MEP y que permita satisfacer algunas necesidades 

planteadas por los usuarios. 

Asunto: Consulta en línea de pago facturas, sentencias, resoluciones, viáticos 
y transferencias cuando éstas se depositan en cuenta de banca comercial y 
no en caja única. 
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La herramienta que se les comparte, es una funcionalidad que ofrece la Tesorería 

Nacional del Ministerio de Hacienda, a través de su sitio web y es útil para que, por medio 

de la cédula jurídica o cédula física, adicionando como parámetro un período, cuente con 

listados de documentos pagados, que con el rastro del número oficial del documento (por 

ejemplo número de factura), pueden identificarse para los usos que estimen pertinentes, en 

el marco del seguimiento de la ejecución del presupuesto. 

 

Seguidamente se describe la ruta de acceso a la funcionalidad mencionada: 

 

1. Ingrese al siguiente link: https://www.hacienda.go.cr/    
 

 

2. Se le desplegará la siguiente imagen:  
 

 

 
 

 

 

 

 

3. Seleccione el botón:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.hacienda.go.cr/
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4. Se despliega la siguiente imagen, ingrese: 

 

 
 

 

 

5. Se despliega la siguiente imagen: 

 

 
 

6. Llene los parámetros: proveedor (cédula física o cédula jurídica) y rango de fechas. 

 

 

7. Para facilidad, en el botón de ayuda, se despliega información para guiarle sobre 

los formatos de como registrar la cédula y significado de las abreviaturas. Tomar en 

cuenta que G210 es el identificador de sociedad del MEP. 
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8. Una vez que completó los parámetros debe oprimir el botón  

 

 

9. Véase el ejemplo de los datos que se despliegan al consultar un proveedor que se 

paga mediante factura: 

 

 

 

10. Como se observa, en la imagen se despliega una lista de documentos de pago. 

Cada vez que usted se posicione en uno de ellos, en el recuadro amarillo se resume 

los datos del documento de pago, entre los que se pueden mencionar por ejemplo: 

número de factura (que se denomina en el recuadro REFERENCIA),  propuesta de 

pago, fecha de pago, monto bruto y líquido, entre otros. 

 

 

11. Una fortaleza de la herramienta es que cada campo del listado (REFERENCIA, 

DOCUMENTO DE PAGO (que por cierto se refiere a la transferencia bancaria 

realizada por la Tesorería Nacional), etc, puede ordenarse de forma ascendente o 

descendente para mayor facilidad. Adicionalmente está habilitada la opción de  

exportar el listado en formato Excel, para un mejor manejo de los datos. 
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12. Además, según la información suministrada por la Tesorería Nacional, la 

información de la efectividad del pago, es actualizada, al día siguiente de la fecha 

del depósito correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se le informa que, de presentarse dudas en el uso de la herramienta, el Departamento de 

Desarrollo y Gestión Financiera de esta Dirección, estará a su disposición para atenderle. 

Para ello, le solicitamos remitir correo electrónico, solicitando el apoyo, a la dirección  

AVISO 

IMPORTANTE 

Se le informa que a partir de la presente circular, las consultas sobre pago de facturas, que 

habitualmente se presentan ante el Departamento de Contabilidad de la Dirección 

Financiera, deberán evacuarse consultando los datos que ofrece la herramienta, logrando 

de esta forma, el servicio en línea y prácticamente actualizado al día de pago de los 

documentos, gracias a este aplicativo de la Tesorería Nacional. Solo los casos que 

corresponden a facturas que se tramitan agrupadas –es decir un solo registro para varias 

facturas- que podrá identificar en el listado que provee la herramienta, dado que en el campo 

de referencia aparece como GF, CC o CO-10,  la información sí deberá consultarse al 

Departamento de Contabilidad 
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gestionfinanciera@mep.go.cr y los compañeros de dicho departamento, se podrán en 

contacto con usted a la brevedad posible. 

Esperamos que la herramienta de la Tesorería Nacional que se les da a conocer, surta 

efecto positivo en el  seguimiento de la ejecución presupuestaria del MEP y le facilite el 

control. 

 

Finalmente, se informa que se solicitará a las autoridades competentes el envío de esta 

circular por intermedio del SICOP para efectos de que pueda ser del conocimiento de los 

proveedores. 

 

 
CC:  

Anna Katharina Müller Castro, Ministra de Educación. 

Sofía Ramírez González, Viceministra Administrativa, MEP. 

Melvin Chaves Duarte, Viceministro Académico, MEP. 

Edier Navarro Esquivel, Auditor Interno, MEP.. 

Ginnette Fernández Muñoz, Subdirectora Financiera, MEP. 

Mauricio Arroyo Rivera, Subtesorero Nacional, Ministerio de Hacienda. 

Rodrigo Zeledón Rivera, Director, Dirección Financiera, Tesorería Nacional, Ministerio de Hacienda. 

Juan Carlos Borbón Cambronero, Jefe, Departamento de Gestión de Pagos, Tesorería Nacional  Ministerio de Hacienda. 

Karina Baranovicht Rojas, Coordinadora, Unidad de Pagos Diversos, Tesorería Nacional, Ministerio de Hacienda. 

Ana Calvo Villegas, Jefe a.i., Departamento de Contabilidad, Dirección Financiera, MEP. 

Ronald Barquero Céspedes, Jefe a.i., DECEP, Dirección Financiera, MEP. 

Jansen Coto Murillo, Jefe, Departamento de Gestión de Transferencias, Dirección Financiera, MEP. 

Marisol Vanegas Villalobos, Jefe, Departamento de Tesorería, Dirección Financiera, MEP. 

José Rafael Alvarado Cortés, Jefe, Departamento de Desarrollo y Gestión Financiera, Dirección Financiera, MEP. 
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