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De: Yaxinia Diaz Mendoza . @&m:.,.,
Directora de Recursos Humanos. N
Asunto: ADICION Y ACLARACION sobre entrega deé documentos y audiencias.
Fecha: 28 de octubre 2016.
Estimados funcionarios:

En adicién a la Circular DRH-11862-2016-DIR de 25 de octubre en curso referente al plan
operativo para reordenar la entrega de documentos y la concesién de audiencias en esta
Direccién, se les indica que en virtud de haberse habilitado una ventanilla de recepcion
documental en el edificio Porfirio Brenes, sera en esa misma instancia —en ninguna otra—
donde se atendera toda consulta de seguimiento respecto al tramite solicitado o requerido.

Se les aclara, asimismo, que la Unidad de Gestion Administrativa (UGA) a la que se hace
referencia en la Circular indicada, corresponde al grupo de apoyo de este Despacho, en el
cuarto piso del edificio Rofas, y NO a la Unidad Administrativa del Departamento de
Asignacion del Recurso Humano, ubicada en el tercer nivel, como algunos erroneamente
han interpretado.

Gracias por su atencién.

YDMijmr.

Cc:
Marco Tulio Fallas Diaz, Viceministro Administrativo.

“EDUCAR PARA UNA NUEVA CIUDADANIA!”




