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CIRCULAR DRH-6347-2015-DIR

Para: Directores Regionales de Educacién.
Jefes, Dpto. Servicios Administrativos y Financieros de Direcciones Regionales
de Educacion.
Jefes, Dpto. Asesorias Pedagégicas de Direcciones Regionales de Educacion.
Supervisores del Circuito Escolar.
Directores de Centros Educativos.
Directores de Direcciones.
Jefes de Departamento.
Jefes de Seccidn.
Jefes de Unidad.

- k_;;
De: Yaxinia Diaz Mendoza, Directora de Recursos Humanos.

Asunto: Solicitud de cambio de lugar para laborar en el Departamento de Gestion de
Tramites y Servicios de la Direccién de Recursos Humanos, para los funcionarios
en condicion de Reubicados por Salud de acuerdo con el articulo 254 del Cédigo
de Trabajo y Reubicados por Articulo Quinto, de acuerdo con Decreto Ejecutivo
19113-MEP.

Fecha: 03 de agosto de 2015.
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Con la finalidad que se le comunique a los colaboradores a su cargo, les informo que como parte
de un Plan de Contingencia que se esta implementando para atender las cargas laborales del
Departamento de Gestién de Tramites y Servicios de la Direccion de Recursos Humanos, los
funcionarios que ostentan la condicién de Reubicados por Salud de acuerdo con el articulo 254 del
Cédigo de Trabajo, y Reubicados por Articulo Quinto de acuerdo con el Reglamento de Licencias
Especiales (Decreto Ejecutivo 19113-MEP), quedan habilitados, si asi lo desean, para solicitar
cambio de lugar de reubicacion a fin de desempefar funciones en el citado Departamento.

Es importante aclarar que al ostentar la condicion de Reubicados por Salud o Reubicados por
Articulo Quinto, estos funcionarios mantendran los extremos laborales de la clase de puesto que
ocupan en propiedad al momento de tramitarle la supracitada Reubicacién, v las funciones gue se
les asignaran seran de caracter administrativo segun el Manual Descriptivo de Clases de Puesto de
la Direccién General de Servicio Civil.

Por tanto, los interesados en participar en esta iniciativa deberan completar el Formulario adjunto a
este oficio circular, y entregarlo para su estudio y valoracién en la Unidad de Licencias del
Departamento de Promocion del Recurso Humano, sita en el tercer piso del Edificio Rofas, ubicado
frente a Emergencias del Hospital San Juan de Dios. En caso de que se les dificulte llenar dicho
Formulario, podran plantear la solicitud por medio de carta en la que expresen su anuencia,
acompanada esta Ultima de fotocopia de la cédula de identidad.
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La presente circular, asi como el Formulario indicado, se encuentran disponibles en la direccion
electrénica http://www.intra.mep.go.cr/funcionarios.

Visto Bueno Jefatura Departamento: Sr. Eliécer Xatruch Araya. @:

Dra. Sonia Marta Mora Escalante, Ministro de Educacién Publica.

Sr. Marco Tulio Fallas Diaz, Viceministro Administrativo.

Sr. Miguel Angel Gutiérrez Rodriguez, Viceministro de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional.
Sra. Alicia Vargas Porras, Viceministra Académica.

Sr. Gerardo Azofeifa Rodriguez, Oficial Mayor.

Instituciones Gremiales afines al Ministerio de Educacion Pablica.
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FORMULARIO PARA LA SOLICITUD DE CAMBIO DE LUGAR
DE REUBICACION POR SALUD, AL TENOR DEL ARTICULO 254 DEL CODIGO DE TRABAJO, Y
REUBICACION POR ARTICULO QUINTO, DE ACUERDO CON DECRETO EJECUTIVO 19113-MEP, PARA
DESEMPENAR FUNCIONES EN EL DEPARTAMENTO DE GESTION DE TRAMITES Y SERVICIOS DE LA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Nombre Completo Primer Apellido Segundo Apellido
Cédula de identidad Clase de puesto Especialidad
Teléfono Habitacion // Fax. Teléfono Celular Correo Electrénico

Direccidén para notificaciones

Provincia Canton Distrito

Direccion

Exacta

Yo, , cédula de identidad N° , acepto se

tramite cambio de lugar al Departamento de Gestion de Tramites y Servicios de la Direccion de Recursos
Humanos en condicion de Reubicado por Salud al tenor del articulo 254 del Cddigo de Trabajo o
Reubicado por Articulo Quinto del Reglamento de Licencias Especiales (Decreto Ejecutivo 191 13-MEP).

Firmo a las horas del dia del mes del 201 .

Firma Cédula No.

PARA USO INTERNO DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS:

Cambio de Lugar Firma, y sello Fecha

[] Autorizado

Director(a) de Recursos Humanos

[] No autorizado

Director(a) de Recursos Humanos
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