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Ministerio DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
de Educacién Piblica
OFICIO CIRCULAR
DRH-5244-2016-DIR
PARA: - Directores Regionales de Educacion.

- Jefes, Dpto. Servicios Administrativos y Financieros de las DRE.

- Jefes, Asesorias Pedagogicas de las DRE.

- Supervisores del Circuito Escolar.

- Directores de Direcciones Administrativas.

- Jefes de Departamento.

- Jefes de Seccion.

- Jefes de Unidad. 4
)

DE: Julio Barrantes Zamora, director a.i.

ASUNTO: Se reiteran y amplian los lineamientog sobre goce d&x
parte de los funcionarios del Titulo | del Estatuto de Servicio Civil.

FECHA: 1 de junio de 2016.

Estimados funcionarios:

En ejercicio de las potestades conferidas por el articulo 125 del Reglamento Auténomo
de Servicios del MEP, N° 38170, se comunicé mediante Oficio-Circular 1327-2016-DIR
los lineamientos referentes al goce de las vacaciones de los funcionarios pertenecientes
al Titulo | del Estatuto de Servicio Civil que laboran para este Ministerio.

Para ello se contemplan las directrices emitidas mediante oficio Al-0517-15 de la Auditoria
Interna; articulo 15 de la Ley General de Control Interno; punto 5.1 de las Normas de
Control Interno N-2-2009-CO-DFOE; articulos 156, 158 y 159 del Coédigo de Trabajo; y 33
y 34 del Reglamento Auténomo de Servicios del MEP.

UNICO. El tramite de vacaciones debera ser gestionado Unica y exclusivamente mediante
el uso del Sistema de Vacaciones Web, incluido en el Menu de aplicaciones del SIGRH.
Aplica, inicamente para este punto, a los funcionarios del Titulo | que laboran en Oficinas
Centrales y Direcciones Regionales, y se excluyen los funcionarios adscritos al Titulo |
que laboran para centros educativos.

Se les recuerda que es obligacién de los Directores, Jefes de Departamento, Seccion o
Unidad analizar e implantar, de inmediato, las observaciones, recomendaciones y
disposiciones formuladas por la Auditoria Interna, la Controlaria General de la Republica,
la Auditoria Externa y las demaés instituciones de control y fiscalizacién que correspondan.

En aras de cumplir a cabalidad con los enunciados anteriores, les instruyo para que se
realicen las previsiones del caso y asi garantizar la aplicacién de la normativa vigente.
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Visto bueno Jefatura Departamento: Rebeca Delgado Calderdn.

Aprobado por Jefatura de la Unidad de la Plataforma de Servicios: Karen Herrera Cordero.

Elaborada por Rocio Castro Jarquin, Profesional Analista, Unidad de Plataforma de Servicios, Proceso de
Vacaciones

Ce:

Sonia Marta Mora Escalante, Ministra.

Marco Fallas Diaz, Viceministro Administrativo.

Alicia Vargas Porras, Viceministra Académica.

Miguel Angel Gutiérrez Rodriguez, Viceministro de Planificacion Institucional.
Gerardo Azofeifa Rodriguez, Oficial Mayor.

Archivo.



