mep Ministerio de Educacién Publica

Ministerio Direccion Programas de Equidad
de Educacion Piblica Departamento de Transporte Estudiantil

San José, 01 de febrero del 2018
DPE-DTE-0128-2018

Directores (as) Centros Educativos Publicos
Supervisores de Circuito

Directores Regionales de Educacion
Ministerio de Educacion Publica

Estimados (as) Sefiores (as):
El Departamento de Transporte Estudiantil de la Direccién de Programas de Equidad

informa por éste medio el orden de recepcidén y revisidn de trdmites regulares para el afo
2018, remitimos las siguientes indicaciones generales:

1) Fecha de recepcion para solicitudes 2018

e La recepcidn de tramites serd Unicamente del 23 al 27 de abril del 2018: para dicha
fecha los centros educativos han consolidado con mayor certeza su matricula inicial y, por
ende, la promocion del curso lectivo 2018 pertinente a su institucion. El orden respectivo de
presentacion se detalla en el apartado 4) mas adelante.

2) Tipos de tramites a presentar en el 2018

Siguiendo la linea de la circular DPE-136-2017 correspondera recibir solamente tramites
que impliquen:

A. Nuevos subsidios (rutas nuevas)

B. Disminucidén e incrementos de beneficiarios en “rutas” existentes y que cumplan
con las regulaciones respectivas para su aprobacion (que residan en las
comunidades ya aprobadas en el recorrido autorizado actual cada una de las

rutas[.

C. Incremento en el Monto del Subsidio: Se habilita la posibilidad de generar una
revision al monto del subsidio, una vez que se concluya la revisién de los tramites A.
y B. para todas las regionales, y se valorara solo para aquellos centros educativos
gue tengan subsidios por debajo de los ¢1.500 colones, dicho andlisis estard a cargo
del Departamento de Transporte Estudiantil y quedara sujeto a que se cumplan las
siguientes condiciones:

1. Que los directores y directoras de los centros educativos lo requieran y
soliciten en el formulario dispuesto DTE-01-2018.
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2. Que el sistema de costos determine bajo las variables relacionadas con
los indices de precios asociados al mismo, asi como los demas elementos
especificos (cantidad de estudiantes, Kilometraje por tipo de terreno,
modelo promedio de buses contratados) que procede el aumento en el
monto del subsidio. Caso contrario el mismo no sufrira modificacion
alguna.

3. Que exista la disponibilidad presupuestaria por parte del MEP para
considerar el incremento en el momento de revisidon del tramite.

Si no existiera disponibilidad presupuestaria o margen para asignacion, todo tipo de tramite
serd rechazado de oficio en virtud de lo dispuesto en el Reglamento de Transporte
Estudiantil o en su defecto considerado para el curso lectivo 2019. Todo ello sera
comunicado oportunamente.

3) Formularios para la presentacion de la informacion 2018

La ficha socioecondmica, los formularios, las guias para completar los formularios 2018, asi

como las asignaciones presupuestarias actuales estaran disponibles en la siguiente

direccion:
http://www.mep.go.cr/programas-y-proyectos/programa-de-transporte-estudiantil

NOTA: Se aclara que las asignaciones presupuestarias 2018, se cargaron con presupuesto
hasta el mes de noviembre 2018. En los proximos meses se estard actualizando las
asignaciones presupuestarias en la pdgina del MEP con el monto que corresponde a
Diciembre 2018.

Para efectos de cdlculo del presupuesto total 2018, el mes de diciembre tendrd 9 dias
autorizados, por lo que para obtener el monto de diciembre 2018, deberd multiplicarse:
9 dias lectivos * monto de subsidio diario (tarifa) * estudiantes autorizados.

Los formularios vigentes 2018 son los siguientes y se explican a fondo en la guia para
trdmites regulares 2018.

A. FICHA SOCIOECONOMICA 2018

En cuanto a la Ficha Socioecondmica Versidon 2018, se genera una Unica modificacién en
relacion a la Ficha Socioecondmica versién 2017, con respecto al porcentaje por concepto
de cargas sociales, el cual se ha incremento de un 9.17% a un 9.34%, por cuanto fue
modificado por la CCSS de conformidad con lo establecido en el Reglamento del Seguro de
Invalidez, Vejez y Muerte, articulo 33 y en el transitorio XI:
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Patronos y Asegurados:

rmidad con lo establecido

33 vy en el transitorio Xi

La Cgja Cosgtarncense
en el Reglamento de

Seguro Social le informa, que de confe

Vejez y Muerte, Artic

(aprobado en el articulo 12° de la sesidon N* 7950 y en el articulo 7° de la s=sidon N* 7952,

celebradas el 21 y 28 de abril 20095);
A partir del 1 de emero 2015 (Periodo de Facturacion Enero 2015, se incrementara el
porcentaje de cotizacion para el Seguro de Invalidez, Vejez y Muerte, segliin se detalla se-

guidamente

Periodo Distribucién cuotas
Del 1 eneoro 2015 hasta ol h“ono:
31 diciembre 2019 De 4.92% a 5.08%
Trabajador:

De 2.67% a 2.84%

Estado:
0.41% a 0.58%

En caso de haber completado las fichas socioecondmicas versién 2017 pueden mantener
las mismas, corrigiendo el porcentaje por concepto de cargas sociales a 9.34% e indicar en
la fecha de la ficha que corresponden al curso lectivo 2018.

B. FORMULARIO DTE-01-2018

Sera exclusivo para presentar registro ordinario, incremento o disminucién de beneficiarios
en subsidios (“rutas”) existentes, aumento en el monto del subsidio. EIl mismo deberd
presentarse en fisico para todos los tipos de tramites.

C. REGISTRO DE POSTULANTES Y GENERALIDADES DE LAS RUTAS DIGITAL

En el caso de tramites de registros ordinarios, incremento o disminucidon de beneficiarios
(rutas o subsidios existentes), el llenado de los formularios sera en formato digital, cada
centro educativo debera ingresar a la siguiente direccién en la WEB:

http://www.ws.mep.go.cr/TransporteOrdinario

Los centros educativos tendran el acceso a la direccion anterior por medio de un usuario y
contrasefia (datos que serdn remitidos al correo electronico oficial del centro educativo) con
el fin de incluir a los estudiantes beneficiarios y postulantes de rutas existentes asi como
datos generales del centro educativo, ruta y transportistas.
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D. FORMULARIO DTE-02-2018

Dicho formulario serd exclusivamente para presentar tramites correspondientes a subsidios
nuevos “rutas nuevas” y deberd ser entregado en fisico con las respectivas firmas y sellos
de los responsables.

E. LISTADO DE POSTULANTES DE NUEVOS SUBSIDIOS “RUTAS NUEVAS”

Este formulario debera completarse por cada “ruta nueva solicitada”, imprimirse vy
adjuntarlo al formulario DTE-02-2018.

Es importante indicar que para éste 2018 se dispone omitir la presentacién de la
certificacion de transparencia 2017, siendo que los formularios 2018 denominados DTE-
01-2018 y DTE-02-2018 incluyen la firma y validacién por parte de la Direccién Regional y
Supervision de Circuito correspondientes.

4) Periodo de recepcion de solicitudes 2018

Por un tema de orden se plantea Unicamente del 23 al 27 de abril 2018 la entrega de los

formularios para el 2018 por parte exclusiva de las 27 Direcciones Regionales de
Educacién, es decir, que todo tramite solicitado por los centros educativos debe ser
entregado en el Departamento de Transporte Estudiantil a través de un representante de
cada Direcciéon Regional de Educacidn en la fecha definida por este Departamento.

Se reitera en éste apartado la importancia de que las Direcciones Regionales de Educacion
coordinen lo concerniente con los centros educativos, esto con el fin de entregar la
documentacion de forma efectiva en la fecha definida mas adelante. Lo anterior no exime
al Centro Educativo de ser el responsable por su tramite, es decir, si la institucidn no entrega
en tiempo el tramite ante la Direccidn Regional, previo a las fechas definidas para la entrega
ante el DTE, no tendra otra oportunidad de presentar tramite en el 2018.

En caso de hacer caso omiso a este procedimiento (entregas directamente por el CE, por
correo electrénico o correo certificado), la solicitud no serd tramitada, lo anterior por
aspectos de orden y control.

Lo anterior, permitird involucrar mayores controles regionales sobre la actividad de
transporte estudiantil y establecer ante el Departamento de Transporte Estudiantil las
necesidades de transporte en los centros a su cargo, ordenar la operatividad, certeza y
eficacia en la presentacién que se realiza ante la Direccion de Programas de Equidad de las
gestiones.
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La revision se hara por bloques de ingreso definidos y basados en el indice de Desarrollo
Social (IDS) promedio por cada Direccion Regional Educativa de acuerdo a los parametros
del MIDEPLAN, segun el siguiente cuadro:

Fecha que debe entregar
Direccién Regional de los formularios de los Analista encargada en
Educacién centros educativos por curso lectivo 2018
BLOQUES parte de cada Direccién
Regional ante DTE
SULA 23 de abril 2018 LAURA GOMEZ
SARAPIQUI 23 de abril 2018 LAURA GOMEZ
TURRIALBA 23 de abril 2018 FLORIBETH PICADO
U T LOS SANTOS 23 de abrfl 2018 FLORIBETH PICADO
o GRANDE DE TERRABA 23 de abril 2018 ROSEMARY ZAMBRANA
PURISCAL 23 de abril 2018 MELISSA JIMENEZ
ZONA NORTE NORTE 23 de abril 2018 FERNANDA DURAN
PENINSULAR 23 de abril 2018 FERNANDA DURAN
SAN JOSE CENTRAL 24 de abril 2018 MELISSA JIMENEZ
BLOQUE 2 de coTOo 24 de abril 2018 ROSEMARY ZAMBRANA
Revision LIMON 24 de abril 2018 LAURA GOMEZ
DESAMPARADOS 24 de abril 2018 LAURA GOMEZ
SAN CARLOS 24 de abril 2018 FLORIBETH PICADO
NICOYA 24 de abril 2018 FERNANDA DURAN
PUNTARENAS 24 de abril 2018 FERNANDA DURAN
GUAPILES 25 de abril 2018 FLORIBETH PICADO
AGUIRRE 25 de abril 2018 ROSEMARY ZAMBRANA
BLOQUES de LIBERIA 25 de abril 2018 FERNANDA DURAN
ey CANAS 25 de abril 2018 FERNANDA DURAN
SAN JOSE OESTE 25 de abril 2018 MELISSA JIMENEZ
OCCIDENTE 25 de abril 2018 LAU LAURA GOMEZ
SANTA CRUZ 26 de abril 2018 FERNANDA DURAN
PEREZ ZELEDON 26 de abril 2018 ROSEMARY ZAMBRANA
BLOQl:ll-;IZl de CARTAGO 26 de abril 2018 FLORIBETH PICADO
Revision HEREDIA 26 de abril 2018 FLORIBETH PICADO
ALAJUELA 26 de abril 2018 LAURA GOMEZ
SAN JOSE NORTE 26 de abril 2018 MELISSA JIMENEZ

El rige de las aprobaciones sera notificado en un oficio de revision que remitiran las

analistas a cada Direccion Regional de Educaciéon y a los Supervisores de circuito
correspondientes para que trasladen la informacién a los Centros Educativos a su cargo y

gueda sujeto a:

1- La conclusion de la revisidn de los tramites por parte de las analistas para cada DRE.
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2- La presentacién en tiempo de los presupuestos extraordinarios, debidamente
aprobado por la Direccién Regional de Educacion, al correo electrénico de la
analista encargada (plazo que serd indicado en el oficio de notificacién).

Al remitir el presupuesto, en el asunto deberdan indicar: “Presupuesto Extraordinario +
nombre del CE + cddigo Presupuestario”, ejemplo: Presupuesto Extraordinario Esc. Las
Brisas 0637.

En caso de incumplimiento en la fecha de presentacion de los presupuestos
extraordinarios, el tramite queda sin efecto, es decir “rechazado”, sin posibilidad de

solicitar prérrogas al plazo.

A continuacion se detallan con correos de contacto de la analista de DTE:

Analista encargada en curso lectivo 2018 Correo para remitir presupuesto extraordinario
LAURA GOMEZ laura.gomez.jimenez@mep.go.cr

FLORIBETH PICADO floribeth.picado.arias@mep.go.cr
ROSEMARY ZAMBRANA rose.zambrana.oses@mep.go.cr

MELISSA JIMENEZ melissa.jimenez.retana@mep.go.cr
FERNANDA DURAN fernanda.duran.lopez@mep.go.cr

Cordialmente,

Firmado digitalmente
WILLIAM por WILLIAM ENRIQUE
ENRIQUE SALAZAR SANCHEZ
SALAZAR (FIRMA)

Fecha: 2018.02.01

SANCHEZ (FIRMA) |02 508

Lic. William Salazar Sanchez
Jefatura
Dpto. de Transporte Estudiantil
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