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Directores/Direcciones Regionales de Educacion.
Ministerio de Educacién Publica

Fecha: 16 de marzo de 2021

Asunto: Equipo de computo arrendado

Estimados sefnores:

Debido a que mantenemos lo dispuesto mediante resoluciones MEP 0556-03-2020 y 2491-
2020-MEP en las cuales se instruye a continuar con la modalidad del teletrabajo en los
puestos que no afecten la continuidad de los servicios institucionales manteniendo al menos
un 30% del personal en esta modalidad, asi como el retorno a laborar en las oficinas
parcialmente cumpliendo con las medidas necesarias para evitar la propagacion del virus
covid 19 y con el fin de aprovechar de una mejor manera los recursos institucionales, se les
solicita asignar el equipo de cémputo que sera utilizado para el proximo arrendamiento
segun las necesidades de cada usuario.

La Administracién recomienda asignar computadoras portatiles sin docking (linea 2) a los
colaboradores que puedan realizar funciones teletrabajables, por las facilidades para
trasladar el equipo (en caso de requerir laborar en la oficina), poco uso de espacio, lector
de firma digital, mejor utilizacién de las herramientas como Teams debido a la incorporacion
de micréfono y camara. En caso de tener que solicitar equipo de cémputo de escritorio,
deben justificar esta solicitud en dicho documento.
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Se solicita enviar la informacion especificada en el siguiente cuadro:

Usuario
(nombre
completo)

No. Cédula
de
identificacion

Linea de
cémputo
solicitada

Teclado
(normal o
ergondmico)

Mouse
(normal o
ergondémico)

Monitor
adicional
al que

Departamento,
Unidad o
Seccién

Direccion
(dependencia
organizacional)

trae el
equipo
de
cémputo

Ubicacion
fisica
(nombre
edificio,
provincia,
cantoén,
distrito y
sefias
especificas)

Se detallan las lineas de los equipos de cémputo:

» Linea 1: computadora portatil, expansor de puertos (docking), con teclado y mouse
adicionales (normal o ergondmico) y monitor adicional.

» Linea 2: computadora portétil con teclado y mouse adicionales (normal o
ergondémico).

» Linea 3: computadora de escritorio con teclado y mouse (normal o ergonémico).

» Linea 4: computadora de escritorio workstation (para usuarios que requieran realizar
trabajos complejos) con teclado y mouse (normal o ergonémico).

Cabe indicar que tanto el teclado como el mouse pueden ser ergonémicos o0 normales, por
lo que se requiere que se especifique bien ya que una vez remitida la informacién al
proveedor no podemos realizar cambios.

Debido a que el proceso de dicha licitacion se encuentran avanzado, se les solicita enviar
dicha documentacién de manera digital a mas tardar el viernes 26 de marzo del 2021 al
correo electrénico arrendamientoecdig@mep.go.cr, en caso de tener alguna consulta
adicional puede realizarla al mismo correo electrénico o comunicarse por teams con la
compafiera Melissa Rojas Fonseca, coordinadora del Proyecto de Arrendamiento.
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Aprobado por: José Sandi Zufiiga, Director de Informatica de Gestion.
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