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1. DESCRIPCION: CLASS NOTEBOOK (BLOC DE NOTAS DE CLASE)

mep

Bloc de notas de clase permite crear un entorno virtual, que de manera sencilla permite a
los profesores intercambiar materiales y calificaciones con sus estudiantes, en una linea
de retroalimentacion continua.

f‘f‘iii;@;:_ﬁfﬁ*

e - o o T e
o O™ o™ 0
2. (',CC’)MO FUNCIONA?

Esta aplicacion esta compuesta por tres secciones:

0D o

Biblioteca de contenido Bloque de notas para Espacio de Colaboracion
el estudiante

N

¢ Biblioteca de contenido: espacio de solo lectura en el que los profesores pueden
compartir examenes, tareas, entre otros documentos, con sus estudiantes.

2 | El docente puede editar el contenido
00 | El estudiante soélo puede ver/leer el contenido

[ - ]

e Blocs de notas de estudiante: espacio privado que comparte el profesbr con
cada alumno(a). Los profesores pueden acceder a todos los blocs de notas de
estudiante, pero los estudiantes solo puedef@ver el propio.s«

&

2 | El'docente puede editar el contenido. ]

28 El estudiante puede ver y editar su propio contenido, pero no
puede ver los bloques de notas de otros alumnos(as).

| .
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e Espacio de colaboracioén: espacio en el que toda la clase puede compartir,
organizar y colaborar. Los alumnos y los profesores pueden trabajar juntos.

2 | El docente puede editar el contenido.

28 El estudiante puede editar el contenido.

El Bloc de notas de clase, permite a los profesores configurar y almacenar lecciones
en un escenario sincrénico o asincronico (con o sin internet), accesible para todos sus
estudiantes, generando mas oportunidades para el aprendizaje combinado, innovador
y personalizado. Estas lecciones se pueden usar para personalizar actividades en el
proceso de ensefianza-aprendizaje con estudiantes que requieran ayuda adicional,
ajustar metodologias del saldén de clases, permitir mas tiempo durante los trabajos
practicos y ofrecer a los estudiantes una estrategia para “ponerse al dia” en caso de
ausentismo.

3. REQUERIMIENTOS.

Puedes usar el Bloc de notas de clase en dispositivos mdviles con sistemas
operativos Android, iOS y Windows Phone; en portatiles y computadoras de escritorio
con sistemas Windows, diferentes distribuciones de Linux y Mac OS. Esto con la
version WEB gratuita en linea (es la version en que se desarrolla el presente manual).
Solo se requiere una cuenta educativa o gratuita de Microsoft, por lo que toda persona
estudiante activa de cualquier centro educativo perteneciente al Ministerio de
Educacién Publica, quien haya habilitado su correo electrénico en el dominio
@est.mep.go.cr, cuenta con el acceso al Bloc de natas de clase, pues tiene
suscripcién a Office 365 para Educacion.
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4. VENTAJAS.

e Bloc de notas de clase permite ahorrar tiempo y trabajar mas eficientemente.

e Tendras tu informacion individualizada a través de la distribucion de
secciones y paginas, para cada uno de los grupos a los cuales perteneces.

e Copiado facil y rapido en secciones, desde la Biblioteca de contenido, de
otra aplicacion o de otros Blocs de notas de clases.

e Rapido envio de tus trabajos (tareas, proyectos, examenes, etc.) en una o
mas clases.

e Puedes acceder al contenido Bloc de notas de clase iniciando sesion en la
version mas reciente de la aplicacion de escritorio o Web, con la cuenta
asociada de Office 365 del MEP.

5. ¢QUE TIPO DE CONTENIDOS PUEDO GENERAR CON ESTA
HERRAMIENTA?

Bloc de notas de clase te permite escribir o dibujar, afiadir audio o video y adjuntar
archivos. Estas opciones permiten una amplia gama de expresiones y hacen de Bloc
de notas de clase una herramienta ideal para todas las asignaturas, incluida la
musica, las matematicas y todos los idiomas del mundo.

A través de sus medios, todos sus estudiantes pueden acceder a los materiales del
curso y construir su propio aprendizaje, de la manera que funcione mejor para ellos.
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6. INGRESO A LA HERRAMIENTA.

6.1. Ingresa al correo MEP: en el navegador
de tu preferencia, escribe correo.mep.go.cr

Archivo Editar Mer Historial Marcadores Hey ientas Ayuda

=. Iniciar sesion en tu cuenta Mic. X +

BE Microsoft 6.2. Ahora, identificate con el usuario y
.. ., posteriormente la contrasefia personal de
Iniciar sesion
tu correo.
¢No tiene una cuenta? Cree una.
Inicio de sesién con una clave de seguridad (7)
Opciones de inicio de sesion
x
bhep
208920145@est.mep.go.cr ¥ ¥
;Quiere mantener la sesion
iniciada? &
Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion. - ~
;Quieres guardar la contrasefa?
& No volvera mostrar Nombre de usuario 00000000:@est. mep.goc ~
Contrasefia sessassvnens - [o3

Correo electrénico de los lores del Ministerio Guardar
de Educacion Publica.

6.3. Por seguridad de tu informacién, se recomienda
NO mantener la sesion iniciada, tampoco almacenar
la contrasena en el equipo utilizado, a menos que sea
de uso personal y exclusivo tuyo.
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7. VENTANA DE NAVEGACION.

7.1. Seguidamente, se nos mostrara la
siguiente pagina en el navegador (siempre es
recomendable maximizar dicha ventana).
Notemos que contiene 6 pestainas, puede que en
@l Onetite x Recientes encuentres el que buscas, de no ser
asi, da un clic en Blocs de notas de clase.

© & hitpsy//www.office.co

OneNote

-+ Nuevo bloc de notas
Ubicacién de almacenamiento de los documentos nuevos: @ OneDrive \/

Recientes  Anclados  Mis blocs de notas ~ Compartidos conmigofl  Blocs de notas de clase pescubrir =

Inglés Conversacional 7-2
adminmepcr-my.sharepoint.com = ... » Blocs de notas de clase

hace & min

Espafiol 7-2
hace 7 min
adminmepcr-my.sharepoint.com » ... » Blocs de notas de clase

{- Matematica 7-2 .
hace 8 min

adminmepcr-my.sharepoint.com » ... » Blocs de notas de clase

Ciencias 7-2
. hace 14 min
adminmepcr-my.sharepoint.com » ... » Blocs de notas de clase M Reportes
i v

LR .

& (& Q O & https://www.office.com/launch/onenote?auth=2 1102 e @ ﬁ N e @‘ =

OneNote

Recientes  Anclados  Mis blocs de notas ~ Compartidos conmigo  Blocs de notas de clase  Descubrir =

E Inglés Conversacional 7-2 N —
adminmepcr-my.sharepoint.com = ... = Blocs de notas de clase
o/ ST wen...d 7-2. Teaparecera una lista con las clases en las
e 1 cuales estas incluido(a); para ingresar a alguna,
bl alematica /-, . . .
Bl simplemente haga clic sobre ella. Por ejemplo, a ®
] Corons72 modo de ilustracion, ingresaremos a la clase | @
admmmepcr—my.share}b\m»E C[enc[as 7_2.
E Profe Francisco R
adminmepcr-my.sharepoint.com = ... = BCEETOTSSTEETSE

https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/alexander_buzano_cascante_mep_go_cr/Documents/Blocs de notas de clase/Ciencias 7-27web=1

L ] -
[ B . * ——m .
-
[ ]
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7.4. Te aparecera la ventana con todo el
contenido del bloc de clase elegido (lee la
definicion y uso de cada parte que ofrece el
programa en el panel de la derecha).
Iniciemos conociendo el &area de
navegacion; hacer clic en el botén llamado
Lista de blocs de notas.

In la aplicacion

HH
HH
Aexal'as

Ista de blocs de notas

Bienvenido

Jo

Le damos la bienvenida al bloc de notas de ...

Ciencias 7-2

n o ¢

@l Imprimir :q. Compartir

Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase

TIRZA BUZANO MASIS

> Biblioteca de conteni. Preguntas més frecuentes: blocs de notas d...

i > _Espacio de colaboradi... Pruebe el nuevo bloc de notas para el perso...

Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que
almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, dato

i > TIRZA BUZANO MASIS

e |

NJ| OneNote

OneNote

Alexander Buzano Cascante » Ci...

- |
Mas blocs de notas

Blo

© & 25 hitpsy

Notebooks i} = Ciencias 7-2 .
Le damos la bier
EE Ciencias 7-2 Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
EE Matematica 7-2 > _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes: ...
Bloc de notas de clas
B TIRZA en Ministeri... > _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n... almacenar document
i de voz y video, y mu
E: Profe Francisco > TIRZA BUZANO MASIS

de voz y video, y mucho més.
Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:

1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con ¢
pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes

cs de notas de clase: Onel

NI

n o @

u Ciencias 7-2

‘fadminmepcr-my.sharepoint.com/personal/alexander_buzan

TIRZA BUZANO MASIS

# Abrir en la aplicacién Eﬁ Imprimir :q_ Compartir ~ #ss

L 4' Lector inmersivo

~

Un bloc de notas de clas

1. Blocs de notasde ¢ |
pueden accedera t

+ Bloc de notas K
A 4

https://onenote.officeapps.live.com/o/onenoteframe.asp)

7.3. Como podras observar, se despliega a la
izquierda la lista con tus blocs de notas de clases,
para que puedas ingresar o salir de ellos segun lo
requieras. En caso de no ver todas, haga clic en la
opcidon: Mas blocs de notas y buscalos.

Ty —mU e
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7.5. Observa, cada
vez que hagas clic
sobre cualquier bloc de
Blocs de notas de dase: 0 X | W] Ciencios 7-2 BN opoiol 72 » notas, éste se abrira en
O | & %5 hitpsyfacminmena-mysharepoint.comforipersanal/alaander bu: (15%) | ++ (N una pestafa nueva del
IR | navegador web.

7.6. El panel de navegacion, asi llamado,
te ofrece varias formas de ver su contenido;

podras accesarlas a través del boton:

lexander_buzan 13086 - @ 1y

Opciones de vistas.

Alexander Buzano Cascal Ciencias 7-2 |: 4‘ Lector inmersive # Abrir en la aplicacién H?;! Imprimir
Notebooks il = Ciencias 7-2 jo,
Navigation Pane view options I_e d
=1 I Mostrar todo Le damos la bienvenida al ...
B M0 Mostrar secciones y pdginas ie conteni... Preguntas mas frecuentes: ...
Bloc
B @O Mostrarsolo paginas colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n... alma
de vc
=] O Ocultar todo NO MASIS
. Un bl
B Profe Francisco
Mas blocs de notas 11
F
+ Bloc de notas 2.t
I

N|| OneNote X Blocs de notas de clase: - X ﬂ Ciencias 7-2 X

lexander_bu 130% - ﬁ I @ ©.

7.7. Los otros dos espacios de
navegacion corresponden al area de
secciones y el area de paginas.

TIRZA BUZANO MASIS

Ir en la aplicacion q;:# Imprimir :q_ Compartir wee

L
~
= Ciencias 7-2 ,O i .
Le damos la bienvenida al bloc
Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
> Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes: ...

Bloc de notas de clase de OneNote es t
> _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n... almacenar documentos de texto, imége

de voz y video, y mucho més.
> TIRZA BUZANO MASIS

— e
(IR JER'ER SR

Un bloc de notas de clase de OneNote se divit

Area de
ET{EH

Area de

secciones
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N|| OneMote Blocs de notas de clase: OneDr X u Ciencias 7-2 X
«)=> ¢ ‘@ © &% https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/alexander_buzano_cascante_me, 130% - i:? In @ @‘ =
i OneNote TIRZA BUZANO MASIS
Alexander Buzano Cascante * Ciencias 7-2 [ 4 Lector inmersivo # Abrir en la aplicacién @ Imprimir ‘_-q_ Compartir e
Ciencias 7-2 . . -
Le damos la bienvenida al bloc de notas de
Bienvenido Le damnc |z hiamionida al
> mblowcadeconeni.  Pregl -8+ EN €l @rea de secciones, al hacer clic sobre tu
i nombre, veras todas las secciones que como [*
~ _Espacio de colaboraci... Pruel b K X 1l
estudiante te pertenecen y podras editar, tales como:
l Uso del espacio de ... q q q
cuestionarios, deberes, materiales o tareas entregados
! v TIRZA BUZANO MASIS y notas de clase.
. . ! la
l Cuestionarios — pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, |
l Deberes 2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que
alumnos.
l Material entregado 3. Espacio de colaboracion. Espacio en el que toda la clase p

I Notas de clase

Blocs de notas de clase: OneDr X [lIN] Raiter ]

@ & 25 https;//adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/alexander_buzano_cascante_me 130% - & IN @ &

>
Alexander Buzano Cascante  Ciencias @igncias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacién @ ;Qué desea hacer? Ce

v [ v |Ca|ibriLight v‘zo v‘ N K S v Av ¥ A v =v i=v =v &
= Ciencias 7-2 ,O ‘

Bienvenido Pagina sin titulo

> _Biblioteca de conteni...

~ _Espacio de colaboraci...

7.9. Al hacer clic sobre alguna de las
secciones, por ejemplo, deberes, se activaran o
al pie los comandos, para agregar nuevas
secciones o paginas, su creacion dependera
[ oo de tu necesidad. ]

l Material entregado

| Notas ' '
— e

~+ Seccién ~+ Pagina

l Uso del espacio de ...

~ TIRZA BUZANO MASIS

/R /IR (R SR

l Cuestionarios
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7.10. Analicemos ahora la barra de herramientas inicial y comentemos el
| nombre y uso de sus botones.

(— y —rT— =]

.l

TIRZA BUZANO MASIS

Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 1 Lector inmersivo # Abrir en la aplicacién HE:'# Imprimir ‘_.q. Comy

Nombre de
estudiante

Docente
de la clase

A-Lector B-Abrirenla | c-impresién

inmersivo aplicacidn
de escritorio

7.10.1. A-Lector inmersivo: Al hacer clic, ofrece la posibilidad de
escuchar la lectura del texto que elijas, su configuracion permite cambiar a
una voz femenina o masculina, velocidad, analisis gramatical, idioma, entre
otras.

© & %5 httpsy//adminmeper-my.sha

Configuracion o
formato del texto

é Le damos la bienvenida al bloc de nota

i : Velocidad de la voz -
Bloc d« Opciones de
—0 e
bl P 125 g_r(‘jama_?ca Preferencias
oc 4 - (identifica de lectura
elementos
clase [ Seleccion de voz gramaticales)
Preferendas de ledh
® ' Femenino ’
t ex t o ’ i _\/_Op:iones de gramética Linea visible @I
Masculino
Si-la-bas @) _

: 3
q

& Elementos de la oracién

- o

Diccionario de imagenes c

|| ©Bozrdmaker

- sustantivos @
i i6 Traducir
Configuraciéon B verbos @
de voz ot Bmérics Lt
.\, adjetivos @ spafiol (América Latina) v : .
M~ adverbios @) Por palabra [ o] .
®)
Mostrar etiquetas Documento —
i -

A

Nota: Para salir del lector inmersivo, solo presiona la tecla Esc o haga clic en el boton .

S

“ Iir’, .rr
sa é . v : 4

\-‘-:elr'
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7.10.2. B-Abrir en la aplicacion: Este botén te permitira abrir tus blocs de notas
de clases en la aplicacion instalada en tu equipo. De no estar instalada, se abrira una
pagina de Microsoft donde podras descargar el programa o el complemento necesario.
Debes experimentar con esta herramienta, puesto que es la que te permitira trabajar
tus blocs de notas de clases, aun cuando no tengas acceso a internet, y la préxima vez
que tu equipo se conecte a la red, se realizara la sincronizacion, permitiendo subir y/o
bajar toda la nueva informacion desde y hacia la nube. También podras descargarla
desde la direccidn: http://www.onenote.com/classnotebook

7.10.3. C-Imprimir: Con este elemento podras imprimir la informacién que
requieras, simplemente te solicitara que elijas los parametros de impresion, tal como la
impresora que utilizaras.

8. USO DE LA HERRAMIENTA PARA GENERAR CONTENIDO.

Al comenzar a utilizar la herramienta, encontraras una barra de menu con diversas
pestafias que te llevaran a cada una de sus potenciales utilidades.

PESTANA O MENU INICIO

8.1.1 Dar formato a un documento.
Siempre debes iniciar seleccionando lo que deseas modificar.
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Deshacer, rehacer o
Editar

Aplicar formato a notas

Selecciona el formato que
prefieras, como fuente,
tamafio de fuente, Negrita,

Puedes cortar, copiar
o] pegar texto.

También deshacer o

Cursiva o Subrayado.

rehacer acciones.

Insertar Dibujar Vista Ayl

N K

Vi1 v

D v | Calibri

= Ciencias 7-2 be

! Bienvenido

Resaltar y cambiar color al
texto

Mi primer nota de Ciencias

Hacer clic en Resaltar y
seleccionar el color de su
preferencia.

Copiar o borrar formato.

Copia el formato de un texto a
otro, o borra todo el formato
aplicado a un texto.

Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer? Cs

SEOTC AV A -

&)rimer nota de gjgf

|8 Compartir

abe o,

==L E

Il
Ul

v ;Qf Estilos v P{} Etiquetas v

Crear listas

Selecciona Vinetas o Numeracion
para crear una lista.

Alinear notas, aplicar sangria.

Puedes alinear tus notas a Ia
izquierda, al centro o a la derecha.
También aumentar o disminuir la
sangria.

Archive  Inido  nsedar  Debgjar  Vista Ayuda So:dev&se

vﬂu Segoell v..!u N K E ﬁuiv & #‘3

Abrir en |3 aplicacidn .ﬁdrﬂi hacer?

) = = &Ei[ﬁi\" F Ebiquetas v #v g\r

(b

y

Aplicar estilos. ‘/‘} T

Selecciona Estilos para Etiquetas

aplicar un Encabezado,

un Titulo de pagina, | Puedes agregar etiquetas

una Cita o una Mencién a || como Importante, Pregunta o

tus notas. Critico, entre otras y volver a
seleccionarlas para quitarlas

de las notas.
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8.2. PESTANA O MENU INSERTAR.
Siempre haga clic en el area de trabajo donde desea insertar cada elemento.

Encontraras las herramientas para introducir en tu espacio de trabajo
contenidos como: tablas, archivos imagenes, vinculos, audios, simbolos,
operaciones matematicas, emojis, formularios, entre otros.

i OneNote Al erBuzano Cascante » Ciencias 7-2

Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de dase

Abrir en |3 aplicacion Q #Qué desea hacer?

@ Tabla v @ Archivo v Imagen v @ Vinculo i_é) Audio () Simbolo v ¥z Matematicas

@ Emaji v 5) Complementos de Office ﬂ% Forms

Ciencias 7-2 £ .
Practica 1
Bienvenido Introduccion al espacio de.. .
miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02
? Biblioteca de conteni... Practica 1

i v Espacio de colaborac...

l Uso del espacio de ...

8.2.1. Insertar Tablas.

Hacer clic sobre el botdn tabla y seleccionar en la cuadricula la cantidad
de filas y columnas deseadas para la tabla.

<>r Buzano Cascante » Ciencias 7-2

Ciencias 7-2
Arch Inicio

FH Tabla v

Insertar Dibujar Vista

Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q ;Qué desea hacer?
[ﬂj Archivo ~ Imagen ~ <@ Vinculo l—(L) Audio () Simbolo ~ %= Matematicas @ Emaji v~ 5) Complementos de O

Tabla 5x5 2572 R .

Practica 1
| Introduccion al espacio de...

miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02
I Practica 1
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OneMNote Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Tabla Bloc de notas de clase Sk la

Ocultar los bordes Tabla

EE Seleccionar ~ EE Eliminar ~ EH Insertar ~ ﬁ Sombreado

= Ciencias 7-2 pe) i creada
Practica 1
Bienvenido Introduccién al espacio de...
miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02
*» _piblioteca de conteni... Practica 1
i ~ _Espacio de colaborac...

' Uso del espacio de ...

Al insertar una tabla, se activa el menu Tabla,
para su manipulacion y formato.

OneNote Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Tabla Audio Bloc de notas de clase

E@ Seleccionar v Eﬁ Eliminar v B8 Insertar v ﬁ Sombreado v

Ocultar los bordes

8.2.2.2. 8.2.1.1. Opciones de seleccién en Tablas.
Permite seleccionar columnas, filas, celdas individuales o la
tabla completa.

Alexander Buzano Cascante » Cienc Ciencias 7-2
Archivo ] Insertar Dibujar Vista Ayuda Tabla Bloc de notas de clase Abrir et
Eﬂ Seleccionar ﬁf( Eliminar » EH Insertar v ﬁ Sombreado Ocultar los bordes
EH seleccionar tabla cias 7-2 .
_ Practica 1
B seleccionar columna Introduccién al espacio de... B
miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02
@ Seleccionar fila Praciicati
@ Seleccionar celda

Uso del espacio de ...

g b
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8.2.2.3. 8.2.1.2. Opciones de eliminar Tablas.

Permite eliminar filas o columnas individualmente (se
eliminaran las seleccionadas o la correspondiente a la
ubicacion del cursor), también la tabla completa.

OneMote Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertsg Dibujar Vista

Ayuda Tabla Bloc de notas de clase

Abrir en la

E‘ﬂ Seleccionar ~ E)F( Eliminar ~ E'H Insertar ~ ﬁ Sombreado v Ocultar los bordes

S ﬂ:p Eliminar tabla .
- Practica 1

miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02

: . [T T —_— .
Bienvenido >l Eliminar columna spacio de...
e I - .
=* Eliminar fila

* _Biblioteca de con
i ™~ _Espacio de colaborac..

l Uso del espacio de ..

8.2.2.4. 8.2.1.3. Opciones Insertar(anadir) en
Tablas.

Permite afadir filas o columnas a la tabla, en la

direccion que el usuario desee, a partir de la posiciéon

A AaAldA Anm A AaltiAa AA ArmATtAntera Al AvieA A

HH OneNote Alexander Buzano Cascante »_Ciel

Archivo Inicio Insertar Dibujar I Ayuda Tabla Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion

eleccionar v iminar » TH Insertar v ombreado v cultar los bordes
AY selecd BE Elimi EH ¢\ Sombread Ocultar los bord

L |
= Ciencias 7-2 B9 Insertar arriba } .
ractica 1
Bienvenido Introdus il Insertar debajo I
iércoles, 6 de mayo de 2020 9:02
* Biblioteca de conteni... Practice E Insertar a la izquierda

. # Insertar a la derecha
' ~ _Espacio de colaborac... E::

l Uso del espacio de ...

g b
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8.2.1.4. Opciones sombreado (color de celdas) en Tablas.
Permite sombrear o dar color a las celdas (seleccionadas bien sea con
el ratén o con la opcion de seleccién punto 8.2.1.1 de este manual) y
luego seleccionar de la lista de colores el deseado.

OneNote | Alesander Buzano Cascante » Cienci Ciencias 7-2 al

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Tabla Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q 1Qué desea hacer?
)| —
EE Seleccionar v ﬂ:ﬁ Bliminar v 3 ﬁ Sombreado ¥ | ¢ Ocultar los bordes
- - =y
= Ciencias 7-2 /C Sin color
Bienvenido Introduccion &l espacio de..  clores para temas
> piblioteca de conteni.. Practica 1 D . . . . . . =

'  Espacio de colaborac. . -

l Uso del espacio de .. .
EEEEENR

Colores estandar

C0 EEEEE
Rojo

8.2.1.5. Ocultar los bordes que delimitan las celdas en Tablas.
Permite hacer invisibles los bordes que dividen las celdas de la tabla.

—
OneNote  Alesander Buzano Cascante » Cien ‘ iencias 7- [} TIRZABUZANO MASI

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista  Ayuda  Tabla Blo lase Abrir en |a aplicacién Q 4Qué desea hacer? C§ | 1A Comparti
EE Seleccionar v E)% Biminar v | B Insertar v 2 Sombreado v |+ Ocultar los bordes
= Ciencias 7-2 p . Ocultarlos bordes
Practica 1
Bienvenido Intraduccién al espacio de.. i
miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02
> Biblioteca de conteni.. Practica 1 i
i “ Espatio de colaborac.. Ejercicio 1 | Ejercicio2 Ejercicio3  Ejercicio 4 | Ejercicio 5 Ejercicio1 Ejercicio2 Ejercicio3 Ejercicio4 Ejercicio 5
1 a a a a a a a a a a
l Uso clel espacio de .. b b b b ) b b b b b
c ¢ ¢ ¢ ¢ C c c c c
d d 4 d d d d d d d
Tabla original ‘
i - =
[ ]
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8.2.2. Insertar Archivos.
Es posible insertar diferentes tipos de archivos en el espacio de trabajo, y si éstos
son un documento de Word o PDF, es posible insertarlos también como una copia

impresa.

8.2.2.5. 8.2.2.1. Insertar Archivo como dato adjunto.
Primero hacer clic en el area de trabajo donde deseas
insertar el elemento, luego, hacer clic sobre el menu
Insertar — Archivo - Insertar como datos adjuntos.

no Cascante + Ciendias 7-2 Ciencias 7-2
Archivo Insertar jar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q 1Qué desea hacer?
@ Tabla v [ﬂj Archivo v ) @ Vinculo i—é) Audic () Simbolo v %= Mateméticas © Emaji v (D Complementos de Office ﬂ? Forms T Det

= @J Insertar como datos adjuntos

Practica 1

n - .
Bienvenido Insertar copia impresa del archivo 3,
miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02

> iblioteca de conteni.. Practica 1 - \/
s a“*

' ~ _Espacio de colaborac... Ejercicio1 Ejercicio 2 | Ejercicio 3 | Ejercicio 4 | Ejercicio 5
J| a a a a a
l Uso del espacio de ...
b b b b b
C C [4 4 C
d d d d d
Ci
Insertar archivo X
Te aparecera la ventan_a Nombre de archivo:
de Insercion, hacer clic Examinar... | Mo se ha seleccionado ningin archivo.

en Examinar.

‘ | Cancelar |

g b
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Seguidamente, se abrira la ventana de explorador de archivos, donde
puedes: 1- buscar, 2- seleccionar la carpeta o unidad, 3- seleccionar
el archivo y 4- abrir el archivo que se va a adjuntar:

S ] Carga de archivos
<« - o ! Escritorio Ciencias
Organizar « Nueva carpeta

B Este equipo

3

Descargas

2 B Documentos w

Escritorio

El sistema Pulmones.jpg

Iméagenes 2 2
respiratorio.docx

Mdsica
Objetos 3D

w Videos
Disco local (C:)
Disco local (D:)

» Google Drive File

Nombre de archivo: | El sistema respiratorio.docx Todos los archives (*.%)

4

C
. . L, Insertar archivo X
Con lo anterior, el archivo estara listo
para ser insertado en el espacio de Nombre de archivo:
trabajo pres'ona el botén Insertar en Bxaminar... | No se ha seleccionado ningdn archive.
la siguiente ventana.
Cancelar

Alexander Buzano Cascante * Ciendas 7-2 Ciencias 7-2

Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q #Qué desea hacer?

tivo v [Bl Imagen v @ Vinculo l’é Audio Q Simbolo ~ ;: Matematicas @ Emoji v 6] Complementos de Office H/ Forms

Ciencias 7-2

Practica 1
Introduccién al espacio de... ReSU|tadO

miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02

Practica 1
Ejercicio 1 | Ejercicio 2 | Ejercicio 3 | Ejercicio 4 | Ejercicio 5 ™
m-

El sistema

respiratorio

a 0 T ow
a o o W
a n o w
a0 o ow

a0 T ow
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. . ) Descargar archivo X
Si deseas abrir el archivo g

anterior para trabajar en él,
haga doble clic sobre el
mismo, luego haga clic en el

boton descargar: ‘

En la ventana siguiente presiona Abrir con, selecciona Word y luego haz clic en el
boton Aceptar.

No podemos abrir este archivo desde OneNote. ;Desea
descargar una copia?

Cancelar

Si deseas editar el documento entonces, cuando
el archivo esté abierto en Word, haga clic sobre el
botdn habilitar edicion.

Archivo Herramientas  Vista El sistema respiratorio.docx (Vista protegida) - Word (Error de activacion ¢ aductos)

o VISTA.. Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicion

El aparato respiratorio o sistema respiratorio, es el conjunto de drganos que poseen los seres
vivos con la finglidad de intercambiar gases con el medio ambiente, Su estructura y funcién es
muy variable dependiendo del tipo de organismo y su habitat.12

8.2.2.6. Insertar una copia impresa de un archivo.

OneMNote Ale - Buzano Cascante » Ciencia|

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista

@ Tabla ~ ﬁ]J Archivo ~ Imagen ~ <@ Vinculc

Hacer clic sobre el botdon Archivo, = M Insertar como datos adjuntos £
|Uego SObre insef'tar COpia Insertar copia impresa del archive o
impresa del arChiVO' * _piblioteca de conteni... Practica 1

i ~ _Espacio de colaborac.. @

e [
' Uso del espacio de ...

Ahora e|ige Examinar e igua| que Insertar copia impresa del archivo X
en el procedimiento anterior, en
la ventana del Explorador
localiza el archivo y abrelo.

Seleccione un documento PDF o de Word.

El sistera respiratorio.docx

Insertar Cancelar
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Con lo anterior el archivo se adjuntara
como una copia impresa en el espacio de
trabajo, como se muestra en la siguiente
imagen.

OneNote Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 A\ BUZANO MASIS

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de dase Abrir en la aplicacién ué desea hacer? G & Compartir
1] ol @ ey 0 A Matemiticas (=) mplementos de Office E% Forms | * Detalles de la reunién
= Ciencias 7-2 P "
Bienvenido Introduccién al espacio de..
> _Biblioteca de conteni. Practica 1

i ™ _Espacio de colaborac...

l Uso del espacio de ...

El aparato o sistema esel
con la finalidad de intercambiar gasescon el medio ambiente. Su estructuray funcién es muy
variable dependiendo deltipode organismoy su hébitat.12

€l 6rgano principal del aparato respiratorio humanoy de los animales mamiferos es el pulmén. En
los alveolos pulmonares se produce mediante difusién pasiva el proceso de Intercambio gaseaso,

8.2.3. Insertar imagenes.

8.2.3.1. Insertar imagen desde archivo. Te
RO A permite insertar una imagen almacenada en un
dispositivo de almacenamiento interno o

Archivo Inicio Insertar Dibujar
@ Tabla v Imagen v <23 eXterno Forms
= > Desde archivo .

Practica 1

Desde la cdmara
miércoles, 6 de mayo de 2020 9:02

Bienvenido
? giblioteca de conteni.. Desde origen en linea

i ~ _Espacio de colaborac... Ejercicio 1 | Ejercicio 2 | Ejercicio 3 | Ejercicio 4 | Ejercicio 5 ™
1 a a a a a VE
l Uso del espacio de ..
b b b b b El sistema
¢ € ¢ ¢ ¢ respiratorio
d d d d d

L oo .

Ahora elige Examinar e igual Insertar imagen X ®
que en el procedimiento
anterior, en la ventana del
Explorador localiza el archivo

y abrelo.

Mombre de archivo:

Examinar...

Mo se ha seleccionado ningln archive.

| Cancelar
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Sigue el mismo procedimiento que te
mostramos en la insercion de archivos
(esta vez soélo veras archivos con
formato de imagen), se abrira la
™ ventana de explorador de archivos.

Este equipc
Descargas -

B Documentos W
¥ Escritorio

El sistema Pulmones.jpg

Imagenes = -
respiratorio.docx

— |
Madasica

% Objetos 3D

e Videos
#= Disco local (C:)
&= Disco local (D:)
&= Google Drive File

D O

Nombre de archivo: | El sistema respiratono.docx odos los archivos (*.%)

g

OneNote Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2

Ahora tendras en tu
espacio de trabajo la
imagen elegida.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imagen Bloc de ng

™ Recortar ] Alto: |847cm [ T3 Ancho: 127 cm 1| [ | Bloquear relacién de asp:

= Ciencias 7-2 yel B B 2
c c c
Bienvenido Introduccién al espacio de... d
> _Biblioteca de conteni... Practica 1

. ~ _Espacio de colaborac...

' Uso del espacio de ...

~+ Seccién —+ Pagina
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OneNote Alexander Buzano Cascante » Cienc 2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imagen Audio Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion

[ T Recortar 1[] Alto: 847 cm . T3 Ancho: 127 cm O ear relacién de aspecto ]

— Ciencias 7-2 pe
Bienveni Introduccién al espacio de...
> _gibliotec: onteni... Practica 1

' _Espacio de colaborac...

/IR =

' Uso del espacio de ...

Al insertar una imagen en el espacio
de trabajo y hacer clic sobre ella, se
habilita una pestafa llamada
imagen, que contiene opciones
para poder recortar y ajustar las
dimensiones de la imagen.

8.2.3.2. Insertar imagen desde camara. Permite
insertar una imagen capturada desde una camara
conectada o integrada en el dispositivo utilizado.

1- Hacer clic en Imagen.

2- Hacer clic en la opcion “Desde camara”

OneNote A L sscan S 2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q ¢Qué desea hacer?

EH mblav~ @ Archivo v Imagen v @ Vinculo {& Audic () Simbolo v % Matematicas (©) Emoji v & Complementos de Office

= Ciencia P& Desde archivo Ejercicio 1 | Ejercicio 2 | Ejercicio 3 | Ejercicio 4  Ejercicio 5 ™
-

- 3 a a a a a
O] Desde la camara

Bienvenido X
2 Besdaoi i = L L D B El sistema
> Biblioteca de cong E‘e scsongenieninea c c c c c respiratorio

d d d d d
i v _Espacio de colab>r\ ,/\ J

' Uso del espacio de ...

—+ Seccién -+ Pagina
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3-  Seleccione la
camara de su
dispositivo para tomar
la imagen4-

4- Hacer clic en
permitir, para dar
permiso al navegador
de internet, para

Direccion Recursos -
Tecnolégicos en Educacion

[ sharepoint.com

Ma a permitir a adminmepcr-my.sharepoint.com usar
su camara?

Camara para cormpartir:

HP Truevision HD w

acceso a la camara de
su dispositivo.

Permitir Mo permitir

ander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 Ciencias 7-2

sertar

v Imagen

Dibuja

5- Hacer clic en el botdn de la camara para tomar
la fotografia.

ofice. @

Forms

1wias 7-2

Introduccion al

6- Hacer clic en el boton insertar para agregar la
foto al espacio de trabajo.

Practica 1

Insertar Cancelar

OneNote Ciencias 7-2

Alexander Buzano Cascante » Ciendas 7-2

Asi veras insertada la imagen
en tu espacio de trabajo.

Archivo Inido  Insertar  Dibuar  Vista  Ayuda  Imagen Bloc de notas de dase

0 Archivo v B Imagen v 2 Matematicas

= Cienda F Desde archivo

Bienvenido
> siblioteca de conteni...

l v _Espacio de colaborac...

Desde la cimara

P& Desde origen en linea

l Uso del espacio de .

+ Seccion +Pégina
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8.2.2.7. 8.2.3.3. Insertar imagen desde origen en
linea.

Permite insertar imagenes cuya fuente es la internet.
1-Hacer clic en Imagen.

2-Hacer clic en la opcion “Desde origen en linea”.

OneNote Alexander B 1 Cascante » Ciencias 7-2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Ojar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q ;Qué desea hacer?

@ Tabla v @j Archivo v Imagen v <@ Vinculo [(‘9 Audio Q Simbolo v :; Matematicas @ Emoji v SJ Complementos de Office

= Ciencia [} Desde archivo Ejercicio 1 | Ejercicio 2  Ejercicio 3 | Ejercicio 4 Ejercicio 5 N
a a a a a VE
Bienvenido Desde la cdmara
b b b b b .
ibli P& Desde origen en linea El sistema
> _Biblioteca de ¢ - £ c c c c c respiratorio
d d d d d

l Y _Espacio de colaborac.

' Uso del espacio de ...

~+ Seccién —+ Pagina

3-Hacer clic en el campo de busqueda y digitar el
nombre o tipo de imagen que desea buscar, presionar
la tecla “enter” (intro).

En linea Imagenes

< | BEEE

Apareceran varias imagenes como resultado de la
busqueda realizada.

- [Esscenecnne] 4-Seleccionar la imagen que necesite haciendo clic
sobre ella.

5-Presionar el boton insertar.

Es responsable de respetar los derechos de otras personas, incluidos los de
copyright. Obtener mas informacién aqui
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6- Una vez desarrollado el
Ayuda Imagen Bloc de notas de clase Abrir en la aplicaciéon Q (Qué | procedl mlento anterlor’ ya

v %E Matematicas & o/:' Complementos de tendras Insertada |a Imagen en
. . . . 2 = tu espacio de trabajo.
b b b b b El sistema
3 - 5 = : respiratorio —

8.2.4. Grabar e insertar una nota de audio en el espacio de trabajo.
Permite insertar archivo de sonido.

1- Hacer clic en la opcion audio de la pestafa insertar, luego Audio.

-
Buzano Cascante » Cienc Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion 1
= - (ml - - +|- 2as .
@ Tabla @J Archivo ~ Imagen v <@ Vincud ® Audio () simbolo v %= Matematicas @ Emoji v
I/
= Ciencias 7-2 \/\1 Audio
Bienvenido Introduccién al espacio de...
» Biblioteca de conteni... Practica 1

~ _Espacio de colaborac...

' Uso del espacio de ... b
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3-Seleccione el & sharepoint.com
micréfono de su
dispositivo. ;Va a permitir a adminmepcr-my.sharepoint.com usar
su micréfono?

4-Hacer clic en permitir,

Microfono para compartir:

para dar permiso al Microphone (Realtek High Definition Audio) v
navegador de internet

de acceder su S . >
micréfono. Permuitir MNo permitir

Con lo anterior la aplicacion comenzara a grabar audio y se
mostraran opciones para controlar la grabacion.

5- Hacer clic en Grabar.

Llencias /-2 Clenclds /-2

" DUZano Lascante »

Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio Bloc de notas de dlase Abrir en la aplicacion Q {Qué dese;
[

snvias 7-2 /O

|:| Detener

=
I
Bienvenido _— Introduccién al espacio de...
> Biblioteca de conteni... Practica 1

™ _Espacio de colaborac...

l Uso del espacio de ... .
\
6- Presione el boton Detener para finalizar la |f Audio
. s \/\ Recording
grabacion. |
7- El audio quedara insertado en tu espacio de
trabajo. - &
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OneNote Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2 Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q £Qué d¢

D Reproducir | |

= Ciencias 7-2

A be)

Bienvenido Introg al espacio de...
? Biblioteca de conteni... Practica 1

1 Para reproducir el audio insertado:

1- Hazc er clic sobre él. »/ o
___ )

2-Hacer clic en la opcion reproducir, en las opcion T
de reproduccidbn que aparecera una vez Recording
seleccionado el audio.

i OneNote | Alexander Buzano Cascante » Ciendas 7-2 Ciencias 7-2
Archivo Inidio Insertar Dibujar ~ Vista Ayuda  Audio Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q ;Qué desea hacer?
| | Pausar M Atrasar 15 segundos —O 00:10/01:02 (-\' Adelantar 15 segundos
f— Ciencias 7-2 /O '
~
Bienvenico Introduccion al espacio de
> Biblioteca de conteni.. Practica 1 Cuando ] Inicie Ia
i reproduccion, se
v 1 g 4
" _Espacio de colaborac.. habllltaran |aS
| socepmoce. opciones para = 2
controlarla. {
Audio
Recording
]
@ .s .

g b
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8.2.5. Insertar Vinculos: Permite insertar vinculos a direcciones URL o
contenidos web, a través de los cuales con sélo un clic se accesara su
contenido.

Alexander Buzano Cascante » Ciencia Ciencias 7-2

Archivo T Insertar Vista Ayuda Bloc de notas de dase Abrir en la aplicacién Q ;Qué desea hacer?
Vo <

E Tabla v [ﬂj Archivo v Image/@ Vinculo [(L) Audic () Simbolo v %= Matematicas @ Emaji v 6} Complementos de Office

= Genciss72 | 1- Selecciona el area de tu

espacio de trabajo donde
deseas insertarlo.

Bienvenido Introd
? Biblioteca de conteni... Practig . ,
- 2- Clic sobre menu Insertar.

' Vv _Espacio de colaborac... . ,
< 3- Hacer clic en el boton

I Uso del espacio de .. Vinculo.

4- Ingresar el texto (nombre)
que identificara al vinculo en
el espacio de trabajo.

Vinculo pd

Texto para mostrar: ]

5-Digitar o pegar la direccién
que desea ingresar.

El sisterna respiratoric y sus partes

Direcciomn:

6-Hacer clic en el botén

https://kidshealth.org/es/parents/lungs-esp.html |
Insertar.

Insertar Cancelar

OneNote Alexander Buzano Cascante » Ciendas 7-2 Ciencias 7-2
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8.2.6. Insertar simbolos. Permite insertar simbolos o caracteres especiales.

1-Hacer clic en el menu Insertar.

2- Clic en botdn Simbolo.

Alexander Buzano Cascante » Ciendias 7-2 Ciencias 7-2 TIRZA BUZANO MASIS

Archivo

nsertar Dibujar Vista prir en |a aplicacién Q £Qué desea hacer? g 1% Compartir

B oroms | T

FH blav [ Archivo v Imagen ~ @ Vinculo () simbolo v 4 Matemdticas () Emoji v &) Complementos de Office

= Ciencias 7-2 2
Mipr + € £ ¥ © ¢
Bienvenido Mi primer nota de Ciencias

® ™ + 2z <

~ Biblioteca de conteni...
- Signo de marca registrada e g u

l Uso de |a biblioteca...
I> _Espacio de colaborac.. a B m O X
i TIRZA BUZANO MASIS ° A o e X

v
l Material entregado () Mas simbolos.

Notas de clase
I Deberes

I Cuestionarios

+ Seccién

+ Pagina

Para ver mas simbolos, hacer clic en la opcién “mas simbolos”,
posteriormente se te desplegara un cuadro de dialogo conteniendo
todos los simbolos, seleccionar el simbolo deseado, seguidamente
hacer clic en botén “Insertar” y finalizar con un clic en botéon “Cerrar”.

Alexander Buzano Cascante » Ciencias 7-2

Ciencias 7-2

TIRZA BUZANO MASIS

Archivo Insertar Dibujar Vista A 2 prir en la aplicacion Q £Qué desea hacer? g 1% Compartir
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8.2.7. Insertar operacion Matematica. Permite convertir texto o trazos en
operaciones Matematicas.

A- Utilizando el Teclado.

1-Clic en botén Matematica.

2-Escribir en el area de trabajo la operacion.
3-Seleccionar todo el texto.

4-Clic en boton Matematica, otra vez.

5-Seleccionar accion.

l
(é) Audio Q Simbolo v %h: Matemaéticas @ Emoji ~ c‘D Complementos de Office "% Detalles de la reunién m Forms

. 3 X
Practica 2 Matematicas

miérooles, 6 de mayo de 2020 20:22
Resultado 3x + 19 % 182>
32+ 10+ 182 h
‘Seleccione una accion 2 |
Aqui podras elegir entre varias e

Grafico en 2D

acciones, desde operaciones el
hasta mostrar los pasos de la
solucion.

B-Funcion Matematicas con dibujos hechos con lapiz o marcador.

1-Ubicate en el menu Dibujar.

2-Elige el Iapiz o el marcador. #
Archivo Inil Insertar

Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase

T 1 © » I @ @ @ @ % =- i Matematicas v

3-Escribe la |9+ =+ i Metematias v
operacion. 2‘ x 2 Matematicas
4-Sigue los
mismos pasos Ee" 2 trabajar con matematicas -
anteriores, guiate )< ] 0'0 /A - b
con lo que te 1. 4 Escibala ecuacién con lapiz
muestra el 2..‘1' .s—x L” [})AI o escribala con el tedado
asistente, a la .
derecha de tu ‘ 2. [ ] Seleccione la ecuacion
area de trabajo.

3. E Pulse el botédn Matematicas
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D w § v | = Matematicas v
2 X 2 Matematicas X
2+5%X6
Se
Dv =v i Matematicas v
2 X 2 Matematicas X
24+5%X6
Calcular ~
32
Pasos de la solucion o | L

1. Multiplica 5 y 6 para obtener 30.

2+30

2. Suma 2y 30 para obtener 32,

32
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8.2.8. Insertar Emoji. Permite insertar los Emoji deseados, en tu area de
trabajo.

1-Ubicarse en el menu Insertar.
2-Seleccionar Emoji.

3-Se desplegara un recuadro con algunos Emoiji
usados frecuentemente. Para acceder a todos,
hacer clic en el boton “mas Emoji”.

4-Hacer clic sobre el elegido vy listo.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q JQué desea hacer?

@ Tabla LI]J Archivo v Imagen v <@ Vinculo l—(L) Audio Q Simbolo v %E Matematicas v @ Emaji v 6) Complementos de Office

E@ Audio () Simbolo v %F Mateméticas v @ Emaoji v @ Complementos de Office

© e 60 @ O

©@ @6 ©
oji :@@@@
Becane g 0068606
0eP000000EeE © © © © ®
00600006000 [ 3
PRPAPROCOOPOeE A
000ADOOROOAE
Q000 MOPODE g
OO0OATTTZALE
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8.2.9. Insertar Formularios. Permite insertar formularios y cuestionarios.

Para insertar un formulario o cuestionario, puede utilizar alguno previamente
disenado en la aplicacion Forms, de la plataforma Office 365, o disefiar uno
completamente nuevo.

-El proceso inicia haciendo clic en el boton Forms del menu Insertar.

Archive Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer? 9 )
o] 1} & @ Vinculo [ () Simbolo v 3z Mateméticas (Z) Emaji v 5 Complementos de Office ﬂél Forms I

-Seguidamente, se desplegara un menu en la parte derecha de la pantalla, el cual
muestra los formularios o cuestionarios elaborados previamente; también te brinda
la opcion de crear uno nuevo. Los ya existentes podras insertarlos.

Forms Y Detalles de la reunion

OneNote-ren Forms X

Agregue las encuestas, los cuestionarios y el resto de los
formularios que cree en Microsoft Forms a sus blocs de

notas.
Mis formularios Actualizar
¥
Crear nuevo +
formulario o .

) , Nuevo formulario IEVO ‘
cuestionario cu lonario
Formularios Diagnostico Matematica N &
existentes 7/5/2020 Insertar  Editar

— -

g b
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8.3. PESTANA O MENU DIBUJAR.
Permite crear bosquejos o dibujos con la utilizacién de diferentes accesorios,
herramientas y colores simulando, una pizarra o cuaderno fisico.

1. Hacer clic en Dibujar y 2. Seleccionar el Color del
seleccionar la  opcion lapiz o marcador de
Lapiz o Marcador de resaltado.
resaltado.

s OneNote Ciencias 7-

8 Jnsertar  Dibujar Vi Ayuda  Bloc de notas de clase

%Ii' Matematicas

3. Utilice el Borrador, para 4. Seleccionar el Grosor
eliminar lo dibujado. de la pluma o marcador
de resaltado.

8.3.1 Matematicas.

1. Escriba la ecuacion 2. Pulsar el boton
con Lapiz. Matematicas.

Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de no clase

iﬁ: Matematicas . g .

3. O puedes

-

escribirla con el 4. Seleccionar la ecuacion.
teclado.
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8.4. PESTANA O MENU VISTA.

Tecnolégicos en Educacion

Permite cambiar la forma para visualizar la herramienta, personalizando

componentes y colores.

8.4.1 Panel de navegacion.

Sirven para activar o
desactivar las vistas de
navegacion.

1- Activa Menu Vista.

2- Seleccionar Paneles de
navegacion:
e Mostrar secciones vy

paginas.
e Mostrar solo paginas.
Ocultar todo.

Ciencias 7-2

OneNote

Archivo Vista

Inicio  Ingar  Dibujar

Bl Paneles de navegacion v  [3}) Lector inmersivo

Mostrar secciones y paginas /-2

| Mostrar solo paginas

| Ocultar todo

' > _Espacio de colaboraci...

0

Le damos la bienvenida al ...
Preguntas mas frecuentes: ...

Pruebe el nuevo bloc de n...

8.4.2. Lector inmersivo.

1-Seleccionar el lector inmersivo.

Permite escuchar la lectura a pantalla completa de lo previamente seleccionado.
Mencionado también en el apartado 7.10.1 de este manual.

2 OneNote

Alexander Buzano Cascante * Ciencias 7-2

© & % htpsy//adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/alexander

T Ciencias 7-2 x ey

. @

0_cascante_mep_go_cr/_layol 130%

# Abrir en la aplicacion H‘?}! Imprimir

Ll Lector inmersive

o

in o €

::'. Compartir

TIRZA BUZANQ MASIS
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2-Para escuchar el texto, o E— T noe
seleccionar reproducir.

é Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase AA ==/<> |!ﬂ

3-Para escuchar desde -
un punto especifico de la Bloc de notas de clase de OneNote es un
pagina, seleccionar esa o
seccion. bloc de notas digital en el que toda la
4-E| Iector inmersivo clase puede almacenar documentos de
tiene varias o _

. . texto, imagenes, notas escritas a mano,
conflguraC|ones.

o

LT
a. Preferencias de texto: permite cambiar el
tamano del texto, reducir la separacion entre
A 42 #A || las letras, cambiar la fuente y cambiar el color
Aumentar espaciado ‘) de fondo
Fuente
® Calibri
Sitka
Comic Sans
Temas
- - :
Aa Aa Aa
Aa Aa Aa -' LT ] -
Aa Aa Aa . "
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b. Opciones de gramatica: controla el resaltado de la ]
gramatica y ayuda al lector a comprender frases L‘J
complejas.

Sila-bas @
Elementos de la oracion
_ . | . sustantivos @
c. Preferencias de lectura: permite observar una sola
linea visible del texto, el diccionario de B verbos @
imagenes permite hacer clic en cualquier palabra B adetivos @
y hacer que se lea en voz alta con imagen y B adverbios @
traducir, cambiar el idioma del texto que esta
Mostrar etiquetas
leyendo.

M = U
Linea visible c
v =

Diccionario de imagenes Q

© Boardmaker

Traducir

Elegir un idioma : . \ '.
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8.4.3. Vista de lectura.
Permite. observar la pantalla en

vista completa.

OneNote Ciencias 7-2

Archivo Inicio Insertar Dibujar da Bloc de notas de clase

Paneles de navegacién v [F Lector inmersivé

= Ciencias 7-2 jo,
Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
> _Biblioteca de conteni... = =

E19 Vista de lectura

8.4.4. Color de pagina.
Permite cambiar el color de

> _Espacio de colaboraci..|

|

fondo de las paginas.

Abrir en la aplicaciér

@ Color de pagina v

Sin color

|
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