REPUBLICA DE COSTA RICA

e : MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

Despacho del Ministro

Circular
DM-030-06-2018

De: Edgar Mora Altamirano *
Ministro de Educacion Piblica

Para: Dependencias administrativas
Direcciones regionales de educacién
Directores de centros educativos
Personal docente, docente administrativo, técnico docente y administrativo
Publico en general ‘

Asunto: Lineamientos para el tramite de solicitudes y emision de declaratorias
de interés educativo ' :

Fecha: 27 de junio del 2018

Estimados sefores (as):

En ejercicio de las atribuciones conferidas al Ministerio de Educacion Publica en los
articulos 99°, 102°, 107° y 136° de la Ley General de la Administracién Publica, Ley N°
6227, aplicables a la emision de ordenes, instrucciones y circulares y los articulos 1° y 2°
de la Ley Orgéanica del Ministerio de Educacién Plblica, Ley N° 3481, referentes a la .
administracion de los diferentes componentes del ramo de la educacion y la ejecucion de
los planes, programas y demas determinaciones aprobadas por el Consejo Superior de
Educacion; se establecen los siguientes lineamientos con el fin de garantizar el correcto
tramite y conclusién a las solicitudes de declaratoria de interés educative planteadas ante

este Ministerio por las persona fisicas y juridicas interesadas.

Articulo 1.- Declaratoria de interés educativo: Los presentes lineamientos son de
acatamiento obligatorio para las personas que soliciten ante el Ministerio de Educacion
Plblica la “Declaratoria de Interés Educative” de acciones o materiales que contribuyan al
mejoramiento de la calidad del Sistema Educativo Costarricense, fortalezca un area

académica, técnico-académica o profesional en materia de educacién, y estén dirigidas a
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la poblacion estudiantil, el personal de este Ministerio o la comunidad educativa en
general, '

Articulo 2.-Instancia responsable del proceso de declaratoria de interés educativo:
La gestién de las solicitudes y la emision de las declaratorias de interés educativo
planteadas ante el Ministerio de Educaciéon Publica, sera responsabilidad del Despacho
del Viceministerio Académico, instancia que contara con el apoyo de aquellas
dependencias ministeriales que resulten necesarias para el correcto cumplimiento de los

presentes lineamientos.

Articulo 3.- Solicitantes de Declaratorias de interés educativo: Toda persona fisica o
juridica debidamente reconocida a nivel nacional, se encuentra habilitada para plantear la
correspondiente solicitud de declaratoria de interés educativo ante el o la Viceministra
Académica de Educacion.

Articulo 4.- Acciones o instrumentos sujetos a declaratoria de interés educativo

El Viceministerio Académico declarara de interés educativo, previo el cumplimiento del

procedimiento y requisitos correspondientes, las siguientes acciones o materiales:

a) Actividades, eventos, ferias, congresos, campaiias, exposiciones, concursos,

competencias, festivales o afines de caracter educativo y sin fines de lucro.
b) Programas, proyectos o afines de caracter educativo y sin fines de lucro.
¢) Material audiovisual, auditivo o afin de caracter educativo.

d) Panfletos, folletos, afiches, articulos e investigaciones, en formato fisico o digital,

de caracter educativo y sin fines de lucro.
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Articulo 5.- Acciones o materiales no susceptibles de declaracién de interés

educativo: E! Ministerio de Educacidén Publica no declarara de interés educativo los

siguientes:

a)

Instituciones, asociaciones, fundaciones o afines. En este caso se declara de
interés educativo, las acciones o materiales ejecutados o elaborados por dichas

personas juridicas.

b) Actividades ¢ material que propicien la venta y el consumo de licor, cigarrillos o

sustancias ilicitas.

¢) Actividades o material que propicie o incentive conductas discriminatorias y

d)

contrarias a los intereses y principios que rigen el Sistema Educativo

Costarricense

Las acciones y materiales estipulados en los incisos a), b), ¢) y d) del articulo 4 de
estos lineamientos, que se realizasen o produzcan en el extranjero y que no se

gjecute o distribuya en suelo costarricense.

e) Obras literarias, las cuales son valoradas por parte del Consejo Superior de

f)

Educacién a efecto de su inclusidn en la lista de lecturas recomendadas para los

diferentes niveles del Sistema Educativo.

Libros de texto elaborados por editoriales nacionales o internacionales.

Articulo 6.- Solicitud de declaratoria de interés educativb: La solicitud de declaratoria

de interés educativo deberéa ser enviada por el interesado, por escrito o en formato digital,

al Despacho del Viceministerio Académico cumpliendo con los siguientes requisitos:
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La solicitud debera presentarse con una antelacién de por lo menos cuatro meses,
a la fecha establecida para {a realizacion o inicio de la actividad, proyecto,

programa, entre otros.

En el caso de documentos fisicos, tanto la carta de solicitud como todos los

demas documentos deberan ser originales y debidamente firmados.

En el caso de documentos digitales, los mismos deberan ser remitidos con la firma
digital o certificado de autenticidad digital correspondiente al correo electronico

despachoacademico@mep.go.cr, sobre este particular el Ministerio de Educacion

Publica se reserva la facultad de solicitar los documentos originales en formato

fisico.

Detalie de los datos (nombre completo o razén social, nUmero de cedula de
identidad o cédula juridica) e informacién de contacto (numero telefonico y correo
electrénico) de la persona fisica o juridica solicitante. A su vez, en caso de que la

solicitud no sea presentada de forma presencial por el solicitante:

» Certificacion de personeria juridica: en los casos en gue una persona fisica
actlia como representante legal de una persona juridica. Esta certificacion

no debe haberse expedido en un periodo mayor de tres meses.

o Cédula de identidad (por ambos lados) de la persona que firma la carta de

solicitud.

Breve resefia de la labor desarrollada por el o la solicitante en el ambito educativo
nacional, con el detalle de su trayectoria y coincidencia con los fines y la mision

del Ministerio de Educacién Publica.
La solicitud se debe desarroliar una detallada descripcién de la actividad

educativa, de los objetivos que se pretenden alcanzar, la agenda y el guion

metodoldgico (si los hubiere), as personas responsables y la poblacion meta.
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g) Informacion general y especifica de las actividades, eventos, ferias, congresos,
campafias, exposiciones, concursos, competencias, festivales, programas,
proyectos se deberd. Como minimo este apartado debera contener:

¢ Naturaleza de la accion.

» Considerandos y antecedentes.

» Fundamentacién a nivel técnico-académico.

o Objetivos.

» impacto o resultados esperados a nivel educativo.

+ Programa de actividades

» Lugary fecha de realizaciéon ¢ lanzamiento, segun corresponda.
e Guion metodolégico.

h) En el caso de panfletos, folletos, afiches, articulos e investigaciones, en formato
fisico o digital es necesario aportar un ejemplar completo (un producto final) con el

fin de que sea valorado por la respectiva dependencia técnica.

i} Como complemento a la solicitud de declaratoria de interés educativo el
interesado podra aportar; fotografias, recomendaciones, notas periodisticas o
algln otro antecedente, como un complemento de la solicitud que se ha:

presentado.

Articulo 7.- Analisis de la solicitud de declafatoria de interés educativo: Una vez
cumplidos los requisitos que correspondan del articulo & de estos lineamiento, el
Despacho del Viceministerio Académico analizara en un plazo maximo de un mes |a
solicitud de declaratoria de interés educativo, para lo cual realizara consultas especificas
'y solicitara el criterio técnico de las diferentes dependencias ministeriales que resulten

competentes.
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En caso de que resulte necesaria alguna aclaraciéon o adicién a la informacion
suministrada por el solicitante, el Viceministerio Académico procedera a realizar la
prevencion o solicitud formal de aclaracion al interesado. En el tanto el interesado no
cumpla con las prevenciones o solicitud de adicién antes indicadas, el plazo de un mes
para el andlisis de la solicitud de declaratoria de interés educativo se suspenderd hasta el

respectivo cumplimento.

En aquellos casos que procedan, el Ministerio de Educacién y la instancia ministerial a
cargo de la emision del criterio técnico correspondiente, podra solicitar al interesado una
visita al lugar de ejecucion de la actividad. Lo antero con el fin de contar con mayores

insumos e informacion referente a la actividad a declarar de interés educativo.

De no existir un criterio-técnico favorable para la declaratoria de interés educativo o de no
cumplir el solicitante con las prevenciones realizadas por el Despacho Academico, se
procedera a comunicar al solicitante, mediante documento debidamente motivado, las

razones técnico-académicas o incumplimientos que motivan el rechazo de la gestion.

Articulo 8.- Emisién de la declaratoria: En los casos que proceda la declaracion de
interés educativo, el Viceministerio Académico notificara al interesado de la declaratoria y

procedera a emitir la misma mediante resolucion debidamente motivada.

La declaratoria, procurara la colaboracién, reconocimiento y participacion por parte de los
centros educativos publicos de primaria y secundaria, en la accién o material declarado
de interés educativo, empero las autorizaciones de participacion de la poblacién
estudiantil y del personal docente en dichas actividades, corresponderé de forma directa

a los directores o directoras de centros educativos o el superior jerarquico de estos.

La vigencia de la declaratoria de interés educativo, sera la que se establezca en la
resolucién correspondiente. Una vez vencida la vigencia de la declaratoria de interés
educativo, el interesado deberd gestionar una nueva solicitud de declaratoria ante el

Viceministerio Académico.
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Articulo 9.- Deberes conexos a la declaratoria de interés educativo: Con motivo de la

declaratoria de interés educativo, la persona fisica o juridica a la cual se otorga dicha

declaratoria adquiere los siguieres deberes con respecto al Ministerio de Educacion

ptblica y el sistema educative en general:

a)

b)

Garantizar, en aquellos casos que correspondan a eventos, ferias, congresos o
actividades afines, un porcentaje de cupos o espacios para la participacion de la
poblacién estudiantii y el personal docente, docente administrativo, tecnico
docente y administrativo del ministerio de Educacién Publica. La asignacion de
estos espacios y la identificacion de la poblacién estudiantil o personal ministerial
beneficiado, se definira en conjunto con el Viceministerio Académico de

Educacion.

Incluir la mencién oficial a la declaratoria y el logotipo MEP en las actividades,
materiales o publicidad propios de la accidon o material declarado de interes
educativo. Dichas gestiones, deberan realizarse en cumplimiento del Manual de
Identidad Grafica del Ministeric de Educacion Publica.

En aquellos casos que corresponda, una vez que se ha realizado o finalizado la
accién para la cual se otor96 la declaratoria de interés educativo, la persona fisica
o juridica a la cual se confirié dicha declaratoria debera entregar al Viceministerio
Académico, un informe acerca de los alcances e impacto, de la actividad

educativa, en la poblacidn meta.

Articulo 10.- Derogatoria: Los presentes lineamientos sustituyen para todos los efectos
la Circular Ministerial DM-035-06-2015 del 02 de junio del afo 2015.

Elaborade por FSP
Visto bueno PZM

C.c

Despache de la Viceministra Académica
Despacho de la Viceministra Administrativa
Despacho de la Viceministra de Planeacion Institucional y Coordinacion Regional

i
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