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ASUNTO: Traslado de equipos por desuso al Departamento de Administracion de
Bienes- Centro de Almacenamiento y Distribucién de Materiales (CAD).

FECHA: 12 de setiembre del 2018

Estimados sefiores:
Reciban un cordial saludo.

En relacion con el procedimiento para el traslado al Departamento de Administracion de
Bienes- Centro de Almacenamiento y Distribucion de Materiales (CAD), de equipos por
inservibilidad, rotura, desuso o dafio; es importante recordar que los equipos que se
encuentren en esta condicion deben ser devueltos tal como fueron asignados con todos sus
componentes (cables, memorias, cargadores, entre otros).

Lo anterior en concordancia con el Decreto Ejecutivo No. 40797-H Reglamento para el
Registro y Control de Bienes de la Administracion Central, de conformidad con lo normado
en los articulos 6, inciso h) - Funciones de la Unidad de Administracion de Bienes
Institucional, articulo 7, incisos a), f), 9), J) y k) - Responsabilidades de los funcionarios a
cargo de bienes, articulo 22 — Baja por destruccion, de bienes inservibles registrados en el
sistema informatico y articulo 42 - Traslado de bienes entre entidades o dependencias de la
Administracion Central, apartado V -Traslado de activos por: inservibilidad, rotura, desuso o
dafio. A manera de aclaracion se debe entender el término desuso, cuando el bien se
encuentra 0cioso, es decir, no esté siendo utilizado por algun funcionario y no es requerido en
la dependencia donde se ubica.
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Cabe mencionar que de acuerdo al Procedimiento establecido para la Recepcion, Asignacion
y Control de Activos en las Dependencias, se debe presentar el Formulario para el Control de
Activos, modalidad: “Traslado por desuso”, generado a través del sistema SICAMEP.

Asimismo, si se trata de equipo de cémputo propiedad del MEP (mouse, teclado, CPU,
monitor y UPS) debe presentar visto bueno (firma y sello) o adjuntar informe de revision del
equipo, emitido por funcionarios del Departamento de Soporte Técnico de la Direccion de
Informética de Gestion.

Atentamente.
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