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¢Para qué sirve la herramienta?

¢Qué es?

Es un programa desarrollado para facilitar la toma de notas, la recopilaciéon de
informacion, y la colaboracion multiusuario. OneNote permite colocar notas en
paginas que a su vez se organizan en fichas y blocs, ofrece la posibilidad de agregar
dibujos, diagramas, fotografias y elementos multimedia como hipervinculos, audio,

video, capturas del webcam, grabaciones de voz e imagenes escaneadas.

La aplicacion Microsoft OneNote sirve para tomar apuntes, hacer listas y anotar
cualquier cosa que no quieres que se pierda. La puedes descargar de forma gratuita
en cualquier dispositivo, ya sea moévil o de escritorio, y consultarla en la nube en

cualquier momento.

Esta disenado pararecoger, organizar y compartir materiales sin disefo, por lo
general para proyectos, aunque se disen6é originalmente para ser usada en una
computadora tactil para tomar notas manuscritas muchas personas la utilizan como
una herramienta general para tomar notas en cualquier situacion. Es muy utilizada
en el campo de la educacioén para tomar apuntes en clase. También podemos usarla
en casa para tomar apuntes cualesquiera como recetas, listas de actividades,

planificacion de bodas, etc.

&
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Motivacion al docente para que use la herramienta:

Le instamos a que explore y conozca las diferentes funciones que OneNote le
proporciona para darle a sus clases una mayor productividad, a través de un entorno
de trabajo amigable y dinamico, en donde podra dividir su espacio de trabajo en
secciones y agregar a cada seccion tantas hojas como desee como si se tratase de

un cuaderno de notas.

Las secciones le permiten manejar diferentes temas en un mismo espacio
convirtiendo la aplicacion en una gran herramienta de trabajo. Por ejemplo, podria
planear un trabajo en grupos donde cada seccioén de trabajo sea un grupo y en las
hojas anote los integrantes y lo que le corresponde realizar a cada grupo, puede
agregar tanto contenido como desee sin importar si son vinculos, imagenes, archivos
adjuntos, audio, formulas matematicas, también puede crear dibujos a mano e incluso

usar resaltadores de texto.

Como parte de este manual se le estaran proporcionando una serie de videos en
donde se explicara de manera guiada como sacar el mayor provecho de la
herramienta OneNote, esperamos sea de gran utilidad para usted en su labor diaria.

Observe, aprenda, construya y comparta.

ai OneNote
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¢ Como funciona?
Para usar OneNote, puedes ingresar desde tu navegador preferido en tu computador
o dispositivo y puedes escribir en la barra de direcciones www.onenote.com. Veras

que se abre la pagina de inicio.

OneNote
Tu bloc de notas digital

Iniciar sesion

| Registrarse |

O desde la aplicacion Microsoft Teams vas a la barra de iconos a la izquierda, das clic

en ... Yy eliges OneNote para comenzar a usarlo.

Busque una aplicacién. Q

ofufal=

Ayuda Edu Class

Notebook

Planner Turnos Who

Stream

Mas aplicaciones >

Pararealizar el proceso de inicio de sesion y registro puedes ingresar en la aplicacion

o en la pagina web y hacer clic en el boton Iniciar sesién. Con la cuenta Microsoft

(Usando tu cuenta MEP), solo debes ingresar tus datos y listo. ®
B® Microsoft S . :
Iniciar sesion ‘
.
e ————



http://www.onenote.com/
https://edu.gcfglobal.org/es/windows-8/que-es-una-cuenta-microsoft/1/
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Al entrar a tu cuenta te apareceran todos tus blocs de notas, en ellos puedes tener una
0 mas paginas dependiendo del contenido que quieras organizar alli. Puedes agregar

mas blocs o eliminarlos desde esta misma ventana.

Blocs de notas

Recientes

| Mibloc de notas persona

| Bloc de notas de OneNote sites » OneNote

| Colaboraciones sites » OneNote

[~
B Prueba personal»
B
B

Al seleccionar un bloc se desplegara la lista de las paginas que lo componen. Elige la
pagina que necesites y empieza a agregar tu contenido, ya sean textos, imagenes,

listados, entre otros.

Notebooks im} = Prueba OneNote O .
Trabajo ....

B! Prueba OneNote | Informacion Trabajo ...
Mi bloc de notas

Prueba

Bloc de notas de O...

Colaboraciones

s blocs de notas

Puedes anadir mas secciones y paginas a tu bloc de notas esto lo guardara mas

ordenado, y podras buscar mas facil cada pagma
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= Prueba OneNote 0
I Informacién Trabajo ... . ..
Haz clic en + Secciony
escribe el nombre que desee o
en + Pagina para anadir
secciones o paginas a tu bloc
Nombre de seccién X
Escriba un nombre de seccion:
[ !
Aceptar Cancelar
I + Seccién |+Da‘gme

Usa la barra superior de herramientas para editar los textos, cambiar color,
tamainio, insertar imagenes, audios, archivos, vinculos, dibujar, entre otros.

Laura Isabel Esquivel Pachecq

Bloc de notas de OneNote 0

OneNote | OneNote » Bloc de notas de OneNote

Gy | 14 Comparti

Archivo Inicio  Insertar ~ Dibujar  Vista  Ayuda Abriren laaplicacion ~ Q  ;Qué desea hacer?

v [ﬂv Calibri Light V§720 v N K § v Av & A@ O

=v Yy Etios v [ Etiquetasv v gv

Asi de facil puedes tener tus notas en la nube y en cualquiera de tus dispositivos.
Te invitamos a experimentar con este servicio de Microsoft.
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Caracteristicas y Requerimientos:
Manejo del diseino

OneNote permite recoger, organizar y compartir materiales sin diseio. Las
paginas pueden crearse del tamaino que el usuario lo requiera, las imagenes se

pueden insertar sin perder la calidad.
Herramientas de busqueda

Posee la integracion de funciones de busqueda e indexaciéon dentro de los

graficos.

Permite buscar dentro del texto incrustado en imagenes, capturas de pantalla,
documentos escaneados, fotografias y en las anotaciones manuscritas. Inclusive

en una grabacion de audio.
Integracioén con la nube

OneNote se conecta a la nube y posee todas las caracteristicas de

almacenamiento en la nube necesarias. Permite copias de seguridad.
Trabajo colaborativo

Accesibilidad multiusuario permite editar una nota sin.conexion y sincronizarla
posteriormente. Esta herramienta de colaboracion permite que mas de una

persona trabaje una pagina de manera sincroénica.
Disefio minimalista

OneNote posee una interfaz mejorada y limpia.
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Requerimientos:

Requerimientos minimos de la computadora:

» Procesador de 32 bits (x86) o 64 bits (x64) a1 GHz o mas rapido con SSE2.
Windows 7 o posterior.

Memoria: 1 GB de RAM (32 bits); 2 GB de RAM (64 bits).

3 GB de espacio disponible en disco.

Pantalla: Resolucion de 1024 x 768.

YV V V V

Requerimientos minimos OSX:

Procesador Intel.

Sistema Operativo Mac OS X 10.10 o posterior.

Memoria: 4 GB de RAM.

Espacio en disco duro: Formato de disco duro HFS+ de 6 GB.
Pantalla: Resolucion de 1280 x 800.

YV V V V V VY

A\

Requerimientos minimos Android:

A\

Procesador: Android KitKat 4.4 o posterior y un procesador ARM o Intel
x86.

Version del SO: KitKat (4.4.X) o posterior.

Memoria: 1 GB.

Requerimientos minimos iOS:

YV V V V

Sistema operativo iOS: Office para iPad e iPhone requiefe i0S10.0 0

posterior. Office para iPad Pro requiere iOS 10.0 o postérior.
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Ventajas y Desventajas de la herramienta:

Ventajas

Desventajas

La version web no cuenta con todas las

Multiplataforma compatible con

Windows, macOS, Android, iOS, | herramientas de I|la version de

Kindle y Web. escritorio.

Sincronizacion en la nube. OneNote esta disponible para
plataformas como Linux, macOS,

Android e iOS, en algunos casos solo lo

esta con funciones limitadas.

Integrado con el correo MEP de
Outlook, esto permite comunicacion
con las demas aplicaciones de Office
365.

Es adecuado para notas espontaneas
y proyectos grupales, mas no como

cuaderno digital.

Flexibilidad. Se

OneNote como mejor convenga.

puede utilizar

Si

encuentres la interfaz complicada.

quieres notas simples, quizas

Puede organizar todas sus notas en

un solo lugar, evitando trabajo

duplicado.

Puedes guardar cualquier tipo de
dato.

Formatos de las notas multiples

archivos y formatos
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¢Qué tipo de contenidos puedo generar con esta herramienta?

Utilidad en el campo laboral.

OneNote se puede utilizar para crear contenido en Preescolar como podemos ver en

este caso, en donde la maestra Yerling Valerio, docente de Preescolar seleccion6 una

actividad de su Planeamiento Curricular que se puede desarrollar con OneNote.

Contenido Unidad Dimension Actividad
Caracteristicas Elementos | Maneras de | Crear un Bloc de Notas en OneNote
de: color, tamaio, | del Medio. | pensar. para organizar los contenidos de mi
sabor, forma, guia autonoma, incluyendo
longitud. imagenes y audios en las paginas

de acuerdo con las caracteristicas

citadas el contenido.

Con la colaboracion de la docente lleana Cerdas Hernandez docente de Primaria, se

muestra la actividad para segundo nivel, la cual seleccion6 de su Planeamiento

Curricular para desarrollar su clase con OneNote.

Contenido Unidad Dimension Actividad

Elementos Conciencia | Herramientas | Crear un bloc de notas en
constitutivos de la | fonolégica | para OneNote para organizar los
conciencia al formar | integrarse al | contenidos de la guia autébnoma
fonolégica en la | enunciados, | mundo. incluyendo imagenes , juegos de
lectura y escritura | palabras, Formas de | palabras, y videos de acuerdo
de palabras vy |frases y | pensar. con las caracteristicas citadas en
oraciones a través | oraciones el contenido

de imagenes y =

juegos.
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En el caso de secundaria, con OneNote podemos realizar las guias de trabajo
autonomo que los profesores deben de entregar a sus estudiantes; como por ejemplo

el desarrollo el Teorema de Pitagoras el cual se trabajara en el nivel de noveno afo.

Contenido Unidad Dimension Actividad
Teorema de | Geometria | Maneras de | Desarrollar con la herramienta
Pitagoras. pensar. OneNote un ejemplo practico de

Pensamiento

sistémico.

como aplicar el Teorema de

Pitagoras.

La docente de Espaiol del CINDEA, elabora una nota utilizando la aplicacion
OneNote para desarrollar el contenido de comprension de lectura o analisis de textos

literarios, correspondiente al médulo 60 denominado "Crecemos en el lenguaje"

Contenido Unidad Dimension Actividad
Comprension de | Crecemos | Formas de | Crear un bloc de notas en OneNote
lectura y analisis | en el | pensar. para elaborar el analisis literario de
de textos literarios. | lenguaje. | Pensamiento | El Moto.

critico.

Cada uno de estos ejemplos sera desarrollado paso a paso en la herramienta de

OneNote en el aparatado Uso de herramienta para generar contenido.

v
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¢Como buscar, descargar e instalar la herramienta?

Podemos tener acceso a OneNote a través de distintos medios, ya sea para su

instalacién o uso.

La primera forma de descargarlo seria de la pagina oficial de OneNote a través del
siguiente link https://www.onenote.com/Download?omkt=es-ES, esta version seria la
2016, ya que Microsoft dejo de actualizar la aplicacion para PC desde ese aio y se

enfoco6 en desarrollar su version en linea.

OneNote 2016

]

- I
[ O D
También disponible para wese

s P Pad * iPhone * Android
Juiere mis aparte de OneNote? Pruebe Office 365 gratis durante un mes,
S I I I
4 es de descarga

Otra manera de acceder a la aplicacion seria a través del correo MEP, ingresamos al

|

navegador y digitamos la direccion correo.mep.go.cr una vez que hemos digitado el

usuario y la contrasena ingresamos a la bandeja del correo.

(&} & outlook office.com/m ail/inbox

e _

Iniciador de aplicaciones

= 3 Marcar todos como leidos @
> Favoritos @ £ Prioritarios =1 Otros Filtrar v
@ a [Borrader] Nuria Mejias Gonzalez °
o Capetas ¥ > saludos War 2874 .
Listo, Acepte |5 invitacion
A Doeddnis e et a0
‘ 4 g ® — o -


https://www.onenote.com/Download?omkt=es-ES

° o
me Direccion Recursos B
. Tecnoldgicos en Educacion
Educacion Publica

Ahora vamos a la esquina superior izquierda en donde esta el Iniciador de
aplicaciones damos clic y se despliega un menu de aplicaciones seleccionamos
OneNote

&« c @ outlook.office.com /mailfinbox
I
Office 365 —
| o—

)z como e

Aplicaciones

itarios
[ﬁ Qutlook . Onelrive
] Muria
15
ﬂ Word !' Excel apte la iny

m PowerPoint u OneMote ado
a SharePoint w Th s unicacion

OGN sOL
15 funcion
& Sway lisitos para
Todas las aplicaciones —
n de Pren
cimiento
15 funcion
Documentos |
Crear ~ -

Por ultimo podemos ingresar a OneNote es a traves de la cuenta en Teams.
Ingresamos a la plataforma Teams, una vez en el equipo y canal deseado marco la
opcion de agregar pestana y busco la aplicacion OneNote la selecciono le pongo
nombre a la pestana y le doy guardar, listo ya tengo una nueva pestana en la que

puedo trabajar con la aplicaciéon OneNote.

Agregar una pestafa

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafias en la parte Buscar
superior del canal. Mé&s aplicaciones

r .. m @
PDF

Bibliotecade  Excel Forms OneNote Planner Power Bl
documentos

BEBROE

PowerPoint SharePoint Sitio wel Stream Wiki ‘Word
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Ejemplo de como utilizar OneNote en Preescolar

A continuacion, se ilustra la actividad que Yerling Valerio propone sobre Formas de

pensar.

Una vez que haya ingresado a OneNote, aparecera una ventana como la de la Figura 1.

Siga los pasos que aparecen a continuacion:
Paso 1: Haga Clic en el Botén “ + Nuevo Bloc de notas”.

Paso 2: Seguidamente escriba el nombre que dara a su bloc de Notas. En el ejemplo

se utilizara “Preescolar, Formas de Pensar”.

Paso 3: Seleccione el boton Crear.

RSl @ OneNote

<« e o D& htt w.office.com/la: te @ Q spotify -> YN @D u ® 0 =
£¥ Mas visitados G Correo MEP ™M Gmail € YOUTUBE (@ UNED @ cursovirtual @ Moddie piloto == Emisoras @ CDR @ DRIVERS (@ VIRTUAL COLYPRO | 1P Virtual IDP @) UPE BN BN »

i1 OneNote O Buscar Q & ? \’

-+ Nuevo bloc de notas

Recientes Anclados  Mis blocs de notas ~ Compartidos conmiao Blocs de notas de clase  Descubrir

X

Ubicacién de almacenamiento de los documentos nuevos: @ OneDrive

]

Nuevo bloc de notas

Preescolar, Formas de pensar

o Colaboraclones £
Sha nt: Ministerio de Educacion Genet Crear

Mas en OneDrive —>

M Comentarios

= \ 20:46
5 7 d) EsP L 3

16/05/2020

Figura 1
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Coémo organizar el contenido en el bloc de notas:

Ahora que ha creado su bloc de notas como en la figura 2, cree una seccién para

facilitar la organizacion de los contenidos (Guia autébnoma y elementos del
Contenido).

Guadamuz » Preescolar, Formas de pens. Preescolar, Form. [ Horado Maroto Guadamuz
Archivo Inido  Insertar  Dibujor  Vista  Ayuda Abrir en la aplicacion @ :Qué desea hacer? 13 Compatir
= Preescolar, Formas de pensar | -
Este bloc de notas esté vacio.

Haga clic aqui o presione ENTRAR para crear una nueva seccién.

Observe que su OneNote esta creado

Figura 2

Primero cree la Seccion

Realice los siguientes pasos de acuerdo con las figuras indicadas.

Paso 1: seleccione “+ Seccidén”, como en la Figura 3.

#:  OneNote | Horacio Maroto Guadamuz » Preescolar, Formas de pens.. Preescolar, Form... Q

Horado Maroto Guadamuz

Achivo  Inido  Insetar  Dibujar  Vista  Ayuda Abrirenlaaplicadon @ ;Qué desea hacer? |2 Compartir

Preescolar, Formas de pensar

Este bloc de notas esta vacio.

Haga clic aqui o presione ENTRAR para crear una nueva seccion.

Figura 3

B\
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Paso 2: en el cuadro que aparece escriba el nombre de la secciéon, como en la
Figura 4.
Para el ejemplo la docente la llamara Guia de trabajo autébnomo.

Paso 3: Seleccione Aceptar

OneNote Horacio Maroto Guadamuz * Preescolar, Formas de pens... Preescolar, Form... O Horacio Maroto Guadamuz

Archivo Inicio  Insertar Dibujar Vista  Ayuda Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer? 12 Compartir
v v

= Preescolar, Formas de pensar

0 Este bloc de notas esta vacfo.

o hueva seccion.
Nombre de seccion X

Escriba un nombre de seccion:

IGul'a de trabajo auténomo

Aceptar

Figura 4

Paso 4: Verifique que la seccion aparece creada como en la Figura 5.

OneNote Horacid

Archivo Inicio Inserta

Y v [F] v |Calibri Light

— D Form.

' Guia de trabajo autén...

[ ]
o
//
. = L a J — e _A \ ’,.;’ - .
@
=+ Seccibén =+ .
. - ;
Figura 5 /
/’/
/ ' -
- ENe/ WA
v, -
[
/
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Segundo cree las paginas que utilizara en la seccion

Siga los pasos como en la figura 6.

Paso 1: Seleccione “ + Pagina”.

Paso 2: Escriba el nombre de la pagina “Datos Administrativos” en el espacio

indicado. La docente utilizara esta pagina para colocar contenido administrativo.

OneNote Horacio Maroto Guadamuz * Preescolar, Formas de pens... Preescolar, Form...

Archivo  Inico  Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda Abrir en la aplicacién
Dv Plv |clibilight v[20 v/ N K S &2v Av < A = i=v i=v

= Preescol lar, Formas de pensar o

Datos administrativos|

l Gufa de trabajo autén... Datos administrativos : >
bado, 16 de mayo de 2020 20:50

Figura 6

Se cred la pagina “Colores” (siguiendo los pasos descritos en la Figura 6), que
corresponde al primer contenido a desarrollar. Observe como los apartados para
los contenidos se muestran de forma organizada en dos paginas “Datos
Administrativos” y “Colores”, las cuales aparecen a la derecha de la seccion

“Guia de trabajo autbnomo” como se muestra en la figura 7.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista l
v [P v |calibri vin v/ N K
= Preescolar Grupo A

l Guia de trabajo auton. Datos administrativos

Colores

A @
A
L & e
+ + Pagi
ijqura 7»
Figura ! - 4 M



Nombre: Yerling Valerio Ordonez
Puesto Docente de Materno Infantil
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Mep | %

=+ Seccién + Pagina

Area de Trabajo

Figura 8

@

e
\ Area de trabajo
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Para agregar imagen: Para el ejemplo agregaremos imagenes a la pagina “Colores”.
Siga los pasos indicados en la Figura 9.

Paso 1: Seleccione la pagina “Colores”

Paso 2: Seleccione Insertar desde el menu principal.

Paso 3: Seleccione Imagen

Paso 4: Seleccione Desde archivo

Archiv Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q

Tabla v @ Archivo v Imagen {® Audio () Simbolov 3 M

— Preescolar, Form =l Desde archivo

Colores

l Guia de trabajo autén... [S] Desde la camara ,
sabado, 16 de mayo de 2020 20:52

F@ Desde origen en linea

Figura 9

Paso 5: como en la Figura 10, en la ventana que aparece, busque la imagen deseada

(que previamente descargamos a nuestra computadora).

Paso 6: Seleccionela como en la Figura 10.

Paso 7: Seleccione Abrir.

Carga de archivos X

v « Liceo 2020 > innovaciones ~ | © | Buscar en innovaciones »
nizar ~ Nueva carpeta = - m @
@ OneDrive 2)
|

& LUIS HORACIO M \ .
= Este equipo 1

& Descargas ‘ )

m Desktop esfera rojajpg v

% Documentos - — w / .

= Imagenes e/

D Masica '

» Objetos 3D .

B Videos ),
.. Disco local (C:)
<2 Unidad de CD (

v
Nombre: |esfera roja.jpg v ‘ Archivos de imagenes,
| Abrir
® °
. R W V. W ey 020909092 SRS ®
Fig ug 10 )’ : »

o
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La imagen insertada se vera como en la Figura 11.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imagen Abrir en la aplicacién Q@ :Quéc
Dy v v v N K S 2~ l_A_ v =v i=v
= Preescolar, Formas de pensar
Colores
l Gula de trabajo autén... Datos administrativos sbado, 16 d de 2020 20:52
sdbado, 16 de mayo de -
Colores
.
Figura 11

Para agregar audio: Para el ejemplo agregaremos un audio con la pronunciacion

del color “Rojo” a la par de la imagen.

Siga los pasos indicados en la Figura 12.

Paso 1: Seleccione la pagina “Colores”

Paso 2: Seleccione Insertar desde el menu principal.

Paso 3: Seleccione Audio (su voz comenzara a grabarse asi que vea el paso 4).

Archivo Inicio Insertar

Audio ¢Qué desea hacer?

) Atrasar 15 st los 00:00/00:04 (5% Adelantar 15 segundos

Preescolar, Formas de pensar

Colores

Datos administrativos

sdbado, 16 de mayo de 2020 20:52

Colores

< | e

Audio
Recording
> ®
Figura 12 .
B\
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Paso 4: Al seleccionar audio, la grabaciéon de su voz inicia automaticamente. Por

lo anterior debe asegurarse de seguir los siguientes pasos de la figura 13.

Paso 5: grabe la palabra “rojo” e inmediatamente seleccione detener, para parar

la grabacion de voz.

Paso 6: seleccione el archivo de audio y arrastrelo con el mouse hasta la ubicaciéon

mas préxima a laimagen, de manera que no cree confusion.

o Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio ;Qué desea hacer?
[> Reproducir ¥5) Atrasar 15 se§ 00:00 / 00:04 ¥ Adelantar 15 segundos
Preescolar, Formas de pensar pel
Colores
Guia de trabajo autén... Datos administrativos 5 2
sdbado, 16 de mayo de 2020 20:52
Colores

4 o
o
Audio
Recording

Figura13

Para agregar los demas colores: repita los pasos ilustrados a partir de la figura 9,

que representen los demas colores. Para que se visualice como en la figura 14.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Audio Abrir en la aplicacion Q@ ;Qué desea hacer? ¢
> Reproducir 45 Atrasar 15 segundos O 00:00/00:04 (5% Adelantar 15 segundos
= Preescolar, Formas de pensar Q
l Guia de trabajo autén... Datos administrativos
Audio
Colores Recording
> @

‘ Audio

i N Recordina

Figura 14
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e O
mep Direccion Recursos
Ministerio de

EducacionPublica

Tecnoldgicos en Educacion

Para agregar imagenes en linea: Para el ejemplo agregaremos imagenes en linea

ala pagina “tamaio” (para crear esta pagina, retome los pasos de la figura 7).
Siga los pasos indicados en la Figura 15.

Paso 1: Seleccione la pagina “Tamano”.

Paso 2: Seleccione Insertar desde el menu principal.

Paso 3: Seleccione Imagen.

Paso 4: Seleccione Desde origen en linea.

Insertar Dibujar a3 aplicacion Q formas

EH Tabla ¥ Archivo v Imagen v mbolo v ﬂi Matematicas @ Emoji v (')’J Complementos de Office E? Forms @ Adhesivos

Preescolar, Forr %) Desde archivo ~
amano

Paso 4

l Guia de trabajo auton... O] Desde la csmara

F@ Desde origen en linea

Tamafio

Figura 15

Paso 5: En la ventana que aparece, busque la imagen deseada como en la Figura
16.

Paso 6: Seleccionela.

Paso 7: Seleccione Insertar.

OneNote

Horacio Marg|

0 Horacio Maroto Guadamuz

En linea Imagenes

Archivo Inicio Insertar < &2 Compartir
€ | R dibujo arbol animado [ ]
B Tablav @ Archivov B2 D Adhesivos
Con tecnologia de |» Bing
= Preescolar, Formas de
. Y O Solo Creative Commons
Guia de trabajo auton... Datos
Color /
Tamal /
/
/
.
i i, || sl i | oo °
.
Es responsable de respetar los derechos de otras personas, incluidos los de
copyright. Obtener més informacién aqui ®

Figura 16 A E
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Para agregar las demas imagenes: repita los pasos ilustrados de la figura 15y 16,
que representen los demas tamanos de este ejemplo. Para que se visualice como en

la figura 17.

Para agregar los audios: repita los pasos ilustrados de la figura 12 y 13, que explican

como grabar e insertar audios. Para que se visualice como en la figura 17.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda  Audio Abrir en la aplicacién Q formas Q@ [BCo
@ Grabar [> Reprodudr 45) Atrasar 15 segundos O 00:00/0002 (E Adelantar 15 segundos
= Preescolar, Formas de pensar el Audio
l Guia de trabajo auton... Datos administrativos
Colores

Tamarfio

”

Audio
Recording

<
Audio
Recording

AZRN
AN
ALl :

+ Seccion + Pagina

Figura17

Para agregar videos en linea: Para el ejemplo agregaremos un video en linea a la

pagina “formas” (para crear esta pagina, retome los pasos de la figura 6).
Siga los pasos indicados en la Figura 18.

Paso 1: Busque el video en YouTube.

[}
Paso 2: Seleccione el video que desee insertar.
. - L2 J —o /
@
®
e
B\ W [ g
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B YouTube aprender formas y colores para nifios de preescolar Q

—

TE FILTRAR

Aprender Formas y Colores para nifios de Preescolar || Figuras

visualizaciones * hace 2 afios

e preescolar || Aprender las figuras geométricas para nifios de primaria

Subtitulos

Figuras geométricas para nifios - Formas y Figuras para nifios
Patico De Hule @ 4,7 M visualizaciones * hace 3 afios

figuras #geométricas #niflos Un video que contiene 10 figuras y formas geométricas, disefiadas para
que los nifios pequefios (en ...

Figura 18

Paso 3: Seleccione la direccion del video, desde la barra de herramientas, como

lo muestra la Figura 19.

Paso 4: Dé clic derecho y seleccione copiar, o el comando de teclado ctrl + c.

c @ [@Vj’ﬂ Ihttps://www.youtubs mKd g v o @7

isitados I Correo MEP ™M Gmail @ YOUTUBE & ut

Copiar

3 YouTube ™ Buscar Pegar
Pegar e ir

Eliminar

Seleccionar todo

Figura 19

o

/' e

A—O—— ———maam
/

/
/
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Paso 5: En la pagina “Formas” del ejemplo utilizado, pegue la direcciéon del video
utilizando el comando ctrl + v, como en la Figura 20.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacién Q@ :Qué desea hacer?
Dv v |calibr vin v/ N K S 2v Av & A - iZv i=v 32 =V A estiosv B Etiquetasv | ¥ v
= Preescolar, Formas de pensar
Formas
l Guia de trabajo auton... Datos administrativos
d ngo, 17 de mayo de 2020 13:46
Colores
Tamatio weatc v
sabor
Formas

Figura 20

Paso 6: Luego de pegar la direccion en la pagina, presionar la tecla “enter” o

“entrar” desde el teclado, para que el video se inserte, como se muestra en la
Figura 21.

nsertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicadén Q  :Qué desea hacer?
vin v/ N K S 2v Av ¥ A - = =v M estiosv B Etiquetas v ¥ v
Formas de pensar

Formas
Datos administrativos S e
Colores
Tamafio Aprender Formas y Colores para nifios de Preescolar | | Figuras Geométricas Primaria
Sabor -
Formas

Figura21 ¢

L2 — o
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Ahora usted cuenta con el OneNote para la clase propuesta con diferentes
elementos llamativos y de forma organizada. Una seccion con 6 paginas.

Su archivo debe verse como la Figura 22.

= Preescolar, Formas de pensar /@)
I Guia de trabajo auton... Datos administrativos
Colores
Tamafio
Sabor
Formas
Longitud
=+ Seccion -+ Pagina
Figura 22

Lo invitamos a explorar la herramienta, e insertar otras opciones como emojis,
formularios, otros. También utilizar la opciéon dibujo para dar contenido a sus
paginas. De esa forma, podra identificar y valorar la forma idonea de representar

sus temas.

@

®
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Ejemplo de como utilizar OneNote en Primaria

Paso a paso de la actividad de lleana Cerdas Hernandez docente de primaria, para

segundo nivel.

Una vez que haya ingresado al correo Institucional MEP, en la parte superior izquierda

aparecera el Iniciador de aplicaciones como se ve en la Figura 1.

Paso 1: Presionar el Iniciador de Aplicaciones

Paso 2: Dar clic en OneNote

outlook.office.com /m ail/inbox

-@ e ss > o

=3 Marcar todos como leidos

Aplicaciones

Outlook & OneDrive

word ‘- Excel

P [

SharePoint w Teams

EM sway

Class Motebo...

REBOCRR

Forms

Todas las aplicaciones —

Documentos

Crear ~

<
=
€
(=
=
o

& Prioritarios = Otros Filtrar ~

contrasela de router =

Recuperacidon de contrasefia de usuario - Upe =

Hoy

Liceoc De Brasilia 7]

Solicitud de llenado de ‘Instrumento para control ¥ s... 1540

Buenas Tardes Compafieros: Se les solicita por favor llenar por segu...
@3 Instrumento pa...

Liceo De Brasilia

Fecha de entrega de la GTA 12114

Cabe recalcar que las Guias de Trabajo Autdnomo fueron entregad..

Liceo De Brasilia

Control de Entrega de GTA 1212

Buenas Tardes Compafieros: Adjunto se les remite el Control de Il E...
Fundacidn Quirds Tanzi

:¥a seauis "Las Browsermanias"? 1143

Figura 1
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Crear Nuevo bloc de notas
Paso 1: una vez dentro de la aplicacion se marca la opcién Nuevo bloc de notas.
Paso 2: Colocas el nombre del nuevo bloc de notas “Espaiiol Segundo Nivel”.

Paso 3: Dar clic en crear.

< (& & office.comAaunch/onenote?auth=2

o
el u" 4
_ {
—+ Nuevo bloc de notas @ Ubicacidn de almacenamie

Recientes Anclados Mis blocs de notas Compartidos conmigo Blocs de notas de clase Descubrir
s | Preescolar. Formas de pensar = SN o At
D[ i ot e i o S O heD vepara | SEmpra - P
o | Qguerra Nuevo bloc de notas
BE= [N 5.2 Guillemno Guana Montano de Grabiiv- o et e

I Espafiol Segunda I
I{w Notas de clase
‘ partida

SharePoint: Ministerio de Educacién » ... » Genecrar

l-tr‘ Grupo No e
B=|  SharePoint: Ministerio de Educaci6n » ... » SiteAssets Crear P

Ejemplo Bloc de notas

1 ;
B=|  SharePoint: Ministerio de Educacién » ... » SiteAssets RATIaY & Compartida
= , Blocde notas de Ejemplo
1 x
D= | SR rePoinE Ministe rold e EdUcaciS n iR SiteDasats 2im3y. & Compartida

Figura 2

Bloc de notas creado:
Paso 1: Observe Bloc de notas “Espaiiol Segundo Nivel “creado y en blanco.

Paso 2: Agregar una seccion al Bloc de Notas “Espaiol Segundo Nivel”.

(& @ adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/fose_guerra_montano_mep_gd... Q

Jose Guillerm o Guara Montano * Espanol Segundo Mi... Espafiol S...

Archo Inica Ins=rar Dibu@ar Vista Syoda Abriren b aplicacidn D QuiEdess=a hao=r?

‘) Este bkic de natas esta vacia.

Haga clic aquio presione ENTRAR para crear una nuewa s=ccion.

I'Secl:'rﬁn Iﬁ

Figura 3
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Agregar Seccion al Nuevo bloc de notas:

Paso 3: Digitar el nombre de la seccion que se va a crear “Guia de Trabajo

Autonoma”.

Paso 4: Dar clic en el boton Aceptar

- C @ adminmepcr-my.sharepoint.com/personalfjose_guerra_montano_mep_go_cr/. R x g d
OneNaote Espafiol Segundo Nivel Jose Guillermo Gue
Archivo Inicio Insertar — — hacer?
Nombre de secciéon X
v N

o Escriba un nombre de seccidn:
= Espafiol Segun..,
IGul’a de Trabajo &utonoma I

- 37 Una nueva secaaon.,

-+ Pagina
Figura 4
Agregar Pagina al documento:

Paso 1: Seleccione la seccion “Guia de Trabajo Autonoma”

Paso 2: Observe que le crea una pagina en blanco y sin Nombre.

Paso 3: Digite el Nombre de esta Pagina

Espaficl Segundo Nivel

Archivo Inicio Insertar plicacién < sQué desea hacer?

“D ~ [ ~ |[calibri Light

= Espafiol Segundo Nivel

. Guia de Trabajo Auto... I l Pagina sin tftulol

es, 20 dd mayo de 2020 17:52

—+ Seccion —+ Pagina

Figura 5



e o
me Direccion Recursos B
o0 Tecnoldgicos en Educacion

EducacionPublica

Agregar texto a la pagina “Datos Administrativos™:

Paso 1: Seleccione la pagina.

Paso 2: Haga clic en el area de trabajo donde desea insertarlo y escriba el texto o
también puede copiar y pegar en esta area).

Jose Guillermo Guerra fMontano » Esparfiol Se... xafmol Segundo Nivel
Archivo Inicic Insertar Dibujar Wista Axruda Abrir en la aplicacién @ :Qué desea hacer?
S~ [~ [calibri ~[1z2 ~] N K = S~ A~ = As --- S i = =
= Espafiol Segundo MNivel = . R R
Datos Administrativos
l Guia de Tr. I Datos Administrativos I =
miércoles, 20 de mayo de 2020 17:52

Direccién Regional de Educacidn: ZONA NORTE NORTE
Centro educative: TEODORO PICADO MMICHALSKI

Asignatura: Espafiol
Docente: ILEANA CERDAS HERMNANDEZ

Nivel: SEGUMNDO

—+ Seccién —+ Pagina

Figura 6
Agregar una nueva pagina:

Paso 1: Dar clic en “+ pagina”.

Paso 2: siga los pasos de la Figura 6

OneNote Jose Guillermo Guerra Montano » Espafiol Se... Espafol Segundo Nivel
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Axyuda Abrir en la aplicacién < :Qué desea hacer?
D~ [~ [calipri ~[1z v N K s &~ A~ = A --- = Py = =
= Espafiol Segundo Nivel /O . . .
Datos Administrativos
u Guia de Trabajo Auto... Datos Administrativos 3 _ o N
rmiércoles, 20 de mayo de 2020 17:52

Direccién Regional de Educacién: ZOMNA NORTE NORTE
Centro educativo: TEODORO PICADO MICHALSKI

Asignatura: Espafiol
Docente: ILEAMNA CERDAS HERMNAMNDEZ
Nivel: SEGUMNDO

)
esemer E | &=
. R

—

Figura 7
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Agregar imagen a la pagina “Bienvenida a su OneNote”: Para el ejemplo se agregara

imagen a la pagina “Bienvenidos”.

Paso 1: Seleccione la pagina “Bienvenida a su OneNote”

Paso 2: Haga clic en el area de trabajo donde desea insertar la imagen.
Paso 3: Seleccione Insertar desde el menu principal

Paso 4: Seleccione Imagen

Paso 5: Seleccione “Desde archivo”.

OneNote Espafiol Segundo Nivel

=x)

~ Abrir ~= 12 ~mlima—iAe < :Qué desea |

o Audle €3 S
Espariol Sl S ESo F=% Desde archivo
- l — I su OneNote

Datos Administrativos [©]1 Desde la camara

[BEE|

ozZ0 15:29

Bienvenida a su OnelNote I E& Desde origen en linea

T =

Figura 8

Paso 6: Presione “Seleccionar archivo”

Paso 7: Como en la figura 8, busque y seleccione la imagen que desea insertar.

Paso 8: Presione el boton “Abrir”.

Paso 9: Presione el boton “Insertar”.

@ -~ 1T << Imag... » Ilmagenes Onel... v & Buscar en Imagenes OnelMNote... ©O
Organizar « Nueva carpeta (73

Bl Imagenes 5 =5 Emoji ~ ] Con
W Masica — = .
3 Videos

« = Disco local (C:) m

L% ASISTENCIAZOTT o n"::;‘:ﬁb:’:” b ——reglaT <

MNombre: reglas de clase.png ~ Archivos de imagen (“xbm*.tif ~

Fombre de archivo:
§ Seleccionar archivo I\Iingl‘,m archivo seleccionado

Figura 9
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Insertar un Vinculo en la pagina “Aprender Jugando”.

Paso 1: Seleccione Insertar desde el menu principal.

Paso 2: Seleccione Vinculo.

Paso 3: Digite el nombre que desee mostrar en la pagina “Aprender Jugando”.
Paso 4: Pegue la direccion de la pagina “La finca Soniletras”.

Paso 5: Presione el boton Insertar.

Espafnol Segundg

»'—‘«rci‘nvo@ Dibujar Abrir en la aplicacién D :Qué desea b
Tabia ~ w Archivo ~ | 7] 1[253. Audio C) Simbolo ~ %{i Matem aticas
— Esparficl Segun... =
Aprender Jugando
Datos Administrativos - i 5
niércoles, 20 de mayo de
Bienvenida a su OnelNote Winculo =<

Aprender Jugando Texto para mostrar:

lLa Finca Soniletras | | |
=ixec

Direccidn:
m el

Figura10
Vinculo agregado: Esto vera el alumno en la pagina Aprender Jugando

Paso 1: Seleccione la pagina Aprender Jugando.

Paso 2: Dar clic en la leyenda La Finca Soniletras para ir al Vinculo.

OneNote Espanol Segundo Nivel
Archivo Inicico Insertar ~ Abrir en la aplicacion < 2Que
P D~ | K S =2 Ll - = =~ ---
—— Esparfnol Segun... £

Aprender Jugando

miegrcoles, 20 de mavo de 2020 19:22

Datos Administrativos

Bienvenida a su OnelNote

i) MI La Finca Soniletras |

—+ P3agina

Fiaura 11
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Vista del Sitio web donde lo lleva el Vinculo:

Figura 12

Crear un Formulario:

Se agregara un formulario para saber si realizaron la practica de la finca

Soniletras.

Paso 1: Seleccione la pagina “Formulario de Verificacion”.

Paso 2: Haga clic en el area de trabajo donde desea insertar el Formulario.
Paso 3: Seleccione Insertar desde el menu principal.
Paso 4: Haga clic en el boton Forms. "

Paso 5: Seleccione Nuevo Formulario al realizar este paso se abre una nueva
pestana en el navegador donde podra crear su formulario.

Jose Guillermo Guerra Montano » Espafiol Se.. Espafiol Segundo Nivel

m Dibujar ~ Vista  Ayuda Abrir en la aplicacion Q :Quéd cer?
EH Tablav W Archive ~ B Imagen ~ @ Vinculo & Audio () Simbolo v #f Matemiticas (@ Emoji v &) Ccmplementm @ Adhesivos =
= Espafiol Segundo Nivel yel ) L ) OneNote-ren Forms Vi .
Formulario de Verificacion i
l Guia de Trabajo Auto... Datos Administrativos z
nnnnnnn les, 20 de mayo de 2020 20:28

Agregue las encuestas, los cuestionarios y el resto de lus.

Bienvenida a su OneNote formularios que cree en Microsoft Forms a sus blocs de
notas.
Aprender Jugando
rmularis e Verificacion

Mis formularios Actuz .
+ -
Nuevo formulario Nuevo
cuestionario
7
/ ®
Figurd®d) — V< — o/ =—mmm
/ h
|
/

/
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Paso 6: En la nueva pestaia digite el titulo del formulario y una descripcion.
Paso 7: Presione el boton tema para modificar la vista del formulario.
Paso 8: Seleccione el tema de su preferencia.

Paso 9: Presione el botén “+agregar” para adjuntar una pregunta.

Formulario de Ver 15n de ingreso a La Finca Soniletas - Guardada

Preguntas

m Formulario de Verificacion de ingresc a La Finca . . . .
Soniletras | Iwﬁ

Este formubrio esta dingido a bos estudiantes de b escuel Teodoro Picado de Upal de b ssccidn 2-1del curso m

lectivo 2020, con el fin de verificar si los nifios realzaron s practicas de La Finca Soniktrs. l T ”A m l
1 S

-+ Agregar nuevo m O ¥e

Figura 14

Paso 10: Al presione el boton “+agregar” se despliegan una serie de opciones para

este ejemplo dar clic en “Opcién” para editar la pregunta.

Formubrno de Yerificacion de ingreso a La Finca Soniket@as - Guardada

Preguntas Respuestas

Formulario de Verificacion de ingreso a La Finca

Este f - 1do a bos estud@ntes de B escueb Teodormo Picado de Upabl de B ssccidn 2-1delcurso
=ctin 3 de verificar si bos nifios realizaron bBs practicas de La Finca Soniketas.

o

e

o

—+ Testo % Calificmcidn Fecha s

Figura 15
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Paso 11: Digitar la pregunta.
Paso 12: Editar las opciones (respuestas).

Paso 13: Seleccione “Obligatoria” si la respuesta sera estrictamente necesaria.

Formubrno de Verificacion de ingreso a La Finca Soniletas - Guardada

Preguntas Respuestas
Soniletras

Este formubario esta dirngido a os estud@antes de B escuebl Teodoro Picado de Upabl de B ssccidn 2-1 delcurso
l=ctivo 2020 . con el fin de werificar si bos nifios realizmron Bs prAacticas de La Finca Soniketas.

n} i} ~L-
15 I iRealzsd los ejercicios de b finga sonikt@Es? I
Mo
—+— Agregar opcidn Agregar B opcisn "Otas”

- EE——pey

Figura 16

S nUuevo

Vista del Formulario: en la figura 17 se observa el formulario que sera aplicado a

los ninos de la seccion 2-1.

B Vistm previa

Preguntas Respuestas

Formulario para saber si los nifios ingresaron al
vinculo

control de ingreso a & finca soniktas de b seccidn 2-1 de Estuel Teodoro Piado

1. Realizé los ejercicios de la finca soniletras *
si

No

2.;cual ejercicio le gusto mas? >
Ordenar Soniketas .
Sembrmndo Sibkas
Recokctando sonihuevos

Elesanque de bs Pakb@s

Figura 17
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Insertar Formulario: Observe que al costado derecho aparece el nombre del
formulario que se acaba de crear.

Paso 14: Seleccione la opcion “Insertar” para agregar el formulario a la pagina
Formulario de Verificacion.

Jose Guillermo Guerra Montano »

Jose Guillermo Guel

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer? Cs & Compartir
Bl Tablav [ Archivo v B Imagen v @ Vinculo [ Audio () Simbolo v #H: Matemiticas (©) Emojiv &) Complementos de Office = [@3 Forms =~ (@) Adhesivos =~ %
= Espafiol Segundo Nivel 0 ¥
: e neNote-ren Forms
Formulario de Verificacion
I Guia de Trabajo Auto... Datos Administrativos X
miércoles, 20 de mayo de 2020 20:28
) Agregue las encuestas, los cuestionarios y el resto de los
Bienvenida a su OneNote formularios que cree en Microsoft Forms a sus blocs de
notas.
Aprender Jugando
Formulario de Verificacion Mis formularios Actualizar
o
2
Nuevo formulario o
& ¥

Formulario de Verificacién
La Finca Soniletras

20/05/2020

v 4

Insertar | Editar

Insertar formulario

Figura 18

Vista del formulario en la pagina de OneNote

Al realizar estos pasos asi quedaria la Guia de Trabajo Autbnoma en OneNote.

OneNote Jose Guillermo Guerra Montano »
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacién Q@ :Qué desea hacer?
v B~ [calibri v[ie6 v N K S &~ A~ < Ao -  i=v =~ A Estilos v
— . P ..
== Espafiol Segundo Nivel 0 Formulario de Verificacion
miércoles, 20 de mayo de 2020 20:28
I Guia de Trabajo &uto... Datos Administrativos riereetes, e 020 “
Bienwenida a su OnelNote
Microsoft Forms
Aprender Jugando
Formulario de Verificacién _ & e e A _ =
Formulario de Verificacion de ingr
Finca Soniletras
Hola, Jose Guillermo: al enwviar este formulario, el propietario podrad
wer su nombre y direccién de correo electrénico.
* Obligatorio .
1. ;Realizé los ejercicios de la finca soniletras? *
si ®
No

+ Seccidén + Pagina

Figura 19
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Ejemplo de como utilizar OneNote en Secundaria

Paso 1: Ingresamos al correo MEP vamos al Iniciador de Aplicaciones y

seleccionamos OneNote.

I
< C (Y & outlook.office.com/r

Office 365 >

Aplicaciones

G Outlook . OneDrive
u Word I’ Excel
& PowerPoint
Q SharePoint $ Teams
ﬂi Class Notebook q Sway
E Forms

Figura 1

Paso 2: Seleccionamos en el boton de nuevo bloc de notas.

< X {} @& office.com/launch/onenote?auth=2

i OneNote £ Buscar

k

‘ -+ Nuevo bloc de notas ’ ®

e
Recientes Anclado‘s blocs de notas ~ Compartidos conmigo
®
Figura 2
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Paso 3: Ingresamos “Matematicas” como nombre de nuestro bloc de notas.

Nuevo bloc de notas

Figura 3

Paso 4: Al dar clic en +Seccién podemos crear nuevas secciones como una

especie de cuaderno para cada estudiante, agregamos 3 secciones con el
nombre ESTUDIANTE 1, ESTUDIANTE 2y ESTUDIANTE 3.

Archivo Inicio Insertar Dibujar ~ Vista ~ Ayuda Abrir en la aplicacién Q@ ;Qué desea hacer?

v [~ |calibilight vj20 v N K S &£v Av ¥ A . = =

=Y =Y ~ Ay Estilos ~
Matematicas je
ESTUDIANTE 1 Pégina sin titulo . o
l ESTUDIANTE 2
Nombre de seccién X
Escriba un nombre de seccion:
ESTUDIANTE 3 |
Aceptar Cancelar
@
Seccién —+ Pagina L g
)
Figura 4 ®
. b4 W Y —@— —
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Paso 5: Dando clic derecho en Pagina sin titulo seleccionamos la opcioén
pagina.

Archivo Insertar

Inicio Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q .Q
v [v [Glbitight V20 ] N K 8§ &2v Av ¥ A - =
= Matematicas jol

ESTUDIANTE 1 Pagina sin titulo

2
B8 Copiar 12 de mayo de 2020 15:10

ESTUDIANTE 2

I}
ESTUDIANTE 3 X Eliminar pagina

=

- Mover o copiar

Nueva pagina

Mostrar versiones

Copiar vinculo a esta pagina

NP® o +®

Abrir en una pestafia nueva

Figura 5

eliminar

Paso 6: vamos a crear una nueva pagina, damos clic en +Pagina y le colocamos por

nombre CLASE 1.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda

9w Flv [cimin o | N K S

Abrir en la aplicacién Q

O Av S Ay -

;Qué desea

=

Matematicas

CLASE 1
ESTUDIANTE 1 CLASE1
viernes, 22 de mayo de 2020 15:14
ESTUDIANTE 2
ESTUDIANTE 3
®
] —— £ y
e
+ Seccion +Pagina ' ‘
®
O  \ W [
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Paso 7: Con el comando Ctrl+v, copiamos la actividad pedagoégica a desarrollar

en este caso es sobre el Teorema de Pitagoras.

OneNote Susana Femandez Alvarado » Matematicas Matematicas

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer?
Dv v |calibi vin v N K S 2v Av ¥ A = v i=v
Matematicas CLAS
ESTUDIANTE 1 CLASE 1 L E : =
ESTUDIANTE 2
ESTUDIANTE 3
hips.//wew youtube QU

Aplicacinaes del trarems do Putagoras

EIMEPLC

8 &f Estilos v B

Figura 7

Paso 8: Podemos insertar hipervinculos de videos

que nos ayuden a dar

explicaciones a los estudiantes. Buscamos nuestro video desde YouTube y

copiamos el vinculo para pegarlo en OneNote.

i OneNote X ‘ ol Matematicas X @ TEOREMA DE PITAGORAS Super X
<« C & youtube.com/watch?v=2yfkEAt2ew0
Emoji Win + Punto
— CR
= @Voulube Deshacer crl+ 2
Cortar Ctrl + X
Copiar Ctrl + C
Pegar Ctrl +V
Pegar y buscar "
‘ Suprimir
Seleccionar todo Ctrl + A

Editar motores de busqueda...

+

ACORAS

A A g
Figura8 @ AN — ,
@
®
L QWA ge—
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Paso 9: Nos ubicamos en la barra de menu y seleccionamos insertar- Vinculo,
colocamos un titulo en Texto para mostrar y en Direcciéon copiamos el vinculo.
Otra manera de hacerlo es copiar el vinculo directamente en el area de trabajo
con el comando Ctrl+v, para reproducir el video insertado solo damos clic

sobre este.

Archivo Inicio | Insertar | Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer?

E Tabla v~ [J Archivo v B Imagen v | @ Vinculo p{) Audio () Simbolo v %z Matematicas @ Emaji v &) Complementc

Ia)
= Matematicas P

ESTUDIANTE 1 CLASE 1

ESTUDIANTE 2
ESTUDIANTE 3

CLASE 1

hittps://www.youtube. com/watch?v:

hitps://www.yout m/waichtvl Vinculo X
hitps/Swww, h om/watch?v

Texto para mostrar:
Apl s del de Pitag

‘Tecuema de Phégalas‘ ‘

Direccion:

‘ https.//www.youtube.com/watch?v=2yfkEAt2ew0 ‘

Insertar Cancelar

Figura 9
Paso 10: También podemos insertar imagenes que apoyen la comprension de
los estudiantes, buscamos la imagen en linea le damos copiar y la pegamos en
el area de trabajo, o utilizamos la opcién Insertar, Imagen de la barra de
herramientas.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer?
E Tabla v @J Archivo v OD Vinculo P@ Audio () Simbolo v %E Matematicas @ Emoji v 5) Complementos de Office Forms @ Adhesivos % Detall

= Matem:z 7% Desde archivo

CLASE 1

viernes, 22 de mayo de 2020 15:14

ESTUDIANTE 1 Desde la camara
ESTUDIANTE 2 F@ Desde origen en linea
ESTUDIANTE 3

hitps://www.youtube com/walch?v=V8G217%1GUW
hih 'waich?v=HIPliSesses

Aplicaciones del teorema de Pitigoras.
EIMEPLOS

1. Una escalera de 65 dm de longitud estd apoyada sobre la pased. El pie de la escalera dista 25 dm
de Ia pared.

3. ;A qué altura se apoya la parte superior de la escalera en la pared?

&
"
25 dm

657 =25 41’ oh=VET- 13T = 60dm

Teorema de Pitdgoras

Figura 10
o N\ / ¢
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Paso 11: Insertar formulas matematicas desde el editor de formulas.
Seleccionamos la opciodn dibujar, para ver la barra de herramienta de dibujo, una

vez en esta buscamos la pluma y a mano alzada dibujamos la formula en el area de

trabajo.

Achivo  Inido e Dibujar Vita  Awdz  Abrrenlasplicacion Q' ;Qué desea hacer
I 02D 0 @0 0 9 S & atndias

7 Jv Y X Matematica

= s 0

Setimo Pagina sin thulo

Octavo Tearema de Pitagoras

SR
=36+
R

Paso 12: Damos un Clic sobre la herramienta de seleccion y seleccionamos la

Figura 11

férmula que digitamos.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q ;Qué desea hacer?
9 I @00 0@ @ 5 E v | 3 Matematicas
= ingles 0
Setim Pagina sin titulo
Octavo Teorema de Pitagoras
Noveno
@
‘ (]
w
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Paso 13: De la barra de herramientas de dibujo seleccionamos la opcion que dice
Matematicas, se nos despliega un panel a la derecha con la formula y marcamos

la entrada lapiz de matematicas.

Abrrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer? g | 1B Compartir
=+ & Matematicas

“ Matematicas R

3 7% = 36 + 50°

C = 3 @1 L 5 ©2 \cg.—e;m:

Figura13

De esta manera se inserta la formula en nuestro espacio de trabajo.

2 — 362 4 502

Figura 14

Paso 14: Para compartir la guia de trabajo autébnomo entre los estudiantes vamos
ala parte superior derecha de la pantalla y marcamos la opcion Compartir, se nos

despliega una pantalla para enviar el vinculo.

Enviar vinculo o0 ‘

®
i B
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Paso 14: Para dar los permisos de edicion seleccionamos la opciéon que dice
Usuarios del Ministerio de Educacién, marcamos la casilla que dice permitir la

edicion y luego damos clic en Aplicar.

Configuracién de vinculos

G
(&) Cualquier persona que tenga el

vincuio

N

(B3) Usuarios de Ministerio de
Educacion que tengan el
vinculo

;) Personas que tienen acces

o\ n
(&) Personas determinadas

configuracio

Permitir la edicién
Aplicar Cancelar

2

Figura 16

Paso 15: Ingrese la seccién o grupo con la que desea compartir la guia autébnoma,

en este caso se seleccioné la seccién 9-1, luego de clic en de botén de enviar.

Enviar vinculo

Integrantes de la Seccién 9-1 LK

\
(i) Se invitard a 1 grupo. (Aprox &e":e 41

personas)

Figura17
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Ejemplo de como utilizar OneNote en CINDEA

Paso 1: Ingresamos al correo MEP vamos al Iniciador de Aplicaciones y

seleccionamos OneNote.

I
< C ()} #& outlook.office.com/r

Office 365 >

Aplicaciones

ﬁ Outlook ‘ OneDrive
a Word l’ Excel

& PowerPoint '
9 SharePoint $ Teams
m@ Class Notebook i Sway
I= Forms

Figura 1

Paso 2: Seleccionamos en el boton de Nuevo bloc de notas.

€ X O & office.com/launch/onenote?auth=2

i1 OneNote £ Buscar

H

‘ -+ Nuevo bloc de notas ’

S
[ ]
Recientes Ancladows blocs de notas ~ Compartidos conmigo
. F L2 J —e 4
. ®
Figura 2 @
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Paso 3: Ingresamos el nombre de nuestro bloc de notas, por ejemplo “Analisis de
Textos Literarios”

*
Nuevo bloc de notas

Analisis de Textos L\terariosl

Crear

Figura 3

Paso 4: Una vez que le ponemos nombre al Bloc de notas ya podemos trabajar en
€l para crear las secciones, paginas y contenido.

Archivo Inicio Insertar

Dibujar ~ Vista

Analisis de Textos Literarios 2

Ayuda Abrir en |a aplicacién §Q  ;Qué desea hacer? & Compartir

sie bloc de notas esti vacio.
{0 presione ENTRAR para crear una nueva seecion.
Click, Crea

Pagina
Click, crea
Seccion

Figura 4

L & ’ .
Paso 5: Creamos las siguientes Secciones: Biblioteca de contenidos, Analisis de
la Obra, Estudiantes y Profesor, como se muestra en la siguiente imagen.

/

™
.*f R //77‘**7,,

‘ ®
AR 000
[ J




a Contenido todavfa no di

Archivo Imicio Insertar UIULUE! Vista A)"LIUE
= Analisis de Textos Literarios /o
Bilioteca de Contenidos Pagina sin titulo
Analisis d Idea

Jorge Guzijan

Nombre de seccion

Escriba un nombre de seccidn:

X

. parece que est
ke ha sincronizac
lgar la pagina.

Juan

Biblioteca de (o ntanido;i

Luis

Pedro

+ Pagina

Figura 5

Paso 6: Seleccionamos la nueva Seccion para crear el area de:

Archive

Contenido!
El Moto

Inicia Insertar Dby

ar Vista

Andlisis de Textos Literarios

. - dicteca de Contenidos El Mato Capitula |
%gﬁ%ttﬁllwgv }[ — _alnsisie Iafra_ AJ El Mato Capitulo il
Capltulo ]II— Jorge Guzman El Mato Capitula il

Anélisis Juan __P.igina sin titulo

Movimiento Literario % “* |
Genero Literario e
Personajes
Principal
secundarios
Tiempo
Estudiantes
Juan -
Pedro - «
LuiS =+ Seccién + Pagina
Profesor

Jorge Guzmz’ml

Figura 6

Imprimar Q

Albnr en |

El Moto Capitulo |

miércoles, 13 de mayo de 2020 11:25

Era Desamparades por entonces un barrio de gamen
parte, vecindario escaso repartido en unos cuantos ¢
sembrados sin orden aqui o alld, Calles tiradas a corg
las que formaban el cuadrante de una ermita sucia d
paredes sin encalar; por 1o demds, una red de vereds
potreros y cercados be servia de comunicacion con lo
#, las Cafias | hoy San Juan de Dios ), Palo G
un camino extenso conducia al viajero a la

Por obra y gracla de algunos y de comin acuerdo cor
Cabildo Eclesiastico de San José, el barrio habia echa
primitivo nombre de Dos Cercas, para ponerse bajo ¢
Wirgen de los Desamparados, la cual vivia a la sazén -
westidura- en el santuario dicho y ocupaba un altar, s
las flores llevadas por sus feligreses.

Nada desamparados anduvieron, por clerts, nuestre:
maizales y frijolares se iban arriba con un vicio que h
verlo -coma dicen aflejos restos de aquellas generaci
se criaban retozones en los potreros y anualmente la
de bote en bote.

La pasicién topogrifica del barria, magnifica de todo
larga distancia de las montafias que por el Sur v el Es
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Paso 7: Nos ubicamos en cada Seccion para Crear las Paginas que contendra.

Analisis de la Obra.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imprimir Q 1Qué desea hacer?

= Analisis de Textos Literarios

Personajes

Bilioteca de Contenidos Mavimiento Lieterario
miércoles, 13 de mayo de 2020 12:13
Analisis de la Obra Genero Literario
Jorge Guzman Personajes Personaje Principal
Juan Tiempo Personaje secundario
Luis Pagina sin titulo
Pedro

Contenido
de cada

Paginas pagina

Figura 7

Paso 8: Generar un resumen con etiquetas, marcando en un libro, los parrafos

que nos importan, para posteriormente tenerlo a modo resumen.

ivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayuda
ﬁ A Catibr METI Etiquetas - !E“"
Iz Bus:

Tareas pendientes (Ct

’a'd N K § a x ~

Importante (Ctrl+2)
Pregunta (Ctrl+3) s

Recordar mas adelant,

spapeles Texto basico

viernes, 15 de mayo de 2020 10:15am.

Definicién (Ctri+5) P
Resaltar (Ctrl+6) . En las paginas,

= Contacto (Ctrl+7)

Direccién (Ctrl+2) marcamos con

MNimero de teléfono (1

@ Sitio web que visitar etiquetas la idea //

Critico
| Afueray muy cerca de la capilla de la virgggl]
eran las explosiones amorosas del Mot

Idea

\dea < Contrasefia lo) érrafos de /

@ Era Desamparados por enton Critica P 7
escaso repartido en unos c i A a /
tiradas a cordel unicamengftenia las qugfformaban el cuad 4 interés.

Proyecto B

municacion cgh los pueblos limitror L Pelieula que ver

lo Grande ( Saff Rafael actual ) y un ca[[] Libro queleer
aldea de San Agfonio. Misica que escuchar
Origen del articulo

San Juan de Dios
viajero a la veci

@

[ Recordstorio para bloy
] Discutir con <persona
] Discutir con <persona

Importante

W Por obra y gracia de algungfy de comiin acuerdo con el ve.
5an José, el barrio habia gfhado en olvido su primitivo nor
ponerse bajo el patronafo de Ia Virgen de los Desamparad:

erifollos en la vestidyl's- en el santuario dicho y ocupaba ( . 2
p N yocupa [Z Personalizar etiquetas... X \
flores llevadas por gffs feligreses, \ \

BL quitsr etiquets . \

Hablar con el jefe =

Recordar més adelant
Don Soledad se descoyuntaba en cumplidos con los sefiores de més copete, sentados en o\ ; X
aquel momento en los toscos escafios del corredor, observando el animado bullicio dela  \ N
muchachada -segin decia el maestro don Frutos- a quien con sus asomos de regocijo, los )
ojos se le iban detrés de los rilsticos y mozuelas, discipulos de otros aftos y a los cuales
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Paso 9: Generamos el resumen filtrando por nombre de etiquetas.

Andlisis de Textos Literarios v | Siliotecade Contenidos | ... + || [Buscar (ctri-) RP-] Resumen de etiquetas ~
G Jr Agregar pagina Bisqueda completada
Resumen Agrupar etiquetas por:
i 15d de 2020 10:15 £l Mote Captulo| [Hombre de etiqueta -]
viernes, e mayo de :15 a.m. ?
v El Moto Capitulo I Mostrar solo los elementos sin marcar
El Moto Capitulo Il Critico "
Critico Sin titulo | Afueray muy cerca de |z capilla dela V...

Resumen
| Afueray muy cerca de la capilla de la V...

muy cerca de la capilla de la Virgen, se desprendia a
Wloipia, glipipia; eran las explosiones amorosas del Id
3 su novia que ya iba lejos.

-

Q Era Desamparados por entonces un ba...

Q Era Desamparados por entonces un ba...

Idea
) EraDesamparados por entonces & gamonales en su Importante ~
mayor parte, vecindario escaso repart * Por obra y gracia de algunos y de com...
caserones sembrados sin orden agqui o alla. s o Hr Por obra y gracia de algunos y de com..
cordel inicamente tenia las que formaban el cua® Critico
ermita sucia de forro, con las paredes sin encalar; por s Recordar mas adelante A
una red de veredas al través de potreros y cercados |e servia Id TrmEalad rdlend mer e e T
comunicacion con los pueblos limitrofes de Patarrd, las Cafia eas .
) Don Soledad se descoyuntaba en cumplido...
( hoy San Juan de Dios ), Palo Grande ( San Rafael actual ) y ul
camino extenso conducia al viajero a la vecina aldea de San |mp°rtante Recordatorio para blog ~
Antonio. Iv_—| ltemn mads. L a sociedad un tanto patriar.
: pi
Buscar en:
Importante
|Este bloc de notas "l

& Por obray gracia de algunos y de comin acuerdo con el 3 Actual o
- s < " . o ualizar resultacdos
venerahle Cabildo Eclesiastico de 5an José, el barrio habia =
echado en olvido su primitivo nombre de Dos Cercas, para Crear pagina de resumen

ponerse bajo el patronato de la Virgen de los Desamparados, la
cual vivia a la sazén -sin perifollos en la vestidura- en el santuario

dicho y ocupaba un altar, sin mas adorno que las flores llevadas Vea también
por sus feligreses. Personalizar etiquetas
Click derecho para
=

proteger con
contraseha

Figura 9
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Paso 10: Podemos proteger las Secciones del blog de notas para que cada

persona pueda acceder a las secciones que le corresponde. Asi el docente solo

tendra acceso a la seccion de Profesor; Juan, Pedro y Luis tendran sus

contraseias, las cuales solo debe saberse por el Profesor y el Estudiante.

Analisis de Textos Literarios «

Bilioteca de Contenidos Jorge Gulrrrn—': . "

Pagina 2 de Profesor

viernes, 15 de mayo de 2020 10:40 a.m.

Cambiar nombre
E—j‘[ Exportar...
> Eliminar
4{3 Mover o copiar...
m Combinar en otra seccidn...
[%, Copiar vinculo a la seccién
l Mueva seccién

|—| Nuevo grupo de secciones

Color de seccidn

E‘| Proteger con contrasefia esta seccidn...

Buscar (Ctrl=J}

~+ Agregar pagina

Pagina 1 de Profesor

Pagina 2 de Profesor

El docente Jorge Guzman.
Protege su seccién con
contrasefa.

Figura 10

Paso 11: Establecemos la Contraseia.

nalisis de Textos Literarios = | JorgeGuzman | .. v | & [Buscar (Ctri=1)

- Agregar pagina
e
Pagina 2 de Profesor

viernes, 15 de mayo de 2020 10:40 a.m.

Pagina 1 de Profesor
Pagina 2 de Profesor

Escribir contrasefia:

Confirmar contrasefia:

A Precaucion

Si pierde u olvida la contrasefia,
OneNote no puede recuperar los
datos, [Recuerde que las contrasefias
diferencian mayudsculas de
mindsculas.)

Ingresamos la

contrasena

Figura 11

P-| Proteccién con contr.. %

Seccién actual

B La seccién "Jorge Guzman" no esta
protegida con contrasefia.

Establecer contrasefia...

Todas las secciones protegidas

Cuando se deshloquean secciones protegidas
con contrasefia, estas permanecen
desbloqueadas durante un tiempo.

Puede bloquear todas las secciones ahora.

(CTRL+ALT=L)

Sugerencias o —'

* Es posible que no puedas ver secciones 6
protegidas con contrasefia en todos los
dispositivos.

* Mo se protegen las grabaciones de audio y N
video en el formato de la seccidn de

OneNote 2007, \
‘ \
/ o\
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Créditos de autores de la guia basica o Micro Capsula para el usuario

Institucion donde

Direccion

Nombre

Puesto

labora

Regional

Liceo Nuestra Occidente Neismy Ramirez Ramirez Docente de Innovacion

Seiora de los Educativa

Angeles

Liceo Nuestra Occidente Pablo Araya Rojas Coordinador de

Seiora de los Recursos Tec.

Angeles

Colegio Bilinguie Occidente Maikol Motero Mora Docente de Innovacién

de San Ramén Educativa

Liceo de Valle Azul | Occidente Maribel Herrera Zuhiga Docente de Innovaciéon
Educativa

Colegio Dr. Occidente Laura Esquivel Pacheco Docente de Innovacion

Ricardo Moreno C. Educativa

Colegio Dr. Occidente Susana Fernandez Alvarado Coordinadora de

Ricardo Moreno C.

Recursos Tec.

Liceo de Canalete

Zona Norte Norte

Luis Gerardo Baltodano Faerron

Docente de Innovacion
Educativa

Liceo de Canalete

Zona Norte Norte

Hanzel Ramirez Mejias

Coordinadora de
Recursos Tec.

Liceo Dos Rios

Zona Norte Norte

Tito Ponce Martinez

Coordinadora de
Recursos Tec.

Liceo Dos Rios

Zona Norte Norte

Nuria Badilla Rodriguez

Coordinadora de
Recursos Tec.

Liceo San José de
Upala

Zona Norte Norte

Sirleny Cabrera Chavarria

Docente de Innovacion
Educativa

Liceo de Brasilia

Zona Norte Norte

Gerardo Bogarin Hernandez

Docente de Innovacion
Educativa

Liceo de Brasilia

Zona Norte Norte

José Guillermo Guerra Montano

Coordinador de
Recursos Tec.

Liceo Aguas | Zona Norte Norte | Laura Herrera Araya Coordinadora de
Claras Recursos Tec.

Liceo Aguas | Zona Norte Norte | Horacio Maroto Guadamuz Docente de Innovaciéon
Claras Educativa

Liceo de Katira

Zona Norte Norte

José Antonio Soto Solis

Coordinadora de
Recursos Tec.

Liceo de Katira

Zona Norte Norte

Greivin Alonso Flores Cubero

Coordinadera de
Recursos Tec.

Escuela Los

Zona Norte Norte

Yerling Valerio O.de()ﬁez

Docente de Materno
@ |

Cartagos e | Infantil :
Teodoro Picado Zona Norte Norte | lleana Cerdas Hernandez Docente Primaria
Michalski @ | Segundo Nivel.

Liceo de Katira

Zona Norte Norte

Verny Mejia Garcia

PEM Matematica

Cindea

Zona Norte Norte

Jacqueline Jiménez Sanchez

PEM Espaiiol




