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MODIFICACION DEL MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
AUTORIZACION DE LIBROS DE LA DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA DEL
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

El Auditor Interno del Ministerio de Educacion Publica, en uso de las facultades conferidas por los
articulos 62 de la Ley Organica de la Contraloria'y 23 de la Ley General de Control Interno,

Considerando:

°—Que el articulo 22, inciso €) de la Ley General de Control Interno, establece como competencia de
las Auditorias Internas, autorizar, mediante razon de apertura, los libros de contabilidad y de actas que
deban llevar los 6rganos sujetos a su competencia institucional y otros libros que, a criterio del Auditor
Interno, sean necesarios para el fortalecimiento del sistema de control interno.

2°—Que el articulo 32, inciso a) de la Ley General de Control Interno establece que es obligacion del
auditor interno cumplir las competencias asignadas por ley.

3°—Que segun lo establece la Ley 8220, Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y
Tramites Administrativos, no se debe exigir al administrado el suministro de informacién con que ya
cuenta la administracion y asimismo, existe la obligacion de proveer al administrado informacion sobre
los tramites y requisitos que se realicen en la Auditoria Interna.

4°—Que se han presentado multiples tramites de cierre de Libros de Actas que tienen folios escaneados
y sellos alterados, lo cual muestra una gran debilidad de control interno a nivel del centro educativo y
da lugar a problemas de inseguridad juridica.

Por tanto,
RESUELVE:

1- Modificar el Manual de Politicas y Procedimientos para la Autorizacion de Libros de la Direccién de
Auditoria Interna del Ministerio de Educacion Pablica, en sus articulos 3.3, 6.4 (agregar segundo parrafo)
y 9, para que se lean asi:

3.3 En el caso de Juntas de Educacién o Juntas Administrativas, la integracion de la Junta sera cotejada
por medio del sistema TCTE de la Direccion Financiera. En caso que la informacidn no este actualizada
o el nombramiento este vencido, se solicitara la certificacion que emita el Departamento de Servicios
Administrativos y Financieros de la Direccion Regional o de la Municipalidad haciendo constar quien
es el presidente o el secretario.

6.4 El libro a cerrar sera revisado y en caso que presente evidentes alteraciones como folios escaneados,
folios fotocopiados, folios inexistentes, folios con alteraciones o sellos alterados, a criterio del Auditor
Interno o bien del Subauditor Interno o de la Jefatura de la Unidad de Documentacidn Interna, se emitira
una advertencia del caso sobre lo encontrado y no se les legalizaran mas libros en hojas sueltas, o se
les legalizaran libros de hojas sueltas no mayores a 100 folios, dependiendo de las justificaciones

Educar para una nueva ciudadania

Teléfonos: 2255-1725, 2223-2050 7° piso edificio Raventds, San José
Fax: 2248-0920 Correo: auditoria.notificaciones@mep.go.cr



mailto:auditoria.notificaciones@mep.go.cr

moep MEP /\

de Educacion Pablica Auditoria Interna

presentadas. Todo lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades penales en que puedan incurrir los
responsables de las irregularidades encontradas.

9.- Informacién faltante

Cualquier documento que haga falta al hacer la solicitud de legalizacion y que pueda ser enviado por
fax o correo electronico, serd aceptado para hacer el tramite. Si es posible confirmar algdn registro
usando las bases de datos disponibles en la oficina, como la del Registro Civil o Integra2, debe hacerse
para evitar trdmites adicionales al peticionario.

2.-Vigencia

Rige a partir del 17 de julio del 2017.
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Lic. Harry James Maynard Fernandez, Auditor Interno del Ministerio de Educacion Pablica. San José,
12 de julio del 2017.
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